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A TIBROS-BB ONLINE ï AUSBILDUNG 
 

Die tibros-Online-Anwendungen bestehen aus einzelnen Modulen und bieten Konfigurationsmög-
lichkeiten. Die im Programm verfügbaren Funktionen richten sich danach, welche Module und Funk-
tionen die jeweilige Kammer einsetzt. Außerdem erfolgt eine optische Angleichung an das Layout 
des einzelnen IHK-Internetauftritts, angezeigte Texte und Informationen richten sich jeweils nach 
den Vorgaben der IHK. 
 
Die in dieser Dokumentation dargestellten Internetseiten und Masken können deshalb nur beispiel-
haft sein und werden verallgemeinert dargestellt. Außerdem sind die Darstellungen aus Platzgrün-
den zum Teil verkleinert. 
 
Bei den in den Abbildungen dargestellten Firmen- und Personendaten handelt es sich aus Daten-
schutzgründen um erfundene Daten. 

A - 1 tibros-BB-Online ï Vorwort 
 

Das Ausbildungsportal von tibros-BB Online bietet den Anwendern die Möglichkeit, sich über die bei der 

IHK vorhandenen Daten zu informieren. Welche Informationen zur Verfügung stehen, richtet sich im Ein-
zelnen danach, welche Module die IHK einsetzt. In der folgenden Dokumentation werden alle möglichen 
Funktionen beschrieben. 
 
Ausbildungsstätten können die zur Ausbildungsstätte gespeicherten Anschriften, Ausbildungsberufe, Aus-
bilder und Auszubildenden abrufen. Ausbildungsplätze können über die gesamte Laufzeit verfolgt werden. 
Dies beginnt mit dem Angebot des Ausbildungsplatzes in der Lehrstellenbörse, setzt sich bei der Erfassung 
des Ausbildungsvertrags und der Anmeldung zu Zwischen- und Abschlussprüfungen fort und endet bei der 
Einsichtnahme in die Prüfungsergebnisse. Außerdem besteht für die Ausbildungsstätten die Möglichkeit, 
allgemeine Informationen zu allen Ausbildungsberufen abzurufen, auch wenn sie diese nicht selbst ausbil-
den. 
 
Auszubildende können Ausbildungsnachweise und Projektanträge einreichen 
 
Prüfer, die sich für das tibros-Onlineportal registriert haben, können ihre Daten und Ausschusszugehörig-

keiten einsehen, Informationen zu Prüfungsterminen und Prüflingen abrufen und ihre Daten für die Prüfer-
entschädigung erfassen. 
 
Berufsschulen, die sich für das tibros-Onlineportal registriert haben, können die Gesamtnote der schuli-

schen Abschlussprüfung je Prüfungstermin und Klasse erfassen, Listen drucken und Statistiken abrufen. 
 
Wird das Zusatzmodul tibros-BB-Online Projektarbeiten eingesetzt, können die Ausbildungsstätten und 
Prüfer die Projektarbeiten der Prüflinge online verwalten. 

A - 2 tibros-BB-Online ï Orientierung im Programm 
 

Die Seiten des tibros-BB-Online-Angebots sind grundsätzlich in drei Bereiche gegliedert. Oben im blauen 

Kopfbereich werden die Grundinformationen der jeweiligen IHK angezeigt. Im Fußbereich sind weitere In-
formationen zur IHK und verschiedene Verlinkungen in das weitere Angebot der IHK zu finden. Auch Links 
zum Impressum und zur Datenschutzinformation sind dort verfügbar. 
 
Der mittlere Bereich der Seite enthält das eigentliche Angebot von tibros-BB-Online und ist in der Regel 

immer gleich aufgebaut: 
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Accountda-
ten 

Erfolgte die Anmeldung im Programm über den Account einer Ausbildungsstätte, ei-
nes Berufskollegs, eines Ausbilders oder eines Prüfers, können die Accountdaten 
durch Klick auf "Profil" aufgerufen werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Profil" 

auf Seite 16). 

 

Auszubildende finden die Zugangsdaten an anderer Stelle (siehe Kapitel "tibros-BB 
Online ï Azubi-Onlineportal ï Profil" auf Seite 150). 

Bereiche Welche Bereiche zur Verfügung stehen, hängt davon ab, welche tibros-Module die 
IHK einsetzt. Durch Anklicken eines Bereichs kann dorthin gewechselt werden, sofern 
der aktuell angemeldete Anwender für den Bereich eine Berechtigung hat. 

Menü Durch Anklicken des jeweiligen Menüpunkts werden die entsprechenden Informatio-
nen geladen. Welche Menüpunkte zur Verfügung stehen, ist auch davon abhängig, 
welche Informationen die IHK bereitstellt und in welcher Rolle der Anwender ange-
meldet ist. Beispielsweise werden bei Anmeldung als Ausbilder andere Menüpunkte 
bereitgestellt als bei Anmeldung als Prüfer. 

Aktuelle Po-
sition im Pro-
gramm 

Über diese Anzeige wird verzeichnet, in welchem Untermenü der aktuell angemeldete 
Anwender sich momentan befindet. 
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Abmelden Das Programm sollte aus Sicherheitsgründen immer über die Abmelde-Schaltfläche 

 verlassen werden. 

Anmeldein-
formation 

Die Anmeldeinformation wird angezeigt, wenn der Mauszeiger auf die Abmelde-

Schaltfläche  ohne zu klicken positioniert wird. Angezeigt wird, wer momentan 
angemeldet ist, zu welcher Uhrzeit die Anmeldung erfolgt ist und zu welcher Uhrzeit 
die automatische Abmeldung erfolgen wird, wenn vom Programm keine Aktivität des 
Anwenders mehr festgestellt wird. 

Hilfe Die Online-Hilfe und das PDF-Handbuch können über die Schaltfläche  geladen 
werden. Je nachdem, in welcher Rolle die Anmeldung erfolgt ist und wo im Programm 
der Anwender sich gerade befindet, können andere Informationen geladen werden. 

 

A - 2.1 tibros-BB-Online ï Hilfe 

 

Für die Kunden, die per Internet auf tibros-BB Online zugreifen, ist eine Bedienungsanleitung abrufbar. 

Diese kann sowohl mit als auch ohne Registrierung aufgerufen werden. Wird die Hilfefunktion über die 

Schaltfläche aufgerufen, öffnet sich eine Auswahlseite: 
 

 
 
Hier kann zwischen einer Druckversion im PDF-Format und einer Online-Hilfe gewählt werden, über den 
Link "Zum Online-Portal" kann zur Anmeldeseite des Onlineangebots gesprungen werden. Die Onlinehilfe 
bietet neben einem Auswahlmenü auch eine Index- und Suchfunktion. Es ist auch möglich, bestimmte Ka-
pitel als Favoriten zu speichern. 
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A - 3 tibros-BB-Online ï Zugang allgemein 
 

Im Internetauftritt der IHK wird der Kunde über einen Link (z. B. aus den Seiten des Ausbildungsangebots 
kommend) auf die Startseite von tibros-BB-Online weitergeleitet: 
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Bei der Anmeldung zu tibros-BB-Online wird danach unterschieden, in welcher Rolle der Kunde online tätig 

werden möchte. Die Anmeldung kann als Ausbildungsstätte, Ausbilder, Auszubildender, Prüfer oder Be-
rufskolleg erfolgen. Von der Startseite aus können dementsprechend durch Klick auf die Menüpunkte die 
einzelnen Portale für Ausbildungsstätten, Ausbilder, Auszubildende, Prüfer und Berufskollegs geöffnet wer-
den. In der Regel sind hierfür Zugangsdaten erforderlich, die durch die IHK mitgeteilt werden. 
 
Optional kann tibros-BB-Online so konfiguriert werden, dass Ausbildungsstätten sich auch selbst registrie-
ren können (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Registrieren" auf Seite 11). Ob die Registrierung möglich ist, 

hängt jedoch von den Vorgaben der jeweiligen IHK ab. 
 
Setzt die IHK mehrere tibros-Online-Module ein, können Onlinekunden mit ihren Zugangsdaten die jeweili-

gen Anwendungen über dieselben Zugangsdaten nutzen. Ausgenommen hiervon sind Auszubildende, sie 
können mit ihren Zugangsdaten ausschließlich das Portal für Auszubildende nutzen. 

A - 4 tibros-BB-Online ï Registrieren 
 

Zugangsdaten zu tibros-BB-Online werden durch die IHK über tibros-BB erstellt und den Kunden mitgeteilt. 

Alternativ dazu kann den Ausbildungsstätten ermöglicht werden, sich selbst zu Registrieren und Zugangs-

daten anzulegen indem sie auf der Anmeldeseite die Schaltfläche  auswählen. Es wird dann 
eine Eingabemaske für die Zugangsdaten geöffnet. 
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Für die Registrierung in tibros-BB Online wird ein Benutzername benötigt. Ob der Benutzername frei wähl-

bar ist oder durch die IHK vergeben wird, hängt von den Vorgaben der jeweiligen IHK ab. Wird der Benut-
zername durch die IHK vergeben, ist das Feld in der Accountverwaltung grundsätzlich für die Bearbeitung 
gesperrt. Erlaubt die IHK den Online-Kunden, den Benutzernamen selbst zu wählen, handelt es sich um 
ein Pflichtfeld. 
 
Eine gültige E-Mail-Adresse muss angegeben werden. Eine E-Mail-Adresse darf mehrfach für verschiedene 
Accounts verwendet werden, sofern sich diese durch das Passwort unterscheiden. Das Passwort kann frei 
gewählt werden, muss jedoch eine Mindestlänge von 6 Zeichen haben, die Maximallänge beträgt 20 Zei-
chen. 
 
Das Passwort und die E-Mail-Adresse müssen ï um Tippfehler auszuschließen ï zweifach eingegeben 
werden. Eine weitere wichtige Angabe ist die Auswahl, ob es sich um eine Personen- oder Firmenregistrie-
rung handelt. Da es im Bereich der Berufsausbildung nur für Ausbildungsstätten möglich ist, sich selbst zu 
registrieren, ist hier immer "Firma" zu wählen. Personen können sich nicht als Ausbildungsstätte registrie-
ren.  
 
Die Ausbildungsstätte kann außerdem bereits bei der Registrierung festlegen, ob die Zusendung von Wer-
beschreiben/E-Mails erwünscht ist oder nicht. Außerdem muss an dieser Stelle bestätigt werden, dass die 
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Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert wurden. Die Datenschutzhinweise können durch Klick auf das 
Wort "Datenschutzhinweis" geöffnet werden. 
 
Aus Sicherheitsgründen muss zusätzlich noch der jeweils angezeigte Abfrageschlüssel eingegeben wer-
den. Der angezeigte Abfrageschlüssel kann aus Zahlen und Buchstaben bestehen, die Groß- und Klein-
schreibung ist bei der Eingabe zu beachten. Werden mehrere Begriffe oder Zahlenkombinationen ange-
zeigt, so sind diese mit Leertaste zu trennen. 
 

Ist der angezeigt Schlüssel unleserlich, so kann mit der Schaltfläche  ein anderer angefordert werden. 
 
Die Registrierung von Ausbildungsstätten läuft in zwei Schritten ab. Zunächst erfolgt die Datenerfassung. 
Ist diese abgeschlossen, werden die Registrierungsdaten in einem PDF-Dokument zusammengestellt und 
an die erfasste E-Mail-Adresse versandt. Dieses Dokument muss unterschrieben und an die IHK zurück-
geschickt werden. 
 

Wird bei der Eingabe der Zugangsdaten "Firma" ausgewählt und dann die Schaltfläche  betätigt, 
wird eine Eingabemaske angezeigt, in der die Daten zum Unternehmen eingegeben werden können. 
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Bei den Feldern, die mit "*" gekennzeichnet sind, handelt es sich um Felder, die ausgefüllt werden müssen. 
Die Angaben zu Straße, Hausnummer, Postleitzahl und Ort werden anhand einer hinterlegten Postleitzah-
lentabelle einer Plausibilitätsprüfung unterzogen. Das Land ist mit "Deutschland" vorbelegt. 
 
Soweit sie bekannt ist, kann ins Feld "Kundenummer" die IHK-Identnummer des Unternehmens eingegeben 
werden. Wird die Schaltfläche "Weiter" betätigt, werden die neuen Zugangsdaten gespeichert und ein Ve-
rifizierungsmail an die angegebene E-Mail-Adresse versandt. 
 

Mit  werden die Daten gespeichert und der neue Account erstellt. 
 

 
 
Das E-Mail, das der Ausbildungsbetrieb erhält, besteht aus einer Nachricht und einem PDF-Dokument: 
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Aus rechtlichen Gründen muss der Ausbildungsbetrieb den als PDF übermittelten Antrag auf Registrierung 
mit Firmenstempel und Unterschrift versehen an die IHK übermitteln. Die IHK übernimmt dann die Regist-
rierungsdaten in ihren Datenbestand. Das neu registrierte Unternehmen kann sich nicht in tibros-BB Online 
anmelden, ehe die Registrierungsdaten durch die IHK übernommen wurden. Sobald die IHK die Über-
nahme vorgenommen hat, wird eine Bestätigung per E-Mail versandt. 
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A - 5 tibros-BB-Online ï Profil 
 

Unter dem Menüpunkt "Profil" sind alle Daten und Menüpunkte verfügbar, die sich auf die Accountdaten 
beziehen. Die Accountverwaltung ist Modulübergreifend und steht nur zur Verfügung, wenn sich der Kunde 
erfolgreich in einem tibros-Online-Programm angemeldet hat. 

 
Davon ausgenommen sind lediglich Auszubildende, die Ihre Zugangsdaten an anderer Stelle finden (siehe 
Kapitel "tibros-BB Online ï Azubi-Onlineportal ï Profil" auf Seite 150). 

A - 5.1 tibros-BB-Online ï Zugangsdaten 
 

Bei den Zugangsdaten wird die Identnummer angezeigt, diese kann nicht verändert werden. Die Benutzer-
kennung kann nur dann geändert werden, wenn tibros-BB-Online so konfiguriert ist, dass der Benutzer-

name frei wählbar ist. Wurde von der IHK definiert, dass die Benutzernamen durch die IHK vergeben wer-
den, so wird der Benutzername nur angezeigt. 
 
Die E-Mail-Anschrift und das Passwort sind änderbar. Aus Sicherheitsgründen müssen E-Mail-Adresse und 
Passwort immer zweimal angegeben werden, bei der Passwortänderung muss zusätzlich auch das alte 
Passwort angegeben werden. 
 

 
 
Der Kunde kann durch Aktivieren der Option zustimmen, dass er von der IHK per Mail über Veranstaltungen 
usw. informiert werden möchte. Ändert der Kunde die E-Mail-Adresse, so wird ein Bestätigungs-E-Mail an 
die neue E-Mail-Adresse versandt: 
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Der in dieser E-Mail enthaltene Link muss angeklickt werden, um die neue E-Mail-Adresse zu bestätigen: 
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A - 5.2 tibros-BB-Online ï Persönliche Daten 
 

Die Maske "Persönliche Daten" ist nur verfügbar, wenn sich eine Person angemeldet hat. Bei Unterneh-
menszugängen und Berufsschulen wird die Maske im Menü nicht angeboten. 
 

 
 
Bei den persönlichen Daten stehen folgende Felder zur Verfügung: 
 

Feld Inhalt 

Anrede Anrede für Postanschrift, Auswahl aus einem Listenfeld. Hier stehen die gebräuchli-
chen Anreden zur Verfügung. 

Titel Alle Titel, die zwar im Adressfeld, nicht jedoch in der Briefanrede verwendet werden, 
z. B. Rechtsanwalt, Dipl.-Ing. 
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Feld Inhalt 

Namenstitel Alle Titel, die offizieller Namensbestandteil sind und in der Briefanrede verwendet wer-
den, z. B. Dr., Prof., Auswahl aus einer Liste 

Vorname Vorname(n) der Person 

Namenszu-
satz 

Adelstitel, z. B. "von", Verwendung in Anschrift und Briefanrede 

Nachname Nachname der Person 

Nachtitel Hier werden die Titelbezeichnungen eingetragen, die üblicherweise nach dem Namen 
stehen, z. B. jun., sen., MdB, Auswahl aus einer Liste 

Geburtsda-
tum 

Geburtsdatum 

Geburtsort Geburtsort 

c/o Erfolgt die Adressierung über die Firma, kann hier der Firmenname eingegeben wer-
den, ansonsten können Anschriftenzusätze wie "z. B. bei Fam. Müller" angegeben 
werden. 

Straße: Straßenname 

Hausnr: Hausnummer. Hier können nur reine Zahlen eingegeben werden, nicht numerische 
Bestandteile gehören ins Feld Zusatz. 

Zusatz: Nicht numerische Zusätze, die zur Hausnummer gehören, z. B. /1, A, 5. Stock usw. 

PLZ: Postleitzahl 

Ort: Wohnort 

Land: Land, in dem der Wohnort liegt. Nicht die Staatsangehörigkeit der Person! 

Telefon: Telefonnummer, im ersten Feld ist die Vorwahl, im zweiten Feld die Rufnummer ein-
zutragen. 

Fax: Telefaxnummer, im ersten Feld ist die Vorwahl, im zweiten Feld die Rufnummer ein-
zutragen. 

Mobil: Handynummer, im ersten Feld ist die Vorwahl, im zweiten Feld die Rufnummer einzu-
tragen. 

 
Die Informationen zu Straße, Hausnummer, Postleitzahl und Ort unterliegen einer Plausibilitätskontrolle 
anhand der hinterlegten Postleitzahlentabelle. 
 
Ändert ein Kunde seine Daten, so muss die Kenntnisnahme der Datenschutzhinweise erneut bestätigt wer-
den. 
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A - 5.3 tibros-BB-Online ï Stammdaten 
 

Über den Menüpunkt "Stammdaten" werden die Identnummer und die Anschrift angezeigt, wie sie in den 
IHK-Stammdaten hinterlegt sind. Die Daten sind online nicht änderbar. 
 

 
 

A - 5.4 tibros-BB-Online ï Vertreter 
 

Hier besteht die Möglichkeit, für eine Ausbildungsstätte bzw. Berufsschule Vertreter einzurichten. Im oberen 
Bereich wird nochmals die Firmenanschrift des Unternehmens angezeigt, für das die Vertretungsperson 
eingerichtet wird. Existieren bereits zugeordnete Vertreter, werden diese darunter aufgelistet, dabei werden 
das Programmmodul, für das sie Vertreter sind, die Identnummer und die Anschrift des Vertreters genannt. 

Ist der Vertreteraccount inaktiv, so wird dies rot angezeigt. Über die Schaltfläche  können vorhandene 
Vertretungsberechtigungen gelöscht werden. 
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Handelt es sich bei dem zukünftigen Vertreter um eine Person, die bereits einen Account für ein tibros-

Online-Modul besitzt, kann sie im Bereich "Neuer Vertreter" eingerichtet werden. Über das Feld "Programm" 
kann gewählt werden, für welches Programm die Person als Vertreter angelegt werden soll. 
 
Bei "Benutzername" wird der Benutzername der Person eingetragen. Bei "Passwort" muss das Passwort 
der vertretungsberechtigten Person eingetragen werden, nicht das Passwort des Unternehmens, das die 
Berechtigung erteilt! Sind alle Angaben gemacht, wird die Vertretungsberechtigung durch Klick auf die 

Schaltfläche  erstellt. Soll eine Person als Vertreter für mehrere Programme tätig sein, muss 
der Vorgang für jedes weitere Programm wiederholt werden. 
 
Bei Filialbetrieben kann es vorkommen, dass die Ausbildungsverhältnisse zwar bei der jeweiligen Filiale 
eingetragen werden sollen, die Verwaltung jedoch über eine zentrale Stelle erfolgt. Damit sich die Mitarbei-
ter der Zentrale online nicht ständig unter wechselnden Filialkennungen an- und abmelden müssen, kann 
auch hier mit einer Vertretungsregelung gearbeitet werden. 
 
Zur Realisierung müssen zunächst sowohl die Filiale(n) als auch die Zentrale einen Onlineaccount bekom-
men (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Registrieren" auf Seite 11). Die Einrichtung der Vertretungsberech-

tigung erfolgt dann über den Account der jeweiligen Filiale. Nach erfolgreicher Anmeldung im Filialaccount 
wird dort dann die Zentrale als Vertreter für das Programm tibros-BB-Online eintragen. 
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Meldet sich nun die Zentrale online an, kann sie unter "Berechtigungen" auswählen, welche Filiale sie au-
genblicklich vertreten möchte und dann Ausbildungsverträge für diese Filiale anlegen (siehe Kapitel "tibros-
BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). 
 
Soll ein Vertreter eingerichtet werden, der noch keine Registrierung besitzt, wird dies über den Link "Fir-
menmitarbeiter/in als Vertreter/in registrieren" vorgenommen. 
 

 
 
Auch hier muss zunächst das Programm gewählt werden, für das der Vertreter eingerichtet werden soll. 
Danach müssen ï wie bei jeder Registrierung ï Anrede, Vor- und Nachname, die Geburtsdaten und die E-
Mail-Adresse eingegeben werden. Außerdem muss die Kenntnisnahme der Datenschutzhinweise bestätigt 
werden. Mit der Schaltfläche "Weiter" werden die Daten als Personenaccount angelegt und als Vertreter 
gespeichert. 
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Der Kunde erhält eine entsprechende Bestätigungsmeldung angezeigt: 
 

 
 

Mit  wird wieder auf die Vertreterseite zurückgekehrt, so dass im Bedarfsfall weitere Vertreter ange-
legt werden können. Zu beachten ist, dass Vertreter, die zuvor noch keine Registrierung hatten, noch nicht 
in der Vertreterliste angezeigt werden. Sie tauchen dort erst auf, wenn der Datensatz durch die IHK über-
nommen wurde. Der Vertreter erhält dann durch die IHK ein Bestätigungsmail mit seinen Zugangsdaten. 
Ab diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der Vertreterübersicht aufgeführt. 

A - 5.5 tibros-BB-Online ï Berechtigungen 
 

Die Maske "Berechtigungen" zeigt an, wen die angemeldete Person bzw. das angemeldete Unternehmen 
für welchen Bereich vertreten darf. Dabei werden Name, Anschrift und Identnummer angezeigt, damit zu 
vertretende Filialen mit gleichlautendem Namen besser unterschieden werden können. 
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Über die Schaltfläche  kann direkt zu den Daten des Vertretenen gewechselt werden. 
Durch die aktivierte Vertretung ändert sich der Anmeldehinweis auf den Onlineseiten entsprechend: 
 

 
 
Vertritt der Vertreter mehrere Ausbildungsstätten (z. B. bei Filialbetrieben), kann es vorkommen, dass in 
verschiedenen Masken eine Auswahlliste angezeigt wird, mit der zwischen den Daten der verschiedenen 
Ausbildungsstätten gewechselt werden kann. 
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A - 5.6 tibros-BB-Online ï E-Mails 
 

Alle per Mail verschickten Informationen wie z. B. Eintragungsbestätigungen usw. werden protokolliert und 
in einer Datenbank gespeichert. Sie können über den Menüpunkt "E-Mails" abgerufen werden: 
 

 
 
In der Übersicht werden alle E-Mails aufgelistet, die an diese E-Mail-Anschrift geschickt wurden, unabhän-
gig davon, aus welchem tibros-Online-Modul sie stammen. Die E-Mails können durch Klick auf die Spalten-
überschriften nach der jeweils angeklickten Spalte sortiert werden.  
 
Handelt es sich bei der angemeldeten Person um einen Vertreter, ist die Anzeige auch von der Vertretungs-
berechtigung abhängig (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï 

Berechtigungen" auf Seite 23). Im Kopf der Maske wird dann ein zusätzliches Auswahlfeld angezeigt. Hier 
kann zwischen den eigenen Mails und den Mails der zu vertretenden Firmen/Personen gewählt werden. Es 
wird dabei automatisch berücksichtigt, für welche Anwendung die Vertretungsberechtigung erteilt wurde. 
Beispielsweise kann ein Vertreter für tibros-BB Online keine E-Mails abrufen, die über tibros-VD Online 

erstellt wurden.  
 
E-Mails können durch Klick auf den unterstrichenen Text angezeigt werden. 
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Es wird dann eine Maske geöffnet, in deren Kopf Daten zu Absender, Empfänger, Versanddatum/-uhrzeit 
und der Betreff des E-Mails angezeigt werden. Darunter ist ersichtlich, ob das Mail eine Anlage enthalten 
hat. Im unteren Bereich wird der Inhalt des Mails wiedergegeben. 
 
Die Anlage kann durch Klick auf den unterstrichenen Text eingesehen werden, sie wird dabei in einem 
neuen Browserfenster geöffnet. Aus technischen Gründen kann jeweils nur eine Mailanlage dargestellt wer-
den, Mails, die zwei Anlagen enthalten, werden zweimal in der Übersicht aufgeführt. 
 
Handelt es sich bei dem E-Mail um eine Registrierungsbestätigung, wird in der Anzeige das ggf. darin ent-
haltene Passwort durch Sternchen ersetzt, wenn der Anwender sich mit diesen Zugangsdaten bereits ein-
mal erfolgreich angemeldet hat. Bei Bedarf kann das Passwort durch den Kunden über die Profildaten 
online jederzeit geändert oder auf der Startseite über die Schaltfläche "Passwort vergessen" neu angefor-
dert werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Zugangsdaten" auf Seite 16, "tibros-BB Online ï Azubi-

Onlineportal ï Profil" auf Seite 150). 

A - 5.7 tibros-BB-Online ï Dokumente 
 

Versendet die IHK Eintragungsbestätigungen für Berufsausbildungsverträge nicht als als PDF-Anhang über 
E-Mail, werden diese im Onlineportal unter "Dokumente" zum Download bereitgestellt. Die Ausbildungs-
stätte erhält dann trotzdem ein Benachrichtigungs-E-Mail, dass ein Vertrag eingetragen wurde. 
 
Meldet sich die Ausbildungsstätte nach Bereitstellung einer neuen Eintragungsbestätigung im Onlineportal 
an, wird ein Hinweis eingeblendet, dass neue Dokumente vorliegen: 
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In den Profildaten können die Eintragungsbestätigungen dann im Ordner "Dokumente" durch Anklicken der 
Bezeichnung geöffnet werden: 
 

 
 
Die Eintragungsbestätigungen kann dann über die normalen Browserfunktionen gespeichert und/oder ge-
druckt werden. Wurde eine Eintragungsbestätigung geöffnet, werden Datum und Uhrzeit dokumentiert. 
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A - 5.8 tibros-BB-Online ï Profil löschen 
 

IHK-Sachbearbeiter können nicht genutzte Registrierungen durch einen automatischen Löschlauf deakti-
vieren (siehe Kapitel "Registrieren ï Registrierungen löschen" auf Seite 28). Alternativ dazu können Kunden 
ihren Account auch jederzeit selbst löschen, wenn sie es wünschen. Dazu ist es erforderlich, sich in tibros-
BB-Online erfolgreich anzumelden, um Zugriff auf die Profildaten zu erhalten. 
 
Ausgenommen davon sind Auszubildende, sie haben nicht die Möglichkeit, ihr Profil selbst zu löschen. 
 
Über "Profil" und dort den Menüpunkt "Profil löschen" kann dann die Deaktivierung des Accounts vorge-
nommen werden. Es wird zuerst eine Sicherheitsabfrage gestartet: 
 

 
 

Über  kann die Löschung der Zugangsdaten abgebrochen werden, mit  
wird die Löschung des Accounts durchgeführt, dies wird mit einer entsprechenden Meldung bestätigt. 

A - 5.8.1 Registrieren ï Registrierungen löschen 
 

Nicht genutzte Registrierungen können durch die IHK von Zeit zu Zeit durch einen Löschlauf gelöscht wer-
den. Die Löschung wird in zwei Schritten vorgenommen. Im ersten Schritt erhalten alle Kunden, die ihren 
Account noch nie oder ein Jahr lang nicht genutzt haben, ein Ankündigungsmail. 
 
Dem Kunden wird eine Frist von 14 Tagen eingeräumt. Meldet der Kunde sich innerhalb dieses Zeitraums 
nicht unter seinen Accountdaten in einem der tibros-Online-Module an, wird der Account im zweiten Schritt 

durch den Löschlauf deaktiviert. 
 
Ist der Kunde selbst der Ansicht, dass er den Account nicht mehr benötigt, hat er jederzeit die Möglichkeit, 
seinen Account unabhängig vom allgemeinen Löschlauf selbst zu deaktivieren. Die Deaktivierung des Ac-
counts kann über den Menüpunkt "tibros-BB-Online ï Profil löschen" auf Seite 28 vorgenommen werden. 
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A - 6 tibros-BB-Online ïAusbildung 
 

Im Bereich "Ausbildung" sind die eigentlichen Funktionen von tibros-BB-Online zu finden, die über den 
Bereich der reinen Accountverwaltung hinausgehen. Welche Menüpunkte letztendlich zur Verfügung ste-
hen, ist davon abhängig, was die jeweilige IHK bereitstellt und wie die Anmeldung in tibros-BB-Online erfolgt 

ist. Je nachdem, ob die Anmeldung als Ausbildungsstätte, Ausbilder, Auszubildender, Prüfer oder als Be-
rufskolleg erfolgt, stehen unterschiedliche Daten und Funktionen zur Verfügung. Erfolgt der Zugriff über 
einen Vertreteraccount, ist der Funktionsumfang davon abhängig, auf welche Daten und Funktionen das 
vertretene Unternehmen/die Berufsschule selbst Zugriff hat. 
 

 
 
Zur Anmeldung im Portal muss links im Menü ausgewählt werden, in welcher Rolle der Onlinekunde sich 
im Portal anmelden möchte, z. B. "Ausbildungsstätten". 

A - 6.1 tibros-BB-Online ï Ausbildungsstätten 
 

Der Menüpunkt "Ausbildungsstätte" bietet einen Überblick über die Daten, die zu dieser Ausbildungsstätte 
hinterlegt sind. Beispielsweise können die zur Ausbildungsstätte gespeicherten Anschriften, Ausbildungs-
berufe, Ausbilder und Auszubildende abgerufen werden. Je nachdem, welche Daten die IHK bereitstellt, 
können auch Ausbildungsplatzangebote und Ausbildungsverträge erfasst, Prüfungsanmeldungen vorge-
nommen oder Ausbildungsnachweise und Projektarbeiten von Auszubildenden genehmigt werden. 
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Wird der Menüpunkt angeklickt, öffnet sich die Startseite des Portals für die Ausbildungsstätten: 
 

 
 
Zur Anmeldung als Ausbildungsstätte werden Zugangsdaten benötigt, die in der Regel durch die IHK mit-
geteilt werden. Angegeben werden muss der Benutzername und das Passwort des Kunden. Wahlweise 
kann tibros-BB Online auch so konfiguriert werden, dass der Anmeldevorgang nicht nur mit dem Benutzer-
namen, sondern alternativ auch mit der E-Mail-Adresse vorgenommen werden kann. 
 

Sind die Zugangsdaten eingegeben, erfolgt die Anmeldung im Portal durch Klick auf . 
 
Anwender, die im tibros-Onlineportal mehrfach hintereinander falsche Zugangsdaten verwenden, werden 

für das Online-Portal aus Sicherheitsgründen für 24 Stunden gesperrt. Es werden alle Fehlversuche des 
Anwenders mit der IP-Adresse, dem Login-Namen, dem Datum und der Uhrzeit protokolliert. Meldet sich 
der Onlinekunde innerhalb der Sperrfrist bei der IHK, weil es sich um ein Versehen, technische Probleme 
o. ä. gehandelt hat, kann die Sperrung durch einen IHK-Mitarbeiter wieder aufgehoben werden. 
 

Hat der Onlinekunde sein Passwort vergessen, kann er über die Schalfläche  neue 
Zugangsdaten erstellen: 
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Hier muss die Benutzerkennung oder die E-Mail-Adresse des Kunden eingegeben und dann die Schaltflä-

che  ausgewählt werden. Der Kunde erhält dann ein E-Mail mit einem Link, mit dem ein neues 
Passwort erstellt werden kann. 
 

 
 
Zu beachten ist, dass der Link ungültig wird, wenn ein neues Passwort hinterlegt wurde oder der Anwender 
sich stattdessen mit dem alten Passwort im Programm anmeldet. Durch einmaliges Anklicken des Links 
wird die Seite zur Änderung des Passworts gestartet: 
 

 
 
War die Änderung erfolgreich, wir dies entsprechend angezeigt. Über den Link "Zum Login" kann auf die 
Anmeldeseite zurückgekehrt werden. 
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War die Anmeldung im Portal erfolgreich, wird die Startseite des Ausbildungsstättenportals geöffnet: 
 

 
 
Hier können über die einzelnen Rubriken bzw. Menüpunkte die entsprechenden Angebote genutzt werden. 
Welche Menüpunkte zur Verfügung stehen, hängt davon ab, welche Informationen und Funktionen die je-
weilige IHK zur Verfügung stellt. 

A - 6.1.1 tibros-BB-Online ï Adressen 

 

Hier können die verschiedenen Anschriften der Ausbildungsstätte abgerufen werden, die für die Ausbil-
dungsstätte im Bereich Beruf gespeichert sind. Im oberen Bereich der Seite wird ein Auswahlfeld einge-
blendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenübersicht durch einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach 
Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbildungsstätten, für die der Vertreter angelegt wurde, ge-
wechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berech-

tigungen" auf Seite 23). Wurde eine andere Ausbildungsstätte gewählt, werden deren Daten durch Klick 

auf  angezeigt. 
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Möchte ein Unternehmen seine Anschriften ändern, kann dies für die jeweilige Anschriftenart über die 

Schaltfläche  vorgenommen werden. Es wird dann ein Kontaktformular geöffnet: 
 

 
 
Hier wird ein Standardtext vorgegeben, in dem die alte Anschrift nochmals genannt wird. Darunter ist bereits 

ein Bereich für die neue Anschrift vorgesehen. Mit  wird das E-Mail versendet. 

A - 6.1.2 tibros-BB-Online ï Ausbildungsberufe 
 

Die Berufe, die die Ausbildungsstätte ausbilden darf, können über diesen Menüpunkt abgerufen werden. 
Im oberen Bereich der Seite wird ein Auswahlfeld eingeblendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenüber-
sicht durch einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbil-
dungsstätten, für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï 
Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). Wurde eine andere Ausbil-

dungsstätte gewählt, werden deren Berufe durch Klick auf  angezeigt. 
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Verfügbar ist die Berufsnummer, die Berufsbezeichnung, die Regelausbildungszeit und der Zeitraum für 
den dieser Beruf gültig ist. 
 
Möchte eine Ausbildungsstätte zukünftig einen weiteren Beruf ausbilden, so kann im unteren Auswahlfeld 
der Beruf gewählt werden: 
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Durch Anklicken der Schaltfläche  wird ein Kontaktformular geöffnet: 
 

 
 

Hier sind bereits die wichtigsten Informationen vorbelegt. Mit Klick auf  wird die Anfrage abge-
schickt. 
 
  



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 38 
 Stand: 04.01.2017 

 

Zu den Ausbildungsberufen können über den Link "Details" weitere Informationen abgerufen werden. 
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Soweit die IHK dies hinterlegt hat, sind Informationen zum Beruf/zur Variante, der Regelausbildungszeit 
und Links zu Berufs- und Rahmenplänen verfügbar. Außerdem werden viele weitere Informationen, die für 
diesen Beruf und diese Ausbildungsstätte verfügbar sind, angezeigt, beispielsweise Anzahl von Ausbil-
dungsplätzen, Auszubildenden usw. Soweit diese Informationen der IHK bekannt sind, werden in der Tarif-
auskunft die Ausbildungsvergütungen pro Jahr angezeigt, und zwar jeweils der Mindestsatz und die Be-
träge, die beim Beruf und bei der Ausbildungsstätte selbst gelten. 
 
Bei den Vergütungssätzen, die zur Ausbildungsstätte angezeigt werden, handelt es sich um Informationen, 
die von der Ausbildungsstätte an die IHK weitergegeben wurden. Speichert das Unternehmen bei der Er-
fassung von Ausbildungsverträgen Informationen zur Vergütung ab, so beziehen sich diese nur auf die 
Vertragserfassung. Sie werden nicht in die Tarifinformationen zum jeweiligen Beruf übernommen (siehe 
Kapitel "tibros-BB-Online ï Vergütung und Urlaub (Ausbildungsvertrag)" auf Seite 100). 

 
Außerdem wird der Satz des Tarifvertrags angezeigt, wobei hier berücksichtigt wird, ob der Gültigkeitszeit-
raum des Tarifvertrags noch aktuell ist und welcher Tarifvertrag für diesen Beruf und diese Ausbildungs-
stätte gültig ist. 
 
Die hier abrufbaren Informationen werden bei der Erfassung von Ausbildungsverträgen in die Plausibilitäts-
kontrolle einbezogen (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vergütung und Urlaub (Ausbildungsvertrag)" auf 

Seite 100). 

A - 6.1.3 tibros-BB-Online ï Ausbilder/in 
 

Die Ausbilder, die bei der IHK für die Ausbildungsstätte gemeldet sind, werden hier angezeigt. Im oberen 
Bereich der Seite wird ein Auswahlfeld eingeblendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenübersicht durch 
einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbildungsstätten, 
für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf 
Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). Wurde eine andere Ausbildungsstätte ge-

wählt, werden deren Ausbilder durch Klick auf  angezeigt. 
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Inaktive und verstorbene Ausbilder werden nicht angezeigt, sie können aber durch Setzen der Option "In-

aktive Ausbilder anzeigen" und Klick auf  eingeblendet werden. Handelt es sich bei einem 
Ausbilder um einen verstorbenen Ausbilder, so wird dies durch ein Pluszeichen vor dem Namen gekenn-
zeichnet: 
 

 
 
Zu den Ausbildern werden Name, Vorname, Identnummer und Geburtsdatum aufgelistet. Angegeben wird 
außerdem, in welchem Zeitraum der Ausbilder für diese Ausbildungsstätte tätig ist bzw. war. 
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Durch Klick auf "zu den Berufen" wird zu den Ausbildungsberufen des Ausbilders gewechselt: 
 

 
 
Dort ist für den jeweiligen Ausbilder aufgelistet, welche Berufe/Berufsvarianten er ausbilden darf, angege-
ben ist außerdem der Gültigkeitszeitraum des Berufs und die Regelausbildungszeit. Weitere Informationen 
zu einem einzelnen Beruf/einer Variante kann über den Klick auf "Mehr" abgerufen werden. 
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Sollen die Daten des Ausbilders aktualisiert werden, so ist dies in der Übersicht der Ausbilder über die 

Schaltfläche  möglich. Wird sie betätigt, öffnet sich ein Kontaktformular: 
 

 
 
Hier sind die wichtigsten Daten des Ausbilders bereits vorbelegt. Der Text kann entsprechend ergänzt und 

mit der Schaltfläche  zur IHK gesendet werden. 
 
Setzt die IHK auch das Ausbilderportal ein, können Ausbilder einen eigenen Online-Account haben. In die-
sem Fall wird beim Ausbilder der Anmeldename des Online-Accounts angezeigt. Hat der Ausbilder noch 
keine Zugangsdaten, wird stattdessen "Account anlegen" angezeigt" 
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Durch Anklicken des Links wird die Accounterstellung für diesen Ausbilder gestartet: 
 

 
 
Je nachdem, welche Daten zum Ausbilder bei der IHK bereits bekannt sind, kann die E-Mail-Adresse vor-

belegt sein. Anderenfalls muss diese eingegeben werden. Mit  wird der Account generiert. Dies 
wird mit einer Meldung bestätigt: 
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Der Ausbilder erhält ein E-Mail mit dem ihm zugewiesenen Benutzernamen: 
 

 
 
In diesem E-Mail ist ein Link enthalten, mit dem die Registrierung abgeschlossen werden muss. Wird der 
Link einmal angeklickt, wird die Seite mit den Zugangsdaten des neuen Accounts geöffnet: 
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Hier kann der Ausbilder dann sein Passwort festlegen, dieses muss aus Sicherheitsgründen zweifach ein-

gegeben und danach mit  gespeichert werden. 
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A - 6.1.4 tibros-BB-Online ï Ausbildungsverhältnisse 
 

Über den Menüpunkt "Ausbildungsverhältnisse" kann abgerufen werden, welche Ausbildungsverträge bei 
der IHK bereits erfasst wurden: 
 

 
 
Erfolgt der Zugriff auf die Adressenübersicht durch einen Vertreteraccount, kann Im Feld "Ausbildungs-
stätte" zwischen den verschiedenen Ausbildungsstätten, für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt 
werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" 

auf Seite 23). 
 
Gesucht werden kann nach dem Namen der Auszubildenden, als weitere Suchmöglichkeiten stehen der 
Beruf und die Ausbildungszeit zur Verfügung. Alternativ kann im Feld "Ausbilder" ein Ausbilder des Unter-
nehmens ausgewählt werden, um nur die Auszubildenden anzuzeigen, die diesem Ausbilder zugeordnet 
sind. 
 
Außerdem können nur die aktiven Ausbildungsverhältnisse angezeigt werden, d. h. es werden nur Verträge 
angezeigt, die noch nicht beendet oder aufgelöst sind oder deren Beginndatum in der Zukunft liegt. Die 
Option "Nur aktive Verträge anzeigen" ist bereits vorbelegt. 
 
Angezeigt werden Name und Identnummer des Auszubildenden, werden diese angeklickt, werden die Prü-
fungsdaten des Auszubildenden geöffnet (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Prüfungsdaten des Auszubil-

denden" auf Seite 47). Weitere Informationen sind die Berufsnummer und die Berufsbezeichnung, in der 
Spalte Ausbildungszeit ist das Beginn- und Endedatum der Ausbildung ersichtlich. Wurde eine vorzeitige 
Zulassung zur Prüfung eingetragen, wird diese ebenfalls angezeigt. 
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Durch Klick auf die unterstrichenen Spaltenüberschriften kann nach diesen Spalten sortiert werden. 
 
Wurde die Option "Nur aktive Verträge anzeigen" deaktiviert, werden auch die Verträge angezeigt, die wie-
der gelöst wurden. In diesem Fall wird das Auflösungsdatum ebenfalls in der Spalte "Ausbildungszeit" an-
gezeigt. 
 

 
 

Sind die Daten des Prüflings nicht korrekt, besteht über die Schaltfläche  die Möglichkeit, ein 
Kontaktformular zu öffnen, mit dem die Daten geändert werden können: 
 

 
 
Im Kontaktformular werden die Empfänger- und Absender-E-Mail-Adresse, der Betreff und die alten Daten 
des Auszubildenden vorbelegt, die Mitteilung muss nur entsprechend ergänzt und dann gesendet werden. 

A - 6.1.4.1 tibros-BB-Online ï Prüfungsdaten des Auszubildenden 

 

Wird der Name des Auszubildenden angeklickt, wird die Übersicht über die Prüfungsdaten des Auszubil-
denden geöffnet. Angegeben werden Name, Identnummer und Anschrift des Auszubildenden sowie dessen 
Geburtsdaten und die zugeordnete Berufsschule. Der Ausbildungsberuf des Auszubildenden wird ebenfalls 
genannt. Handelt es sich hierbei um einen Beruf mit Wahlqualifikationen, werden diese auch angezeigt, 
sofern sie dem Auszubildenden bereits zugeordnet wurden. 
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Unterhalb der Anschrift des Auszubildenden befindet sich ein Link mit dem ï je nach Datenlage ï entweder 
ein Online-Account für den Auszubildenden generiert oder dem Auszubildenden das Passwort für den Ac-
count per E-Mail zugesendet werden kann (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Accountdaten des Auszubil-

denden" auf Seite 50). 
 
Im mittleren Bereich der Seite werden die Prüfungstermine, die jeweilige Art der Prüfung und der derzeitige 
Prüfungsstand des Auszubildenden in dieser Prüfung aufgelistet. Dabei werden die Prüfungsstände 01 ï 
aufgefordert und 02 ï angemeldet und zugelassen nur noch dann angezeigt, wenn in den Grunddaten des 
Berufs hinterlegt ist, dass die Online-Prüfungsanmeldung möglich ist. Wurde dem Prüfling bereits eine Prüf-
lingsnummer zugeteilt, wird sie beim zugehörigen Prüfungstermin ebenfalls angezeigt. 
 
Soweit die Daten bereits vorliegen, können durch Klick auf "Termine" bzw. "Ergebnisse" die Einplanungen 
und Prüfungsergebnisse des Auszubildenden abgerufen werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Einpla-
nungen des Auszubildenden" auf Seite 56 und "tibros-BB-Online ï Ergebnisse des Auszubildenden" auf 
Seite 57). 
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Soll das Ausbildungsverhältnis verkürzt oder verlängert werden, so ist dies über die Schaltflächen 

 und  möglich. Diese öffnen ein von der IHK bereitgestelltes 
PDF-Formular, in dem optional die Prüflingsdaten vorbelegt werden können. 
 

Über  kann ein PDF-Dokument geöffnet werden, mit dem die Zu-
lassung zur vorzeitigen Abschlussprüfung beantragt werden kann. Auch hier können optional Prüflingsda-

ten vorbelegt werden. Mit  wird in die Übersicht der Ausbildungsverhält-
nisse zurückgekehrt. 
 
Setzt die IHK tibros-BB-Online zur Abwicklung von Projektanträgen ein, werden die Projektanträge des 

Auszubildenden ebenfalls angezeigt, sobald die entsprechenden Daten durch die IHK bereitgestellt werden. 
Angezeigt werden das Prüfungsfach, die Nummer des Vorschlags und der Bearbeitungsstatus. Weitere 
Informationen können durch Anklicken des Projektantrags abgerufen werden, dort kann ggf. auch eine Ge-
nehmigung des Antrags durch die Ausbildungsstätte vorgenommen werden (siehe Kapitel "tibros-BB-On-
line ï Projektanträge des Auszubildenden" auf Seite 58). 

 
Alternativ dazu können die Projektanträge auch direkt über den Menüpunkt "Projektanträge" abgerufen 
werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Projektarbeiten (über Ausbildungsstätte)" auf Seite 85). 

 
Setzt die IHK das Azubiportal ein, können auch die Ausbildungsnachweise des Auszubildenden angezeigt 
werden, sofern für diesen Beruf vorgegeben wurde, dass ein Online-Berichtsheft geführt werden muss. Die 

Ausbildungsnachweise können über die Schaltfläche  angesehen und ggf. genehmigt oder abgelehnt 
werden. 
 
Ein Ausbildungsnachweis kann unterschiedliche Bearbeitungsstände haben. Je nach Status des Ausbil-
dungsnachweises können die Ansicht und die verfügbaren Schaltflächen variieren. Ist der Nachweis beim 

Auszubildenden noch in Bearbeitung, kann er über die Schaltfläche  angesehen werden, es steht je-

doch nur die Schaltfläche  zur Verfügung. 
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Hat der Auszubildende den Nachweis fertiggestellt und gesendet, kann der Ausbildungsnachweis geneh-
migt oder abgelehnt werden: 
 

 
 
Es steht dann ein Feld für die Bemerkung des Betreuers zur Verfügung, der Nachweis kann über die Schalt-

flächen  und  entweder genehmigt oder abgelehnt werden. 
 
Bei bereits genehmigten oder abgelehnten Ausbildungsnachweisen steht jeweils die entgegengesetzte 
Schaltfläche zur Verfügung. Somit kann z. B. ein versehentlich abgelehnter Nachweis nachträglich geneh-
migt werden. 
 
Die Auszubildenden erhalten über die Genehmigung/Ablehnung eines Ausbildungsnachweises eine Nach-
richt per E-Mail. 

A - 6.1.4.1.1 tibros-BB-Online ï Accountdaten des Auszubildenden 

 

Neue Auszubildende erhalten in der Regel bei der Vertragserfassung automatisch einen Account. In Aus-
nahmefällen kann es vorkommen, dass ein Auszubildender noch keinen Account hat, z. B. Auszubildende, 
die schon länger im System sind. In diesen Fällen kann die Ausbildungsstätte online selbst einen Account 
für den Auszubildenden anlegen. Werden die Prüfungsdaten des Auszubildenden aus der Übersicht der 
Ausbildungsverhältnisse heraus geöffnet, wird unterhalb der Anschrift des Auszubildenden ein Link ange-
zeigt, mit dem für den Auszubildenden ein neues Passwort erzeugt werden kann: 
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Durch Klick auf "Account anlegen" wird die Seite zur Erstellung des Accounts geöffnet: 
 

 
 
Hier werden nochmals die Azubinummer und der Vor- und Nachname des Auszubildenden angezeigt, die 
E-Mail-Adresse des Auszubildenden muss aus Sicherheitsgründen zweifach erfasst werden. Diese E-Mail-
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Adresse dient zur Übermittlung der Accountdaten an den Auszubildenden. Nach Klick auf  
wird ein E-Mail an den Auszubildenden gesendet, dies wird entsprechend gemeldet: 
 

 
 
Das E-Mail enthält einen Link, den der Auszubildende anklicken muss: 
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Der Link führt auf eine Seite, auf der das neue Passwort angelegt werden kann: 
 

 
 
Das Passwort muss aus Sicherheitsgründen zweifach eingebeben werden. Wurde das Passwort erfolgreich 
gespeichert, wird dies gemeldet: 
 

 
 
Über den Klick auf "Zum Login" kann zur Startseite des Portals gesprungen werden, um eine Anmeldung 
vorzunehmen. 
 
  



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 54 
 Stand: 04.01.2017 

 

Hat der Auszubildende bereits einen Account, so wird unterhalb der Anschrift ein Link angezeigt, mit dem 
für den Auszubildenden ein neues Passwort erzeugt werden kann: 
 

 
 
Durch Klick auf "Passwort vergessen" wird ein E-Mail an den Auszubildenden gesendet, dies wird entspre-
chend gemeldet: 
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Das E-Mail enthält einen Link, den der Auszubildende anklicken muss: 
 

 
 
Der Link führt auf eine Seite, auf der das neue Passwort angelegt werden kann: 
 

 
 
  



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 56 
 Stand: 04.01.2017 

 

Das Passwort muss aus Sicherheitsgründen zweifach eingebeben werden. Wurde das Passwort erfolgreich 
gespeichert, wird dies gemeldet: 
 

 
 
Über den Klick auf "Zum Login" kann zur Startseite des Portals gesprungen werden, um eine Anmeldung 
vorzunehmen. 

A - 6.1.4.1.2 tibros-BB-Online ï Einplanungen des Auszubildenden 

 

Ob die Daten der Prüfungseinplanung für einen Prüfling im Internetportal von tibros-BB-Online abrufbar 
sind oder nicht, ist davon abhängig, ob bei der IHK bereits Einplanungen für diesen Prüfungstermin vorge-
nommen wurden und ob diese zur Online-Einsichtnahme freigegeben wurden. 
 
Soweit Prüfungseinplanungen für die Online-Einsichtnahme freigegeben wurden, können diese in der 
Maske "Prüfungsdaten" durch Klick auf "Termine" abgerufen werden: 
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Angegeben werden Datum und Uhrzeit der Prüfung, die Anschrift des Prüfungsortes und der Raum in dem 
die Prüfung stattfindet. Außerdem wird der Prüfungsausschuss genannt, der die Prüfung durchführt. Sind 
für einen Prüfungstermin mehrere Prüfungstage vorgesehen, können auch mehrere Angaben gemacht wer-
den. 

A - 6.1.4.1.3 tibros-BB-Online ï Ergebnisse des Auszubildenden 

 

Ob Prüfungsergebnisse online abgerufen werden können, ist nicht nur davon abhängig, dass der Prüfling 
bereits in einzelnen oder allen Fächern Ergebnisse erzielt hat. Maßgeblich ist auch, dass die Prüfungser-
gebnisse durch die IHK zur Einsichtnahme freigeben wurden. 
 
Nicht angezeigt werden jedoch die Ergebnisse von Prüfungsteilnehmern, deren Ausbildungsvertrag mit 
dem Unternehmen gelöst wurde. Ebenfalls nicht abrufbar sind die Prüfungsergebnisse von Prüflingen, die 
als Umschüler oder externer Prüfungsteilnehmer bei der Ausbildungsstätte bzw. dem Bildungsträger ein-
getragen sind. 
 
Soweit Prüfungsergebnisse für die Online-Einsichtnahme freigegeben sind, können diese in der Maske 
"Prüfungsdaten" durch Klick auf "Ergebnisse" abgerufen werden. 
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Die Ergebnisse können über die -Schaltfläche auch gedruckt werden. 

A - 6.1.4.1.4 tibros-BB-Online ï Projektanträge des Auszubildenden 

 

Setzt die IHK tibros-BB-Online zur Einreichung und Genehmigung von Projektanträgen ein, können diese 

online bei den Daten des Auszubildenden eingesehen werden. Wird der Projektantrag eines Auszubilden-
den in den Prüfungsdaten angeklickt, öffnet sich eine weitere Seite mit den Daten des Projektantrags. 
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Im oberen Bereich der Seite werden Name und Anschrift des Auszubildenden und der Ausbildungsstätte 
sowie deren Telekommunikationsdaten genannt. Außerdem werden der Name des Ausbilders und ï soweit 
die IHK das Betreuerverfahren nutzt ï der Name des zugeteilten Betreuers. 
 
Des Weiteren werden die Identnummer des Auszubildenden, die Prüflingsnummer, die Nummer und das 
Thema des Vorschlags genannt. Ebenfalls angezeigt werden die Stichtage für Antrag und Dokumentation 
sowie der Durchführungszeitraum. 
 
Wurden zu den Projektdaten Informationen zur Bereitstellungsart der Dokumentation, zu Hilfsmitteln oder 
sonstige Hinweise durch die IHK oder den Prüfungsausschuss bereitgestellt, so werden diese angezeigt. 
Sofern seitens der IHK zu diesem Beruf/dieser Berufsvariante eine über die Online-Hilfe hinausgehende 
Ablaufanleitung zum Projektantrag hinterlegt wurde, wird ein entsprechender Link für die Anleitung ange-
boten. 
 
Hat der Auszubildende den Projektantrag bereits fertig bearbeitet und an den Ausbilder zur Genehmigung 
gesendet, ist zusätzlich der Projektantrag als PDF-Dokument verfügbar. Je nach den für diesen Ausbil-
dungsberuf geltenden Anforderungen kann es sein, dass die Prüflinge mit dem Projektantrag noch weitere 
PDF-Dokumente einreichen müssen, diese werden ggf. ebenfalls zur Einsichtnahme angeboten. Die Da-
teien können durch Klick auf den Dateinamen geöffnet werden. 
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Wurde der Antrag zuvor von der Ausbildungsstätte oder dem Prüfungsausschuss schon einmal abgelehnt 
und dann neu eingereicht, so werden außerdem die archivierten alten Fassungen des Projektantrags und 
ggf. der Anhänge zur Einsichtnahme angeboten. 
 

Mit den Schaltflächen  und  
kann auf die genannten Übersichtsseiten zurückgekehrt werden. 
 
Projektanträge, die den Bearbeitungsstatus "Antrag liegt der Ausbildungsstätte zur Genehmigung vor" ha-
ben, können über das Portal der Ausbildungsstätte genehmigt oder abgelehnt werden.  
 
Sofern die Vorgaben der Prüfungsordnung und der IHK dies vorsehen, kann es auch erforderlich sei, dass 
die Ausbildungsstätte die vom Prüfling hochgeladene Projektdokumentation genehmigt, ehe diese an die 
IHK weitergeleitet wird. In diesem Fall haben die Projektdaten den Status "Dokumentation/Report liegt der 
Ausbildungsstätte zur Genehmigung vor". 
 

Muss der Projektantrag oder die Dokumentation genehmigt werden, sind die Schaltflächen  

bzw.  verfügbar. 
 
Zur Genehmigung ist die Eingabe der PIN, die der Ausbildungsstätte mitgeteilt wurde, erforderlich: 
 

 
 
Bei der Ablehnung des Antrags durch die Ausbildungsstätte muss zusätzlich zur PIN auch ein Ablehnungs-
grund angegeben werden: 
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Alternativ können die Projektanträge auch direkt über den Menüpunkt "Projektanträge" abgerufen werden 
(siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Projektarbeiten (über Ausbildungsstätte)" auf Seite 85). Projektan-

träge/Dokumentationen, die der Ausbildungsstätte zur Genehmigung vorliegen, können außerdem über den 
Link in dem Informationsmail geöffnet werden, das der Ausbildungsstätte zugeht. 
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A - 6.1.5 tibros-BB-Online ï Präsentation 
 

Wird der Menüpunkt "Präsentation" aufgerufen, werden die aktuell hinterlegten Präsentationsdaten der 
Ausbildungsstätte angezeigt: 
 

 
 
Im oberen Bereich der Seite wird ein Auswahlfeld eingeblendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenüber-
sicht durch einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbil-
dungsstätten, für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï 
Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). Wurde eine andere Ausbil-

dungsstätte gewählt, werden deren Präsentationsdaten durch Klick auf  angezeigt. 
 
  



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 63 
 Stand: 04.01.2017 

 

Wird die Schaltfläche  betätigt, werden die Präsentationsdaten im Änderungsmodus geöffnet: 
 

 
 
Der Präsentationstext kann als Fließtext erfasst oder über die Windows-Zwischenablage aus einer anderen 

Anwendung kopiert und in das Textfeld eingefügt werden. Mit der Schaltfläche  wird ein 
Browserfenster geöffnet, in dem eine Grafikdatei für das Logo ausgewählt werden kann. Als mögliche Da-
teiformate sind dabei jpg- oder bmp-Dateien zulässig, bei anderen Formaten erfolgt eine Fehlermeldung. 

Über die Schaltfläche  kann eine hochgeladene Bilddatei wieder gelöscht werden. 
 

Über die Schaltfläche  werden die Präsentationsdaten gespeichert und zurück in den Anzei-

gemodus gewechselt, mit  werden die Änderungen verworfen und in den Anzeigemodus zu-
rückgekehrt. 
 
Die Präsentationsdaten können im Lehrstellenatlas und der Lehrstellen- bzw. Praktikumsbörse von poten-
ziellen Bewerbern abgerufen werden, sofern diese über tibros-BB-Online durch die IHK bereitgestellt wer-

den. 

A - 6.1.6 tibros-BB-Online ï Lehrstellenbörse (Angebote erfassen) 
 

Registrierte Ausbildungsstätten können ihre für die Lehrstellen- und Praktikumsbörse angebotenen Ausbil-
dungs- und Praktikumsplätze online einsehen. Diese können durch die Ausbildungsstätte online auch er-
fasst oder geändert werden, wenn durch die IHK für die entsprechenden Berufe eine Freigabe für die Lehr-
stellenbörse erteilt wurde. Voraussetzung ist außerdem, dass der Beruf/die Variante am erfassten Ausbil-
dungsbeginn noch gültig ist. 
 
Werden die tibros-BB-Online Zusatzmodule für die Lehrstellen- und/oder Praktikumsbörse eingesetzt, kön-

nen Bewerber die Lehrstellen- und Praktikumsangebote online suchen und ggf. ausdrucken. Bewerber, die 
in der Datenbank der Lehrstellengesuche ein Inserat eingegeben haben, erhalten Informationen über die 
Angebote der Lehrstellenbörse per Mail. 
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Wird der Menüpunkt "Lehrstellenbörse" aufgerufen, wird zunächst eine Übersicht über die Lehrstellen- und 
Praktikumsangebote angezeigt: 
 

 
 
Oben auf der Seite wird ein Auswahlfeld eingeblendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenübersicht durch 
einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbildungsstätten, 
für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf 
Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). Wird eine andere Ausbildungsstätte ge-

wählt, muss danach  angeklickt werden. 
 
Angezeigt wird, für welche Berufe Angebote eingetragen wurden, bis wann das Angebot gültig ist, wann die 
Ausbildung bzw. das Praktikum beginnt und wie viele Stellen jeweils angeboten werden. 
 

Über die Schaltfläche  können die Angebote geändert werden, mit  können die bereits angelegten 

Angebote gelöscht werden. Komplett neue Angebote können über die Schaltflächen  

und  eingetragen werden. 
 



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 65 
 Stand: 04.01.2017 

 

 
 

Feld Inhalt 

Beruf Auswahl des Ausbildungsberufs, es sind nur die Berufe und Varianten 
verfügbar, die das Unternehmen auch ausbilden darf und die eine Frei-
gabe für die Lehrstellenbörse haben. 
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Feld Inhalt 

Auch als duales Studium Kennzeichen, ob der Ausbildungsplatz auch als duale Ausbildung (Aus-
bildung und Studium parallel) angeboten wird. 

Angebot bis Datum, bis wann das Angebot gültig ist. 

Ausbildungszeit Anfang Datum, an dem die Ausbildung/das Praktikum beginnt. 

Freigabedatum Das Feld regelt, ab wann die angebotenen Stellen veröffentlicht werden. 

Anzahl Stellen Anzahl der zur Verfügung gestellten Ausbildungs- bzw. Praktikumsplätze. 

Gewünschte Schulab-
schlüsse, Sprachkennt-
nisse, Vorqualifikationen 

Legt das Unternehmen darauf Wert, dass die Bewerber einen bestimm-
ten Schulabschluss, bestimmte Sprachkenntnis und/oder Vorqualifikatio-
nen haben, können diese per Mausklick in der Auswahlliste markiert wer-
den. Es ist auch möglich, mehrere Merkmale auszuwählen, indem beim 
Anklicken der Merkmale die Strg-Taste gedrückt wird. 

Mindestalter Sollen die Bewerber bereits ein bestimmtes Mindestalter haben, so kann 
dies hier festgelegt werden. 

Informationen per Mail 
über neue Bewerber zu-
senden: 

Siehe unten. 

Angebot an Zentrale 
IHK-Lehrstellenbörse 
weiterleiten 

Kennzeichen, ob das Angebot in der zentralen IHK-Lehrstellenbörse er-
scheinen soll. 

Bemerkung Für weitere Anforderungen steht das Bemerkungsfeld zur Verfügung. 

Anrede Anrede des zuständigen Ansprechpartners bei der Ausbildungsstätte. 

Name Name des zuständigen Ansprechpartners bei der Ausbildungsstätte. 

Telefon Telefonnummer des zuständigen Ansprechpartners bei der Ausbildungs-
stätte. 

Fax Faxnummer des zuständigen Ansprechpartners bei der Ausbildungs-
stätte. 

E-Mail E-Mail-Adresse des zuständigen Ansprechpartners bei der Ausbildungs-
stätte. Es handelt sich hierbei um ein Pflichtfeld, vorbelegt wird die E-
Mail-Adresse des Account-Inhabers. 

Webseite Internetadresse der Ausbildungsstätte. 

 

Mit  werden die Daten gespeichert und zur IHK übermittelt, mit  wird die Bearbei-
tung abgebrochen und zur vorhergehenden Maske zurückgekehrt, ohne zu speichern. 
 
Die Option "Informationen per Mail über neue Bewerber zusenden" regelt, ob das Unternehmen per Mail 
Informationen über neue Ausbildungsplatzbewerber erhalten möchte. Die Option kann nur genutzt werden, 
wenn gleichzeitig das Modul "Ausbildungsplatzgesuche" eingesetzt wird, in dem die Auszubildenden ihre 
Ausbildungsplatzgesuche erfassen können. Informationen zu Ausbildungsplatzgesuchen werden dann 
übermittelt, wenn ein neues Inserat erfasst wird, das zum Profil des Lehrstellenangebots in der Lehrstellen-
börse passt. 
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Übermittelt werden Name, Anschrift, Alter und Telekommunikationsdaten der Bewerber. Über den Link im 
Mail kann zum Lehrstellenangebot in der Lehrstellenbörse gesprungen werden. Weitere Informationen zu 
den Bewerbern können über den Menüpunkt "Ausbildungsplatzsuchende" abgerufen werden (siehe Kapitel 
"tibros-BB-Online ï Ausbildungsplatzsuchende (über Ausbildungsstätte)" auf Seite 69). 

 
Nicht für das tibros-BB-Onlineportal registrierte Ausbildungsstätten können im Modul für die Ausbildungs-

platzgesuche auch selbst nach Bewerbern suchen. 

A - 6.1.7 tibros-BB-Online ï Lehrstellenatlas (über Ausbildungsstätte) 
 

Dieser Menüpunkt ermöglicht es, Ausbildungsberufe für die Veröffentlichung im Ausbildungsatlas freizuge-
ben. Der Lehrstellenatlas kann vom Unternehmen online jedoch nur gepflegt werden, wenn die IHK dafür 
eine Freigabe erteilt hat. 
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Im oberen Bereich der Seite wird ein Auswahlfeld eingeblendet. Erfolgt der Zugriff auf die Adressenüber-
sicht durch einen Vertreteraccount, kann dort ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbil-
dungsstätten, für die der Vertreter angelegt wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï 
Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online ï Berechtigungen" auf Seite 23). Wurde eine andere Ausbil-

dungsstätte gewählt, werden deren Berufe durch Klick auf  angezeigt. 
 
Angezeigt werden jeweils alle Berufe und Berufsvarianten, die die Ausbildungsstätte ausbilden darf. Die 
Freigabe des Berufs für den Lehrstellenatlas und die Erfassung weiterer Daten erfolgt über die Schaltfläche 

 des jeweiligen Berufs. 
 

 
 
Auf der Detailseite werden nochmals die zuvor gewählte Identnummer der Ausbildungsstätte sowie der 
gewählte Beruf angezeigt. Die Freigabe dieses Berufes erfolgt durch Klick auf das Kästchen für den Lehr-
stellenatlas. Zur Rücknahme der Freigabe wird das Kästchen nochmals angeklickt. 
 
Werden für diesen Beruf Schülerpraktika, gelenkte Praktika und/oder eine duale Ausbildung (Ausbildung 
und Studium parallel) angeboten, so kann dies über die entsprechenden Optionskästchen definiert werden. 
 
Zu den gelenkten Praktika kann angegeben werden, für welchen Bereich diese angeboten werden, bei der 
dualen Ausbildung kann der Ort der Ausbildung gewählt werden. 
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Optional kann die Ausbildungsstätte festlegen, dass nur Bewerbungen per E-Mail erwünscht sind. Dafür 
können zusätzlich die Webseite des Unternehmens und der Link für das Bewerberportal angegeben wer-
den. 
 
Die Postanschrift, die im Ausbildungsatlas genannt werden wird, wird hier nochmals angezeigt. Die Ausbil-
dungsstätte kann jedoch bei Bedarf eine davon abweichende Anschrift angeben, die nur für den Ausbil-
dungsatlas gespeichert wird, sie hat keine Auswirkungen auf den regulären Schriftwechsel mit der IHK. Zur 
Eingabe einer Anschrift muss zunächst das Optionskästchen "Abweichende Anschrift hinterlegen" gesetzt 
werden, danach kann eine Anschrift in die Eingabefelder eingetragen werden. 
 
Wurde eine abweichende Anschrift hinterlegt, so kann diese automatisch auf alle Berufe, die die Ausbil-
dungsstätte im Atlas hat, übertragen werden. Dazu muss die Option "Abweichende Anschrift für alle Atlas-
berufe übernehmen" gesetzt werden. 
 

Ist die Auswahl getroffen, werden die Freigaben durch Klick auf die Schaltfläche  gespeichert. 
 
Detaillierte Anforderungsprofile und zeitlich konkrete Angebote sind über den Lehrstellenatlas nicht freizu-
geben, dies ist nur über die Lehrstellenbörse möglich (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Lehrstellenbörse 

(Angebote erfassen)" auf Seite 63). 
 
Hat eine Ausbildungsstätte einen Beruf für den Lehrstellenatlas freigegeben, so können Bewerber im Lehr-
stellenatlas von tibros-BB-Online die hier gemachten Angaben der Ausbildungsstätte abrufen und ausdru-
cken, wenn sie nach diesem Beruf suchen. 

A - 6.1.8 tibros-BB-Online ï Ausbildungsplatzsuchende (über Ausbildungsstätte) 
 

Über diesen Menüpunkt können Unternehmen nach Bewerbern für Ihre Lehrstellenangebote suchen. Wird 
die Seite aufgerufen, muss zunächst gewählt werden, für welchen Beruf bzw. welche Berufsvariante Be-
werber angezeigt werden sollen. 
 

 
 
  



tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten 

 

tibros-BB-Online - Online-Portal für Ausbildungsstätten tibros-BB Online ï Ausbildung ¶ 70 
 Stand: 04.01.2017 

 

Nach Betätigung der Schaltfläche  können die Suchergebnisse gefiltert werden: 
 

 
 
Vorbelegt ist die Filtermöglichkeit "Neue", es werden alle Ausbildungsplatzsuchenden angezeigt, deren Be-
werbung von dem Unternehmen noch nicht in irgendeiner Form eingesehen wurde. Alternativ kann die 
Anzeige auch danach gefiltert werden, ob die Bewerber bereits per E-Mail übermittelt oder vom Unterneh-
men über die Suchfunktion bereits einmal gefunden wurden. Außerdem können wahlweise alle verfügbaren 
Bewerber angezeigt werden, unabhängig davon, ob die Angebote neu sind oder bereits gelesen wurden. 

Wird eine andere Einstellung vorgenommen, muss danach die Schaltfläche  betätigt werden. 
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Angezeigt werden Name und Alter des Ausbildungsplatzsuchenden, die Anschrift und die Telekomdaten. 
Über den Link "Details" können noch weitere Informationen abgerufen werden: 
 

 
 
Angezeigt werden dabei alle Informationen, die die Ausbildungsplatzsuchenden zu Ihrer Bewerbung erfasst 
haben. Hochgeladene Dateien wie z. B. Bewerbungsschreiben, Zeugnisse usw. können jeweils über die 

Schaltfläche  geöffnet werden. Mit  kann auf die vorhergehende Seite zurückgekehrt 
werden. 
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A - 6.1.9 tibros-BB-Online ï Prüfungstermine 
 

Dieser Menüpunkt bietet einen Überblick über die Prüfungstermine. Aufgelistet werden nur Prüfungster-
mine, für die Auszubildende der Ausbildungsstätte vorgesehen sind. 
 

 
 
Zu den Prüfungsterminen werden jeweils die Art der Prüfung und die dazu gehörende Anzahl der Prüflinge 
angezeigt. Gibt es zu einem Prüfungstermin mehrere Prüfungsarten (z. B. Abschlussprüfung und Ab-
schlussprüfung 1. Wiederholung) so wird der Prüfungstermin zweimal aufgeführt, damit die Prüflingszahlen 
zu den verschiedenen Prüfungsarten genannt werden können. 
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Durch einen Klick auf den jeweiligen Termin kann auf die Auszubildenden zugegriffen werden, die für diesen 
Prüfungstermin vorgesehen sind: 
 

 
 
Beim Start der Seite werden noch keine Prüflinge angezeigt, es werden lediglich der Ausbildungsbetrieb, 
der Prüfungstermin und die Prüfungsart vorbelegt. 
 
Erfolgt der Zugriff auf die Prüflingsübersicht durch einen Vertreteraccount, kann im Feld Ausbildungsbetrieb 
ï je nach Datenlage ï zwischen den verschiedenen Ausbildungsstätten, für die der Vertreter angelegt 
wurde, gewechselt werden (siehe Kapitel "tibros-BB-Online ï Vertreter" auf Seite 20 und "tibros-BB-Online 

ï Berechtigungen" auf Seite 23).  
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Auch der Prüfungstermin und die Prüfungsart kann bei Bedarf gewechselt werden, so dass nicht auf die 
vorhergehende Seite zurückgekehrt werden muss, wenn mehrere Prüfungstermine angezeigt werden sol-
len. Optional kann noch nach bestimmten Berufen, dem Prüfungsstand oder den Namen der Prüflinge se-
lektiert werden.  
 

Durch Klick auf  werden die zu den eingestellten Parametern passenden Prüflinge aufgelistet. 
 
Aufgelistet werden Name, Prüfungsart, Prüfungsstand, Ergebnisdatum und Beruf des Auszubildenden. Er-
möglicht die IHK Ihren Ausbildungsstätten, Auszubildende online zur Prüfung anzumelden, so können zu 
den Prüflingen, die bereits zur Prüfungsanmeldung aufgefordert sind, zusätzlich die Schaltfläche 

 und ggf. der Bearbeitungsstand der Prüfungsanmeldung angezeigt werden (siehe Kapitel 
"tibros-BB-Online ï Prüfungstermine ï Prüfungsanmeldung" auf Seite 75). 

 
Wurde eine Online-Prüfungsanmeldung durch die Ausbildungsstätte vorgenommen und vom Auszubilden-
den bestätigt, wird online nun als Status "Angemeldet" angezeigt. 
 
Ein Klick auf "Suche" bei leeren Suchfeldern zeigt wieder alle Prüflinge an. Soll nach Name und Vorname 
gesucht werden, so müssen diese mit Komma getrennt eingegeben werden. Soll nach Teilbegriffen gesucht 
werden, ist diesen ein %-Zeichen voranzustellen. 
 
Werden die unterstrichenen Spaltenüberschriften angeklickt, wird die Übersicht nach dieser Spalte sortiert. 
Durch Klick auf den Namen des jeweiligen Auszubildenden werden dessen Prüfungsdaten abgerufen (siehe 
Kapitel "tibros-BB-Online ï Prüfungsdaten des Auszubildenden" auf Seite 47). 
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Während über die Detaildaten des Prüflings nur dessen Ergebnisse abrufbar sind, kann über die Schaltflä-

che  eine Ergebnisansicht aller Prüflinge dieses Prüfungstermins abgerufen werden: 
 

 
 
In der Übersicht werden die Ergebnisse aller Prüflinge, die die Ausbildungsstätte in diesem Termin hat, als 
fortlaufende Übersicht angezeigt. Nicht angezeigt werden jedoch die Ergebnisse von Prüfungsteilnehmern, 
deren Ausbildungsvertrag mit dem Unternehmen gelöst wurde. 
 

Die Übersicht kann mit der Schaltfläche , die sich am Ende der Übersicht befindet, ausgedruckt 
werden. 

A - 6.1.9.1 tibros-BB-Online ï Prüfungstermine ï Prüfungsanmeldung 

 

Ermöglicht die IHK den Ausbildungsstätten, die Auszubildenden online zur Prüfung anzumelden, erhalten 
diese eine entsprechende Information, dass für einen Prüfungstermin Auszubildende zur Prüfungsanmel-
dung anstehen und dass die Anmeldung online erfolgt. Je nach den Vorgaben der IHK kann es jedoch 
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vorkommen, dass nur Auszubildende bestimmter Berufe online angemeldet werden können, während an-
dere im bisherigen Papierverfahren zur Prüfung angemeldet werden müssen. 
 
Ausbildungsstätten und Auszubildende können Online-Prüfungsanmeldungen auch dann noch durchfüh-
ren, wenn der Anmeldeschluss für den Beruf bereits verstrichen ist. Ob die Prüfungsanmeldung nach Ablauf 
des Anmeldetermins noch akzeptiert wird, entscheiden jedoch die zuständigen IHK-Sachbearbeiter. 
 
Zur Durchführung der Online-Prüfungsanmeldung muss ein Abfragedialog durchlaufen werden. Welche 
Angaben gemacht werden müssen, kann dabei variieren, dies ist vom jeweiligen Ausbildungsberuf, den 
Vorgaben der IHK und den Daten des Auszubildenden abhängig. Der hier abgebildete Anmeldedialog ist 
daher nur beispielhaft, je nach Beruf, Auszubildendem und IHK können einzelne Seiten entfallen oder an-
dere bzw. zusätzliche Inhalte abgefragt werden. 
 
Die Prüfungsanmeldung ist nur über den Prüfungstermin kommend möglich (siehe Kapitel "tibros-BB-On-
line ï Prüfungstermine" auf Seite 72). Bei Prüflingen, die durch die IHK zur Prüfungsanmeldung aufgefordert 
worden sind, wird unterhalb des Prüfungsstands als Status "Anmeldung in Bearbeitung bei der Ausbildungs-

stätte" angezeigt und die Schaltfläche  ist verfügbar: 
 

 
 
  
























































































































































































































































































































































































