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Soll ein Vertreter eingerichtet werden, der noch keine Registrierung besitzt, wird dies tUber die Schaltflache

Firmenmitarbeiterfin als Vertreterfin registrieren vorgenommen.

W Industrie- und Handelskammer

& Mein Profi Neue/r Vertreter/in
# Zugangsdaten Geben Sie bitte die Daten des/der Vertreters/-in ein:
#* Stammdaten
Programm™: ‘ VDO: Online-Portal Veranstaltungen EI
+ Vertreter/-in
Anrede™: ‘ Herm |Z|
Titel: | |
* Profil lascher Namenstitel: \
* Hilfe %
Vorname*: Heiko |
“# Berufsaushildung :
Nachname™: iWiese |
=% Weiterbildung
=% Veranstaltungen Nachtitel: ‘ |Z|
b Newsletter Geburtsdatum™: 14001988 | )
=¥ Beend
RIS Geburtsort™: Korntal |
Sie sind angemeldet als .
RatorE i E-Mail*: lgb@noske-office.de |

MsChinanrabik Gei E-Mail wiederholen™: ‘pb@nuske—ufﬁce.de |

seit 14:36 Uhr B . . ) .
. _— ¥l 1ch habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert.
autom. Abmeldung bei Inaktivitat N

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Kontakt | Impressum

Auch hier muss zunéchst das Programm gewahlt werden, fir das der Vertreter eingerichtet werden soll.
Danach mussen — wie bei jeder Registrierung — Anrede, Vor- und Nachname, die Geburtsdaten und die E-
Mail-Adresse eingegeben werden. AuRerdem muss der Kunde an dieser Stelle bestatigen, dass die Daten-
schutzhinweise gelesen und akzeptiert wurden. Die Datenschutzhinweise kénnen durch Klick auf das Wort
"Datenschutzhinweise" gedffnet werden.

Mit der Schaltflache m werden die Daten als Personenaccount angelegt und als Vertreter gespei-
chert. Im Anschluss wird eine entsprechende Bestatigungsmeldung angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

+ Mein Profil

# Zugangsdaten
W Stz

#+ Vertreter/-in

Neue/r Vertreter/in

Vielen Dank fiir Ihre Eingabe.
Wir legen einen Account fiir Herrn Heiko Wiese an.

Die Zugangsdaten senden wir in Kiirze per E-Mail an gb@noske-office.de.

Bitte beachten Sie, dass Ihr/e neu registrierte/r Vertreter/in erst nach der Mitteilung der
Zugangsdaten in der Vertreterliste angezeigt wird.

Mit "OK" wird wieder auf die Vertreterseite zuriickgekehrt, so dass im Bedarfsfall weitere Vertreter angelegt
werden kénnen. Zu beachten ist, dass Vertreter, die zuvor noch keine Registrierung hatten, noch nicht in
der Vertreterliste angezeigt werden. Sie tauchen dort erst auf, wenn der Datensatz durch die IHK bearbeitet
wurde. Der Vertreter erhélt nach der Bearbeitung durch die IHK ein Bestatigungsmail mit seinen Zugangs-
daten, ab diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der Vertretertibersicht aufgefuhrt.

Bei der Registrierung neuer Vertretungspersonen wird das Kennzeichen, ob die Person Informationen
durch die IHK erhalten mdchte, nicht angezeigt. Die Option wird bei diesem Verfahren automatisch auf

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen tibros-VD O  nline « 21
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

"Nein" gesetzt. Méchte der neu registrierte Vertreter Informationsmails bekommen, kann das Kennzeichen
nachtraglich in den Accountdaten der Person auf "Ja" umgestellt werden (siehe Kapitel "Zugangsdaten" auf

Seite 16).

A-45 Berechtigungen

Die Maske "Berechtigungen” zeigt an, wen die angemeldete Person fur welchen Bereich vertreten darf.
Dabei werden Name, Anschrift und Identnummer angezeigt, damit zu vertretende Filialen mit gleichlauten-
dem Namen besser unterschieden werden kénnen.

W Industrie- und Handelskammer

& Mein Profil

#+ Berechtigungen
# E-Mails
& Profil l6sche
+ Hilfe
=¥ Berufsausbildung

=% Weiterbildung

Ihre Vertretungsberechtigungen

Sie diirfen folgende Personen und Firmen vertreten:

Programm User

0087024368

Noske Office Consulting + Marketing GmbH
Mahlstr. 16

75233 Tiefenbronn

BBO: Online-Portal Berufsbildung

VDO: Online-Portal Veranstaltungen

Uber die Schaltflache kann direkt zu den Daten des Vertretenen gewechselt werden. Durch
die aktivierte Vertretung andert sich der Anmeldehinweis auf den Onlineseiten entsprechend.

Keine Vertretung aktiviert:

Vertretung aktiviert:

» Berechtiqunaen Programm User

» Profil laschen Eizcafe "Al Capone”
it Markiplaiz 4

5 Hitle EBO

75233 Tiefenbronn
Ident: 0097162531

Berufsausbildung
‘eransialtungen
Beenden

Sie sind angemeldet als BEO: Online-Portal Berufsbildung
Verleihnix GmbH VDO: Online-Portal Veranstaltungen

Comiecs und Fische

seit 16:42 Uhr

P Hiie

Die "Ubersicht Be

Beenden -
4 Unternehmen sin

Sie sind angemeldet als
Werleihnix GmbH
Comiecs und Fische
seit 16:51 Uhr

Sie vertreten gerade
Eiscafe "Al Capone"
Marktplatz 4

75233 Tiefenbronn
Ident: 0097162531
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Vertritt der Vertreter mehrere Unternehmen (z. B. bei Filialbetrieben), kann es vorkommen, dass in ver-
schiedenen Masken eine Auswahlliste angezeigt wird, mit der zwischen den Daten der verschiedenen Un-
ternehmen gewechselt werden kann.

Wird mit diesem Vertretungszugang eine Anmeldung zu einer Veranstaltung vorgenommen, werden bei
den Anmeldemasken nicht die eigenen Daten vorbelegt, sondern die Daten der Firma, die vertreten wird.
Auch der Ablauf des Anmeldeverfahrens kann sich durch die Vertretung andern, da bei der Vertretung einer
Firma der firmenbezogene Dialog aktiviert wird (siehe Kapitel "Anmeldung zu einer Veranstaltung" auf Seite
46).

Wird mit dem Vertretungszugang der Menlpunkt "Meine Veranstaltungen" bzw. "Veranstaltungen" aufge-
rufen, werden die Veranstaltungen bzw. die Teilnehmer angezeigt, die durch die vertretene Firma angemel-
det wurden (siehe Kapitel "Veranstaltungen (Firmen-Account)" auf Seite 86).

A-4.6 E-Mails

Alle per Mail verschickten Informationen wie z. B. Registrierungsinformationen, Eingangsbestatigungen
usw. werden protokolliert und in einer Datenbank gespeichert. Sie kénnen tUber den Menupunkt "E-Mails"
abgerufen werden:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Ihre E-Mails

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren.

) Absender Empfinger Betreff Versanddatum
iz wi@noske-office.de gb@noske-office. de Ein User hat seine Daten aktualisiert 23.04.2015. 15:26 Uhr
3
VE wi@noske-office. de gb@noske-office de Emailanderung 23.04.2015, 15:25 Uhr
¥ E-Mails wj@noske-office_de gb@noske-office de Ein User hat seine Daten aktualisiert 23.04.2015, 15:25 Uhr
F:Prd wj@noske-office.de gb@noske-office.de Industrie- und Handelskammer Warenkorb 23.04.2015, 13:35 Uhr
» Hilfe eingereicht Koch(Kachin}{Berufsnr. 5484)

Romadur Franz (Azubi-ldent- 000348964 1)

Berufsausbildung

i gb@noske-office.de gb@noske-office de Prifungsanmeldung 23.04.2015, 10:03 Uhr
Weiterbildung
Veranstaltungen TestiHKMitarbeiter@noske-ofice.de  gb@noske-office.de Vorlaufige Anmeldung zur IHK-Prifung 23.04.2015, 09:51 Uhr

In der Ubersicht werden alle E-Mails aufgelistet, die an diese E-Mail-Anschrift geschickt wurden. Die E-
Mails kdnnen durch Klick auf die Spaltentberschriften nach der jeweils angeklickten Spalte sortiert werden.
Handelt es sich bei der angemeldeten Person um einen Vertreter, ist die Anzeige von der Vertretungsbe-
rechtigung abhéangig (siehe Kapitel "Vertreter" auf Seite 20 und "Berechtigungen” auf Seite 22). Im Kopf der
Maske wird deshalb ein zuséatzliches Auswahlfeld angezeigt:

Mein Profil
] Sie diirfen folgende Firmen vertreten und ihre E-Mails lesen:
3 . .
g
3 Verleihnix GmbH Comics und Fische
Ihre eigenen E-Mails
13
»E-Mails Absender Empfinger Betreff Versanddatum
wi@noske-office.de gbi@noske-office.de Handelskammer Hamburg. Passworterinnerun 07.12.2010, 11:09 Uhr

3

Hier kann zwischen den eigenen Mails und den Mails der zu vertretenden Firmen/Personen gewdahlt wer-
den. Es wird dabei automatisch bericksichtigt, fir welche Anwendung die Vertretungsberechtigung erteilt
wurde. Beispielsweise kann ein Vertreter fiir tibros-BB Online keine E-Mails abrufen, die tibros-VD Online
betreffen. Die E-Mails kénnen durch Klick auf den unterstrichenen Text aufgerufen werden:
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Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Absender: wi@noske-office.de

» Stammdaten Empfanger: gb@noske-office de
b Vertreter/r Versanddatum: 23042015, 13:35 Uhr

Betreff: Industrie- und Handelskammer Warenkorb eingereicht. Koch{Kachin)(Berufsnr.: 5484) Romadur, Franz (Azubi-ldent: 0003489641)

» E-Mails

Sehr geehrte Damen und Herren
E Franz Romadur (Azubi-ldent: 0003489641) hat seinenfihren Warenkorb online gestellt.
¥ Hilte Hier kénnen Sie sich die Unterlagen ansehen: https:// flogin.jsp
Berufsaushbildung Mit freundlichen GriiRen

Weiterbildung Marry Hausknecht

Industrie- und Handelskammer
Veranstaltungen

Tel (07234) 95430

Mewsletter E-Mail: ihk@naske-office.de

Beenden

Es wird dann eine Maske gedéffnet, in deren Kopf Daten zu Absender, Empfanger, Versanddatum/-uhrzeit
und der Betreff des E-Mails angezeigt werden. Darunter ist ersichtlich, ob das Mail eine Anlage enthalten
hat. Im unteren Bereich wird der Inhalt des Mails wiedergegeben.

Die Anlage kann durch Klick auf den unterstrichenen Text eingesehen werden, sie wird dabei in einem
neuen Browserfenster geéffnet. Aus technischen Grunden kann jeweils nur eine Mailanlage dargestellt wer-
den, Mails, die zwei Anlagen enthalten, werden zweimal in der Ubersicht aufgefuhrt.

Handelt es sich bei dem E-Mail um eine Registrierungsbestatigung, wird das urspriinglich darin enthaltene
Passwort durch Sternchen ersetzt. Bei Bedarf kann das Passwort Uber den entsprechenden Menupunkt
neu angefordert werden (siehe Kapitel "Passwort vergessen" auf Seite 15).

A-4.7 Profil l6schen

Die IHK-Sachbearbeiter kdnnen nicht genutzte Registrierungen deaktivieren (siehe Kapitel "Registrieren —
Nicht genutzte Registrierungen" auf Seite 15). Alternativ dazu kann der Kunde seinen Account auch jeder-
zeit selbst I6schen, wenn er dies mochte. Dazu ist es zunachst erforderlich, sich in tibros-VD-Online erfolg-
reich anzumelden, um Zugriff auf die Profildaten zu erhalten (siehe Kapitel "Anmelden in tibros-VD Online"
auf Seite 5).

Uber den Meniipunkt "Mein Profil — Profil I6schen" kann dann die Deaktivierung des Accounts vorgenom-
men werden. Es wird als Erstes eine Sicherheitsabfrage gestartet:

Industrie- und Handelskammer

Mein Profil il 16
&in Profi Profil Ioschen

Mé&chten Sie wirklich Ihr Profil léschen?

Abbruch

Profil Loschen

-

Uber kann die Léschung der Zugangsdaten abgebrochen werden, mit wird die
Léschung des Accounts durchgefihrt, dies wird mit einer entsprechenden Meldung bestéatigt.

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen tibros-VD O nline « 24
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

A-5 Veranstaltungen

A-51 Suche einer Veranstaltung

Die Suche von Veranstaltungen ist auch ohne giltigen Online-Account mdéglich, fir die Anmeldung wird
jedoch eine Zugangskennung benétigt. Erfolgte die Suche ohne Account, kann die Registrierung fir die
Onlineanwendung auch wahrend der Kursanmeldung erfolgen (siehe Kapitel "Kursanmeldung — nicht in
tibros-VD-Online angemeldete Person" auf Seite 53).

Uber tibros-VD Online kénnen alle diejenigen Veranstaltungen gefunden werden, die von der IHK zur On-
line-Anmeldung freigegeben wurden und bei denen der Anmeldeschluss noch nicht Uberschritten ist.

Es gibt jedoch auch Veranstaltungen, die von einem Unternehmen komplett gebucht wurden. Die Online-
anmeldung von Teilnehmern ist dann nur tber den Account dieses Unternehmens mdéglich.

m Industrie- und Handelskammer

Msin Profi Veranstaltungssuche
Veratistalfingen Suche: ! | Kategorie (mit Stry - Taste Mehrfachauswahl maglich)
» Suche Veranstaltungen Arzneimittel =
s T Von: |16 09 2015 @ Bilanzbuchhalter: Femnuntermcht E
Bilanzbuchhalter: Infomaterial Anderung
¥ Hilfe Bilanzbuchhalter: Nahunterricht

e e Buchhalt L
Dozenten Bewerbung Bis: [16.09.2018 | @ 152

Newsletter

Beenden Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren

moodle Belegung Veranstaltung Anfang / Ende Ont Kateqgorie Preis
#%% 13 Tiefenbronner 10.04.2015 / 11.04.2016 Berin Kategarie? 250.00 €
Sie:simd noch nichl pingeiooyt, Frauengesprache 1. Tag von 14.00 bis 19.0
Hningyes. erfolat filer Uhr znd am 2. Tag von 09.00
bis 14.00 Uhr
ane AEVO 19 Vorbereitung auf 10.01.2017 7 20.11.2017 Berlin-Friedrichshain Einzelseminare 1.230,00€
die AEVO-Piifung
Abendlehrgang
i AEVO Vorbereitung auf die 12.01.2016 / 22.11.2016 Berlin-Friedrichshain Einzelseminare 1.230.00€
AEVO-Pifung
Abendlehrgang
= Gaststattenunterrichtung 10.10.2015 [ 31.12.2015 Tiefenbronn Quartal 130,00 €
10/2015 Nur Barzahler
S7®  Goststattenuntemichtung  15.06.2016/15.062016  Tiefenbronn Quartal 130,00 €
2016 Nur Barzahler

Als Suchkriterium kann ein Begriff eingegeben werden, der sich auf die Veranstaltungsbezeichnung be-
zieht, z. B. "AEVO". Soweit durch die IHK zu den Veranstaltungen Schlagw®érter hinterlegt wurden, kdnnen
bei der Suche auch Veranstaltungen aufgelistet werden, die den verwendeten Suchbegriff nicht als Veran-
staltungsbezeichnung haben, aber inhaltlich trotzdem einen Bezug zum gesuchten Thema haben. Ist die
Kursnummer bereits bekannt (z. B. aus einer Broschire), kann auch nach der Kursnummer gesucht wer-
den.

Im Feld "Kategorie" kann per Mausklick eine Kategorie gewahlt werden, mehrere Kategorien kénnen bei
gedruckter "Strg"-Taste und gleichzeitigem Mausklick ausgewahlt werden.

Welche Kategorien zur Verfligung stehen, wird jeweils durch die IHK festgelegt. Die Suche nach einem
bestimmten Seminarzeitraum ist ebenfalls moglich, wobei sich die Suche auf das Beginn-Datum der Ver-
anstaltung bezieht. Alle Selektionsmdglichkeiten kénnen beliebig kombiniert werden.
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Sind alle Suchkriterien gewahlt bzw. eingegeben, wird der Suchvorgang tber die Schaltflache "Suche" ak-
tiviert. Die gefundenen Treffer werden mit Veranstaltungsbezeichnung, Kategorie, Ort, Beginn- und Ende-
datum, Terminzusatz angezeigt. Ebenfalls ersichtlich ist die derzeitige Auslastung der Veranstaltung in farb-
licher Darstellung (Belegungsampel).

A-52 Veranstaltungsdaten

Durch Anklicken der unterstrichenen Veranstaltungsbezeichnung wird die Veranstaltungsansicht gedffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt

Veranstaltungen
(=
» Informationen fir Teilnehmer

» Hilfe Verfiigbarkeit:

Veranstaltungsnummer.
Dozenten Bewerbung
Beschreibung
Mewsletter
Beenden
moodle Ihr Nutzen:
Inhalte:
Sie sind noch nicht eingeloogt, Termin:
EiMouen erL hier Bildungsurlaub:
Catering
Dozenten:
Teilnehmerkreis:
Abschlussarbeit:

Preis:

Frihbucherpreis bis 20.10.2015:

Ansprechpartner/-in:

Veranstaltung

AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang

s~e
AEVO18

AEVO 18
Vorbereitsungslehrgang zur Ausbildereignungspriifung

Der Kurs bereitet zuktnftige Ausbilder auf die AEVO-Priffung vor.

12.01.2016 - 22.11.2016, 120 Untemichtsstunden

Nein

Friedrich Heuhaufen, Volker Noske

1.230,00 €
incl. Unterrichtsmaterial

1.100,00 €
Wolker MNoske

Telefon: (07234) 95 43 21
Fax: 07234 954315
abi@noske-office.de
Weranstaltungsort: Noske Office Consulting + Marketing GmbH
Miihlstr. 16
75233 Tiefenbronn
Telefon: (07234) 9543 0
Fax: 07234 954315

TestiHKMitarbeiter@noske-office.de
www.tibros.de

KOSTENPFLICHTIG ANMELDEN

Hier sind die wichtigsten Daten zur Veranstaltung enthalten, Gber den Link "mehr im PDF-Dokument" kdn-
nen noch weitere Informationen abgerufen werden, soweit diese hinterlegt wurden.

Je nachdem, ob es sich um eine kostenlose Veranstaltung handelt oder nicht, steht entweder die Schaltfla-
che "Anmelden" oder die Schaltflache "Kostenpflichtig Anmelden" zur Verfligung. Ist die Veranstaltung aus-
gebucht und es wurde eine Warteliste vorgesehen, so kann auch die Schaltflache "auf Warteliste" angebo-
ten werden.

Wurde die Veranstaltung von einem Unternehmen in Auftrag gegeben, stehen die Schaltflachen fur das
Anmelden von Teilnehmern nur Gber den Account der Firma zur Verfiigung, die das Seminar bei der IHK
bestellt hat.

Mit den Schaltflachen "vorheriger Treffer" und "néachster Treffer" kann zwischen den einzelnen Veranstal-
tungen des Suchergebnisses geblattert werden, mit "zurtick zur Suche" wird in die Maske des Suchergeb-
nisses zuruckgekehrt.
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Hat man sich bereits zu der Veranstaltung angemeldet, ist dies im Maskenkopf vermerkt:

m Industrie- und Handelskammer

»

Mein Profil

eranstaltungen

leine Veranstaltungen

» Merkliste

b Naina T

»

¥ Hilfe

Veranstaltung

Offene Posten

Kontakt Veraffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Dokumente
Veranstaltung

Ihre Veranstaitung.

AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang

Verfugbarkeit:

Minimale Anzahl der Teilnehmer ist nicht erreicht.

Veranstaltungsnummer AEVO18

Gibt es zu der Veranstaltung bereits so viele angemeldete Teilnehmer, dass die Mindestteilnehmerzahl
erreicht ist, so wird dies ebenfalls angezeigt. Im Maskenkopf werden zusatzliche Schaltflachen angezeigt,
mit denen man eine Anmeldung vornehmen oder Informationen wie beispielsweise Veréffentlichungen oder
Stundenplane abrufen kann.

Welche Schaltflachen angezeigt werden, ist von verschiedenen Faktoren abhangig. Beeinflusst werden die
Schaltflachen davon, ob es sich um einen Personen- oder Firmen-Account handelt, ob es eine kostenlose
oder kostenpflichtige Veranstaltung ist und ob der Kunde bereits zu dieser Veranstaltung angemeldet ist
oder nicht. Die angezeigten Schaltflachen kénnen aul3erdem variieren, wenn die angemeldete Person Do-
zent der ausgewahlten Veranstaltung ist. Welche Schaltflachen angezeigt werden, ist auRerdem davon
abhéangig, welche Informationen durch die IHK bereitgestellt wurden.

A

-5.21

Kontakt

Bestehen Fragen zur Veranstaltung, kann tber die unterstrichenen Links per E-Mail Kontakt zur IHK all-

. .y . - . " Kontakt
gemein bzw. zum zustandigen Sachbearbeiter aufgenommen werden. Uber die Schaltflache
in der Kopfzeile der Veranstaltung steht aul3erdem ein Kontaktformular zur Verfligung:
Industrie- und Handelskammer
Mein Profi \feranstaltung Kontakt Vergffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch
Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente
[
» Meine Veranstaltungen Kontakt
Kontaktaufnahme
A An*: gb@noske-office de
kil Betreff*: ;’Anfrage zum Kurs AEVO18 1
b
Ihre E-Mail™: gb@noske-office de
b
yH Ihre Nachricht:
Dozenten Bewerbung
Newsletter
Beenden
Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
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Im Kontaktformular sind bereits die E-Mail-Adresse des zustandigen Ansprechpartners und der Betreff vor-
belegt, diese Daten sind nicht &nderbar. Die Absender-E-Mail ist ebenfalls vorbelegt, kann bei Bedarf je-
doch noch geandert werden. Es muss nur noch der Nachrichtentext eingegeben und die Schaltflache "Sen-
den" betétigt werden.

A-522 Veroffentlichungen

Vergffentlich .
Die Schaltflache 9% attnet die Ubersicht ber die Veroffentlichungen zu dieser Veranstaltung,

sofern die IHK diese freigeschaltet hat. Sie steht jedoch nur fuir Nutzer eines Personenaccounts zur Verfi-
gung. AuRerdem wird sie nur dann eingeblendet, wenn die angemeldete Person in der Veranstaltung den
Status "Angemeldet" hat oder Dozent dieser Veranstaltung ist.

Wird die Schaltflache "Veroffentlichungen" betétigt, werden alle Informationen angezeigt, die durch die IHK
oder die Dozenten zu dieser Veranstaltung veroéffentlicht wurden:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Prafil Weranstaltung Kontakt Veroffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente
»

» Meine Veranstaltungen Veroffentllchungen

N Verdffentlichungen
» [ Nur noch nicht heruntergeladene Verdffentlichungen anzeigen:
4 Sortieren nach: Datum Fach Dokument Letzter Download Autor

Heuhaufen, Friedrich 16.09.2015 00:00 Uhr

L4 Fach: Lemn- und Arbeitsmethodik
Dozenten Bewerbung Themenibersicht, Seminarunterlage Teil 1
Newsletter Unterlage Teil 1.pdf

Dieses Dokument haben Sie noch nicht heruntergeladen
Beenden

Held, Maria 01.09.2015 15:30 Uhr
Fach: Veranstaltungsinhalt

moodle

Liste der bendtigten Lehrbiicher

Biicherliste.pdf
Dieses Dokurmnent haben Sie zuletzt am 17. September 2015 um 1514 heruntergeladen

Sie sind angemeldet als
Sid

Ballheimer

seit 150 Uhr Held, Maria 01.09.2015 00:00 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat ~
Fach: Veranstaltungsinhalt

um 17:12 Uhr -
Anfahrisskizze, Ubersicht der Parkplatze fur Seminarteilnehmer

Anfahrisskizze und Parkplatze.pdf

Dieses Dokument haben Sie zuletzt am 17. September 2015 um 15°14 heruntergeladen

Beispielsweise kénnen fir die Teilnehmer hier Arbeitsunterlagen, Anwesenheits- und Teilnehmerlisten usw.
zum Download bereitgestellt werden.

Angezeigt wird jeweils der Autor sowie Datum und Uhrzeit der Veréffentlichung. Soweit die Veréffentlichung
fur ein bestimmtes Fach bereitgestellt wurde, wird dieses ebenfalls angezeigt. Wurde zusammen mit dem
Informationstext auch ein Dokument verdéffentlicht, wird auRerdem angezeigt, ob das Dokument vom ange-
meldeten Anwender bereits heruntergeladen wurde und wann der Download erfolgt ist.

Die angezeigten Veroffentlichungen kénnen nach Datum, Fach oder dem Autor sortiert werden. Wurde ein
Dokument hinterlegt, kbnnen die Veroffentlichungen auRerdem nach dem Dokumentennamen oder dem
Datum des letzten Downloads sortiert werden.

Waurde eine Datei bereits heruntergeladen, so wird dies mit Datum und Uhrzeit bei der jeweiligen Datei
vermerkt. Uber das Optionskastchen "Nur noch nicht herunter geladene Veréffentlichungen anzeigen™ kén-
nen die herunter geladenen Dateien ausgeblendet werden.
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Dozenten einer Veranstaltung bekommen hier nicht nur die bereits vorhandenen Veroffentlichungen ange-
zeigt, sondern haben auch die Moglichkeit, eigene Veroffentlichungen bereitzustellen:

m Industric- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch  Caopy Shop

Veranstaltungen :
Terminauswahl
b Suck " y
Verdffentlichungen

» Meine Veranstaltungen . - =
Keine Verdffentlichungen gefunden

Neue Verdffentlichung

¥ Mzine ngsraume Fach: !Warenwinschaﬂ B
L2y Grundlagen der Warenwirschaft, Seminarunterlage Teil 1
¥ Infarmationen fiir Dozenten Beschreibung™:
LA
¥ Hilfe Unterstutzte Dateiformate: PDF,JPG
Dozenten Bewerbung Dokument: | Durchsuchen... | Unterlage Teil 1 pdf
Newsletter .
Beenden

Im Feld "Fach" werden die im Stoffplan festgelegten Facher zur Auswahl angeboten. Wurde zur Veranstal-
tung kein Stoffplan erstellt, werden alle verfigbaren Facher aus der Tabelle der Unterrichtsfacher angebo-
ten. Das Feld ist jedoch kein Mussfeld und kann bei allgemeinen Informationen auch frei bleiben. Ins Be-
schreibungsfeld kann eine Erlauterung zum bereitgestellten Dokument oder eine sonstige Information ein-
gegeben werden.

Soll ein Dokument zum Download bereitgestellt werden, kann dies im Feld "Dokument" vorgenommen wer-

den. Die Schaltflache [ Durchsuchen.. | 5ffnet ein Browserfenster, in dem die entsprechende Datei ausge-
wahlt werden kann.

Die Schaltflache speichert die Veroffentlichung ab, sie ist ab diesem Zeitpunkt fur die Seminar-
teilnehmer im Internet abrufbar. Eine nachtragliche Bearbeitung der Verdéffentlichung ist fir Dozenten nicht

mdglich, man kann die Datei jedoch Uber die Schaltflache : I6schen und nochmals neu zur Verfiigung
stellen. Bei Bedarf kann die Verdffentlichung auch durch die IHK-Mitarbeiter korrigiert oder geléscht werden.

A-5.23 Forum

Uber die Schaltflache - "°™™  wird das Online-Forum zur Veranstaltung geéffnet, sofern die IHK das Forum

freigeschaltet hat. AuRerdem wird sie nur dann eingeblendet, wenn die angemeldete Person in der Veran-
staltung den Status "Angemeldet" hat oder Dozent dieser Veranstaltung ist.

w Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente Copy Shop Terminauswahl

Forum
Themen im Forum: "AEVOIX08"

» Meine Veranstaltungen

b Merkdiste

» Meine Termine Neues Thema

¥ Meine Ubungsraum M aite Beitrdge anzeigen
p T s Letzter Anzahl
» Dozentenpro ThemalAuthor Fach Eintrag Beifrage
P Informationen fir Dozenter Forum Sozialversicherungsrecht o 27.04.2011
Biipeivis? Sozialversicherungsrecht <2550 8
¥ |nformationen fir Teilnehme Forum Arbeitstechniken und Zeitmanagement Arbeitstechniken und 18.11.2010 3
Supervisar Zeitmanagement 15:59 Uhr
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Es werden dann alle bereits vorhandenen Hauptthemen angezeigt, sofern der letzte Beitrag nicht langer
als 6 Monate zurtckliegt. Uber das Optionskéstchen "alte Betrdge anzeigen" kdnnen die langer zurticklie-
genden Beitrdge eingeblendet werden.

Die Hauptthemen von der IHK bereits vorab eingerichtet worden sein. Alternativ kann ein Hauptthema je-
doch auch durch einen fur diese Veranstaltung angemeldeten Teilnehmer oder durch einen dieser Veran-

staltung zugeordneten Dozenten eingerichtet werden, indem die Schaltflache angeklickt

wird:
m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veriffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch
Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente Copy Shop Terminauswahl

Forum
Themen im Forum: "AEVOIX09"

» Meine Veranstaltungen

» Mer

Letzter Anzahl
» Meine Termine ThemalAuthor Fach Eintrag Beitrage
i Il i 7
» Meine Obungsriume ForéllT:]eSrgigglrve{slcnerunuslecm Sozialversicherungsrecht 2130'3462&!'}1 8
B Forum Arbeitstechniken und Zeitmanagement Arbeitstechniken und 18.11.2010 B
¥ Dozenter il Supenisor Zeitmanagement 15:59 Uhr
» Informationen fir Teilnahmer Fach: EI
3 Kopfzeile: ‘
Dozenten Bewerbung
Text:
Mewsletter

moodle

In dem sich 6ffnenden Eingabebereich kann im Feld "Fach" ein dem Stundenplan zugeordnetes Unter-
richtsfach gewahlt werden, wenn sich der neue Themenbeitrag darauf bezieht. Es handelt sich jedoch nicht
um ein Pflichtfeld.

In das Feld Kopfzeile wird das Thema in Kurzform eingegeben, unter diesem Text ist der Eintrag dann in
der Baumstruktur aufgefuhrt. Beitrage ohne Kopfzeile werden nicht erstellt. In das Feld "Text" kann der
eigentliche Beitrag erfasst werden. Beitrdge ohne ausgefilltes Textfeld werden nicht erstellt.

Uber die Schaltflache wird der Beitrag erstellt, er wird dann bei den anderen Hauptthemen unter
Angabe des Themas, des ggf. zugeordneten Fachs, Datum und Uhrzeit des letzten Eintrags und des Ver-
fassers aufgelistet. Existieren Unterbeitrage zu diesem Hauptthema, wird die Anzahl der Beitrage ebenfalls
angezeigt.
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Durch Anklicken des unterstrichenen Themas wird der Beitrag geoffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente Copy Shop Terminauswahl
» Suche Veranstaltungen

» leine Veranstaltungen Forum

alte Beitrdge anzeigen

Themen im Forum: "AEVOIX09"

d ThemalAuthor Fach IE?r:tZrtaeé B'ﬁeriltzrggle
k In Hoz Supenisar Sozialversicherungsrecht 21?3%4523;: 8
e e Knecht Sozialersicherungsrecht 159:152428;? 18
. me Sorlahversicnerungsrecht o5 ga - 16

Dozenten Bewerbung

Knecht schrieb am 16.12.2008 um 09:16 Uhr:

Fehler in der Seminarunterlage

MNewsletter

Beend y . . . . . 5 .
sanden In der im Veroffentlichungsbereich bereitgestellten Seminarunterlage fehlt versehentlich das Kapitel 3.1. Die entsprechenden

moodle Informationen werden nachgeliefert

Sie sind angemeldet als Antworten auf "Fehler in der Seminarunterlage™ Antworten auf "Forum Sozialversicherungsrecht™

Es wird dann im unteren Bereich die eigentliche Nachricht angezeigt, im oberen Maskenbereich werden die
zugehdrigen Unterthemen in Baumstruktur angezeigt. Es besteht dann die Méglichkeit, wahlweise auf den
gerade markierten Beitrag zu antworten, dieser Beitrag wird entsprechend der Hierarchiestufe des gewahl-
ten Beitrags eingereiht.

Alternativ kann auch auf das Hauptthema geantwortet werden, dieser Beitrag wird dann in der Hierarchie

als direktes Unterthema zum Hauptthema eingereiht. Wird die Schaltflache angeklickt, wird
ein neues Hauptthema erstellt. Unabhéangig davon, welche Schaltflache gewahlt wird, 6ffnet sich in der
Folge ein Eingabebereich fiir den neuen Beitrag, die Handhabung ist identisch mit der Eingabemaske fiir
neue Hauptthemen.

Um von einer unteren Position in der Baumstruktur zurlick auf die Seite mit den Hauptthemen zu gelangen,

Foum  oder die Uberschrift "Themen im Forum:" angeklickt werden.

kann wahlweise die Schaltflache
Angemeldete Teilnehmer und Dozenten haben nicht die Moglichkeit, Beitrage zu verandern oder zu 16-
schen.

A-524 Stundenplan

Soweit zum Kurs ein Stundenplan hinterlegt wurde, kann dieser iiber die Schaltflache = Stundenplan 5, fge-
rufen werden. Wird der Stundenplan gedffnet, werden automatisch die Termine angezeigt, die fur diese
Veranstaltung in der aktuellen Woche stattfinden. Zu einem Termin werden der Wochentag, das Datum,
Beginn- und Endezeit sowie das Unterrichtsfach angezeigt. AulRerdem wird angezeigt, wann der Stunden-
plan letztmalig aktualisiert wurde.

Soweit zu den Terminen bereits Dozenten eingeplant wurden, werden diese ebenfalls angezeigt. Der Ver-
anstaltungsort wird — im Gegensatz zum Raum — in der Terminauflistung aus Platzgriinden nur als Schlis-
selnummer angezeigt, die Legende wird im oberen Maskenbereich angezeigt.
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W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Weranstaltung Kontakt Veriffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch
Veranstaltungen

: Stundenplan

Datum 21.09.2015

» Meine Veranstaltungen
September 2015
3 Wi Do Fr

* Veranstaltungsorte:
1: IHK Tiefenbronn Weiterbildungszentrum, Fasanenstr. 85, 75233 Tiefenbronn

4 3 IHK Tiefenbronn Bildungszentrum, Mainzer Allee 5 71638 Ludwigsburg

»

Dozenten Bewerbung

Newsletter
Letzte Aktualisierung: am 18.09.2015 um 09:55 Uhr
Beenden
moodle Datum Von - Bis Fach Dozent Ort* Raum
Mo, 21.09.2015 08:00-10-00 Lemn- und Arbeitsmethodik Emil von Daneben 3 HO01
Sie sind angemeldet als
Joseph Di, 22.09.2015 08:00-10:00 Lem- und Arbeitsmethodik Emil von Daneben 3 HO01
Dimpfimoser Mi, 23.09.2015 08:00-10:00 Lem- und Arbeitsmethodik Emil von Daneben 3 HO1
seit 09:53 Uhr
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Do, 24.09.2015 08:00-10:00 Lemn- und Arbeitsmethodik Emil von Daneben 3 HO1
11:51 Uh

um ' Fr, 25.09.2015 08:00-10:00 Lem- und Arbeitsmethodik Emil von Daneben 3 HO1

ICS-Datei heurnterladen

Im oberen Bereich der Maske befindet sich ein Kalender, iiber den ein bestimmtes Datum durch Anklicken
gewahlt werden kann. Das gewahlte Datum wird dann in das Datumsfeld darunter ibernommen, alternativ
kann das Datum hier auch direkt eingegeben werden. Die Stundenplantermine werden dann durch Betéti-

gung der Schaltfliche =~ @®serTa8  ghgerufen. Termine fiir eine Woche oder einen Monat werden uber

diese Woche

die jeweiligen Schaltflachen bzw. dieserMonat . ghgerufen, als Bezugsdatum dient auch hier

das Datumsfeld.

Bei der Wochenanzeige wird jeweils die Kalenderwoche angezeigt, in der der Tag liegt. Wird also beispiels-
weise Freitag, der 18.07.2008 eingetragen, wird bei der Wochenanzeige die Woche vom 14. — 20.07.2008
angezeigt, nicht jedoch 7 Tage in die Zukunft (also von Freitag, 18.07.2008 — Donnerstag 24.07.2008).
Auch die Monatsanzeige unterliegt derselben Logik, bei Auswahl des 31.07.2008 erhalt man also die ge-
samten Termine des Julis, nicht jedoch 30 Tage in die Zukunft (also die August-Termine).

Uber die Schaltflache A€ Termineab \,arden alle bereits feststehenden Stundenplantermine angezeigt, die
nach dem im Kalender gewéahlten/eingegebenen Datum liegen. Wurde der Stundenplan durch die IHK nicht
fur die gesamte Laufzeit der Veranstaltung bereitgestellt, so sind nur die Termine bis zu dem von der IHK
definierten Freigabedatum verfiigbar, unabhangig davon, was tber die Kalenderauswahl und die Schaltfla-
chen angefordert wurde.

Es werden dann alle Termine im Zeitraum der Stundenplanfreigaben komplett angezeigt. Zusatzlich werden
Termine, die auBerhalb des Freigabezeitraums liegen, ebenfalls angezeigt, allerdings ohne Angaben zu
Fachern und Dozenten.

Uber die Schaltflache =~ "™%*¢"  \werden die Termine, die in der Stundenplanansicht gerade angezeigt

werden, in Listenform ausgedruckt. Uber die Schaltflache kann der Stundenplan

in eine ICS-Datei exportiert werden, um die Termine in einen persénlichen Terminkalender importieren zu
kénnen.
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Im Stundenplan werden jeweils nur die Termine der aktuell gewahlten Veranstaltung angezeigt. Sollen die
Kurstermine verschiedener Kurse veranstaltungsibergreifend in einer Ubersicht angezeigt werden, so ist
dies Uber den Menlpunkt "Meine Termine mdglich (siehe Kapitel "Meine Termine" auf Seite 93).

A-5.25 Dozenten

Die Schaltflache =~ P°#¥"&" st nur dann verfiigbar, wenn durch die IHK die Dozentendaten zur Onlinean-
zeige freigegeben wurden. Es kann abgerufen werden, welche Dozenten der Veranstaltung zugeordnet
wurden und — soweit im Stundenplan bereits eine Zuordnung erfolgt ist — welche Facher sie unterrichten.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Prafil Weranstaltung Kontakt Veraffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen

» Such 1staltung Dozenten
¢ Meine Veranstaltungen Dozent Profil Fach E-Mail
» e
Bar, Rosa Einfahrung / Personalmanagement e
»
i . Knecht, Ruprecht Profil Lern- und Arbeitsmethodik =il
¥ Infarma an e Tothne Noske, Volker Profil Einfuhrung
L von Daneben, Emil Praofil Arbeitsrechtliche Grundlagen g

Dozenten Bewerbung

Je nachdem, welche Daten zum Dozenten verfugbar sind, kbnnen hier weitere Dozenteninformationen ab-
gerufen werden (siehe Kapitel "Dozentenprofil (anzeigen)" auf Seite 33 und "Dozenten E-Mail" auf Seite
33).

A-5251 Dozentenprofil (anzeigen)

Wurde zu den einzelnen Dozenten ein Dozentenprofil angelegt und dieses fir Onlinezugriffe freigegeben,
kann es Uiber den jeweiligen Link beim Dozenten abgerufen werden:

W Industrie- und Handelskammer

Dr. Ruprecht Knecht
1983 Abitur
1983 - 1987 Studium, Abschluss als....

seit 1988 Tatig als selbstandiger...

Ruprecht Knecht bei der IHK Tiefenbronn tatig als Dozenten fiir die Facher....

Besondere Kenntnisse in.....

A-525.2 Dozenten E-Mail

Ist der Dozent damit einverstanden, dass er von den Teilnehmern dieser Veranstaltung per E-Mail kontak-

tiert wird, wird in der Spalte "E-Mail" das Symbol =k angezeigt. Durch Klick auf dieses Symbol kann der
Dozent per E-Mail kontaktiert werden, es 6ffnet sich ein Kontaktformular:
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Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Veranstaltung Kontakt Veriffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch
Veranstaltungen
b Suche Veranstaltungen Kontakt
= Kontaktaufnahme
» Meine Veranstaltungen
An™: Ruprecht Knecht
» Merkliste
Betreff*: l |
» Meine Termine
» Meine Ubungsraume lhre E-Mail™: !glf_@noske-ofﬁce.de |

lhre Nachricht:

Dozenten Bewerbung

Newsletter

Beenden
moaodle
Sie sind angemeldet als Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Die E-Mail-Adresse des Dozenten wird programmintern hinterlegt. Verwendet wird die E-Mail-Adresse, die
der Dozent bei seiner Registrierung fur tibros-VD Online angegeben hat. Es wird jedoch an Stelle der E-
Mail-Adresse aus Datenschutzgriinden nur der Dozentenname angezeigt. Die E-Mail-Adresse der Person,
die den Dozenten kontaktiert, wird aus den Registrierungsdaten vorbelegt, kann hier aber bei Bedarf auch
Uberschrieben werden. Es muss nur noch Betreff und Nachricht eingeben und die Nachricht durch Klick auf
die "Senden"-Schaltflaiche abgeschickt werden. Eine Kopie der Nachricht wird an die angegebene E-Mail-
Adresse des Online-Kunden versandt.

A-5.2.6 Teilnehmer

Die Schaltflache = ="="MET st hur dann verfugbar, wenn die Teilnehmerdaten durch die IHK zur Online-

anzeige freigegeben wurden. Die Teilnehmerdaten kénnen au3erdem nur von angemeldeten Teilnehmern
dieser Veranstaltung und den zugeordneten Dozenten abgerufen werden.

Wein Profil Veranstaltung Verdffentlichungen Forum Stundenplan  Dozenten  Teilnehmer Klassenbuch Offene Posten

‘Veranstaltungen

Dokumente

Klassensprecher: Joseph Dimpfimoser

E-Mail an Klassensprecher senden E-Mail an alle Teilnehmer senden

Teilnehmerliste

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sorlieren.

Dozenten Bewerbung Teilnehmer Telefon E-Mail Alition
Mewsletter Krieger, Friedrun gb@noske-office.de =g
Beenden
Schnelimerker, Klaus 0900909 gb@noske-office.de =&
moodle
O'Riley, Mary go@noske-office.de =il
Sie sind angemeldet als
Klaus Mebelkrihe, Otto gb@noske-ofiice.de =
Schnelimerker
seit 14:16 Uhr Wiedehopf, Karl gb@noske-ofiice.de =
autom. Abmeldung bei Inaktivitat -
um 15:09 Uhr Dimpfimoser, Joseph go@noske-office.de =i
Bailey, Geoffray 07141/154134312

Eierkuchen, Holger

Eiermann, Toralf
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Angezeigt werden alle Teilnehmer, die dieser Veranstaltung zugeordnet sind und den Anmeldestatus "an-
gemeldet" haben. Teilnehmer, die auf der Warteliste stehen, werden nicht angezeigt.

Teilnehmer, die eine hinterlegte E-Mail-Adresse haben, kénnen tber das Symbol = durch andere Kurs-
teilnehmer bzw. Dozenten per E-Mail kontaktiert werden. Die jeweils eigenen Daten werden in der Teilneh-

merliste trotzdem mit aufgelistet, jedoch wird hier nicht das Symbol = zur Kontaktaufnahme angezeigt,
sondern die Schaltflaiche '=2.. Mit dieser Schaltflache kann die eigene E-Mail-Adresse fiir die Kontaktauf-
nahme durch andere Kursteilnehmer gesperrt werden. Die Anzeige wechselt dann zur Schaltflache * =

Andere Kursteilnehmer/Dozenten bekommen dann die Schaltflache =] fuir die Kontaktaufnahme gar nicht
angezeigt, so als ob keine E-Mail-Adresse vorhanden ware. Soll die Sperrung der E-Mail-Adresse wieder

rickgangig gemacht werden, so muss hierzu nur die Schaltflache * 0 angeklickt werden.

E-Mail an alle Teilnehmer senden

Uber die Schaltflache haben sowohl Teilnehmer als auch Dozenten die Mdg-
lichkeit, alle Teilnehmer auf einmal per E-Mail zu kontaktieren:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veraffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen

P Suche Veranstaltunoe Kontakt
" Kontaktaufnahme
» Meine Veranstaltungen
An™: An alle Teilnehmer
» Merkliste
Betreff": l |
» Meine Ter
¥ Meina Dbilngsiadma lhre E-Mail™: p_b@_ncske-ofﬁce_de !
¥ Informpatic Ihre Nachricht:
Dozenten Bewerbung
Newsletter
Beenden
moodle
Sie sind angemeldet als Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.
Joseph
Dimpfimoser

seit 10:48 Unhr
autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 12:52 Uhr

Hier wird als Empfanger nur "An alle Teilnehmer" angezeigt. Die E-Mail-Adressen der Teilnehmer werden
nicht angezeigt, sind jedoch im Hintergrund hinterlegt.

A-526.1 Klassensprecher

Wurde einer der Teilnehmer als Klassensprecher definiert, wird dieser im Maskenkopf genannt. Der Klas-

sensprecher kann tber die Schaltflache IEElSlNEEEEAEIEERIEE per Mail kontaktiert werden, sofern er
eine freigegebene E-Mail-Adresse hat.
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Sind Sie selbst der Klassensprecher, wird die Teilnehmeribersicht entsprechend anders dargestellt:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch

Veranstaltungen

Klassensprecher: Joseph Dimpflmoser
S

b MeiiaVetandaliimon E-Mail an Klassensprecher senden E-Mail an alle Teilnehmer senden
¥ Merkliste Teilnehmerliste
¥ Mein Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren

» Meine Ubunasia

Teilnehmer Ort Firma Ont Aktion
o 8

Brisel, Lieselotte Tiefenbronn
» i

Kugler, Julizne Tiefenbronn

Dozenten Bewerbung

A-5.27 Klassenbuch

Das Klassenbuch erméglicht es, den jeweils pro Termin vermittelten Unterrichtsstoff und Abwesenheiten
von Teilnehmern zu dokumentieren. Je nachdem, ob das Klassenbuch von einem Dozenten oder einem
Teilnehmer aufgerufen wird, werden verschiedene Funktionen angeboten. Personen, die weder Dozent
noch Teilnehmer der Veranstaltung sind, kénnen das Klassenbuch nicht aufrufen. Uber einen reinen Fir-
menzugang ist das Klassenbuch ebenfalls nicht aufrufbar, auch dann nicht, wenn das Unternehmen in der
jeweiligen Veranstaltung angemeldete Teilnehmer hat.

Das Klassenbuch kann nur genutzt werden, wenn zu der Veranstaltung ein Stundenplan vorhanden ist. Die
Erfassung von Daten ins Klassenbuch kann jeweils nur fir Termine erfolgen, die innerhalb des Zeitraums
liegen, fir den der Stundenplan durch die IHK fiir Onlinezugriffe freigegeben wurde.

A-527.1 Klassenbuch des Dozenten

Ruft ein Dozent die Veranstaltungsdaten einer seiner Veranstaltungen auf, bekommt er dort die Schaltfla-

Klassenbuch L .
che angeboten, die die Grundfunktionen des Klassenbuchs aufruft:

W Industrie- und Handelskammer
Mein Prfil Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch  Copy Shop
Veranstaltungen X

Terminauswahl
» Suche Veranstaltungen
Klassenbuch

» Meine Veranstaltungen

¥ Merklisie Termine ab ;18.09.20‘!4 | Anzeigen/Aktualisieren

5 . Bitte wihlen Sie einen Termin aus.

|Mo, 14.09.2015 08:00-10:00 Lern—- und Arbeitsmethodik B
P Me

O Fehlzeiten erfassen Unterrichisstoff hinzufiigen Unterrichisstoff

Zur Erfassung von Fehlzeiten oder Unterrichtsstoff muss zunachst der Termin ausgewahlt werden. Termine
werden grundsatzlich nur dann angeboten, wenn die Veranstaltung einen freigegebenen Stundenplan hat.
Wurde der Stundenplan nur bis zu einem bestimmten Termin freigegeben, fehlen in der Liste alle Unter-
richtstage, die nach dem Freigabetermin liegen.

Handelt es sich bei dem Kurs um eine langer laufende MalRnahme, werden die Termine nur eine gewisse
Zeit rickwirkend angeboten. Sollen Fehlzeiten oder Unterrichtsstoff erfasst werden, die schon langer zu-
rickliegen, so kann bei "Termine ab" ein weiter zurlickliegender Termin eingetragen und danach die Schalt-

AnzeigeniAkiualisieren

flache angeklickt werden. Dadurch wird die Auswabhlliste fur die Termine entsprechend
um die zurtickliegenden Termine erweitert.
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Ein Dozent kann Fehlzeiten und Unterrichtsstoff jeweils nur fir die Termine und Facher eintragen, fur die
er im Stundenplan auch als Dozent eingeplant ist.

A-5.27.1.1 Erfassung Fehlzeiten

Wird nach der Auswahl eines Termins die Schaltflache betétigt, wird eine Ubersicht aller
Teilnehmer angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Veroffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch  Copy Shop

Veranstaltungen

A — Klassenbuch

Bitte folgende Regeln bei der Erffassung der Fehlzeiten beachten:
1_Erfassen Sie die Anwesenheit erst am Ende des Unterrichts

2. Markieren Sie alle Teilnehmer, die nicht mindestens 80 % der
Unterrichtszeit anwesend waren, als fehlend

Abwesenheit am Mo, 14.09.2015 von 08:00 bis 10:00 Uhr
Fach: Lern- und Arbeitsmethodik

Dozent: Ruprecht Knecht

» Meine Veranstaltungen

Teilnehmer

Abwesenheit

Ballheimer Sid

-
T
[

Dozenten Bewerbung Beers. Johannz =

Newsletter Dimpfimoser. Joseph 2
Beenden Godelmann. Ama 2
moodle

Kugler. Juliane =

Sie sind angemeldet als Strohsack. Holger 7

Ruprecht ) ==
i Walter Silke m

Knecht

seit 11:38 Unr Wieland. Julian El

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 13:41 Uhr W

Im Kopf der Ubersicht werden zur Kontrolle nochmals Wochentag, Datum, Uhrzeit, Fach und Dozent des
Termins angezeigt. Durch Anklicken der Kastchen kdnnen alle an diesem Termin abwesenden Teilnehmer

markiert werden. Bei den Abwesenheiten ist auBerdem eine Differenzierung zwischen Abwesenheit und
entschuldigter Abwesenheit mdglich, soweit dies durch die IHK so vorgegeben wurde.

Durch Betétigung der —Schaltflache werden die Abwesenheiten gespeichert. Dies wird durch
eine entsprechende Meldung angezeigt.
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A-5.2.7.1.2 Erfassung Unterrichtsstoff

Wird nach der Auswahl eines Termins die Schaltflache betétigt, wird eine Erfas-
sungsmaske geoffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Wein Profi Veranstaltung Kontakt Vergffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch  Copy Shop

Veranstaltungen
Klassenbuch

» Suche Veranstaltungen
Unterrichtsstoff fur Mo, 14.08.2015 von 08:00 bis 10:00 Uhr
* Ll Fach: Lern- und Arbeitsmethodik

» Merkliste Dozent: Ruprecht Knecht

Arbeitsmethotik, Kapitel 1...

Text:

Dozenten Bewerbung
Newsletter
Beenden

Unterstutzte Dateiformate: PDF,JPG
moadle

Sie sind angemeldet als Dokument: | Durchsuchen... ‘ Unterlage Teil 1.pdf

Knecht

seit13:18 Uhr
autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 15:17 Uhr

Im Kopf der Ubersicht werden zur Kontrolle nochmals Wochentag, Datum, Uhrzeit, Fach und Dozent des
Termins angezeigt. Das Feld "Text" dient zur Erfassung des behandelten Unterrichtsstoffs. Soll zusatzlich
ein Dokument hinterlegt werden, kann dies Uber die Schaltflache [ Durchsuchen.. ]vorgenommen werden,
es wird dann ein entsprechendes Suchfenster getffnet, in dem die Datei ausgewahlt werden kann. Wird
die Schaltflache "Speichern" betatigt, werden die Eingaben und die ggf. zugeordnete Datei gespeichert und
die Ubersicht des Unterrichtsstoffes geoffnet.

A-5.2.7.1.3 Ubersicht Unterrichtsstoff

Wird die Schaltflache betatigt, wird die Ubersichtsmaske des Unterrichtsstoffs gedffnet:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Klassenbuch
Veranstaltungen
» ; Veranstaltung Kontakt Vertiffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch  Copy Shop
» Meine Veranstaltungen Unterrichtsstoff
¥ Merkiists Kurs: AEVO-13

Unterrichtsstoff fiir Mo, 14.09.2015 von 08:00 bis 10:00 Uhr; Fach: Lern- und Arbeitsmethodik; Dozent: Ruprecht Knecht wr

Arbeitsmethotik, Kapitel 1..
Unterlage Teil 1.pdf

Im Kopf der Ubersicht wird zur Kontrolle nochmals der Kurs genannt. Fiir jeden erfassten Unterrichtsstoff
wird jeweils Wochentag, Datum, Uhrzeit, Fach und Dozent des Termins angezeigt. Der erfasste Text und

. ab»
— soweit vorhanden — die zugeordnete Datei werden ebenfalls genannt. Uber die Schaltflache besteht
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die Mdglichkeit, den erfassten Text nochmals zu bearbeiten. Soll ein Unterrichtsstoff aus der Ubersicht

geléscht werden, kann dies Gber die Schaltflache I vorgenommen werden.
A-527.2 Klassenbuch der Teilnehmer

Ruft ein Teilnehmer die Veranstaltungsdaten einer seiner Veranstaltungen auf, bekommt er dort die Schalt-

flache "@sEM8UCh . angeboten, die die fur Teilnehmer verfligbaren Funktionen des Klassenbuchs aufruft:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veriffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen

¥ Suche Veranstaltungen Klassenbuch

Termine ab  [18.09.2014 | Anzeigen/Akiualisieren
Meine Abwesenheiten Unterrichtsstoff

» Meine Veranstaltungen

Das Klassenbuch ist in zwei Unterbereiche gegliedert, die mit der jeweiligen Schaltflache aufgerufen wer-

den kénnen. Uber die Schaltflache MESEEEIUSEUIIIE Kann ein Teilnehmer die Abwesenheitsiibersicht
aufrufen. Aufgelistet sind jeweils nur die eigenen Fehlzeiten, Abwesenheiten anderer Personen sind nicht
verfugbar. Aufgelistet werden zu jeder Fehlzeit das Datum, die Uhrzeit, das Fach und der Dozent. Soweit
dies seitens der IHK so vordefiniert wurde, kann im Klassenbuch auch die Information, ob es sich um eine
entschuldigte Abwesenheit handelt, gepflegt werden. Dies wird hier dann ebenfalls angezeigt.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veroffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch
Veranstaltungen
P Klassenbuch
Teilneh : Joseph Dimpfl
» Meine Veranstaltungen Kurs: AEVO.-13
b Merkliste Abwesenheiten
» a
Datum Von Bis Fach Dozent Unterrichtsstoff

Mo, 14.09.2015 08:00 10:00 Lern- und Arbeitsmethodik Ruprecht Knecht Unterrichtsstoff

Wurden zu einem Teilnehmer noch keine Abwesenheiten erfasst, so wird dies ebenfalls gemeldet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer  Klassenbuch

Veranstaltungen

- Klassenbuch
7 Teilnehmer: Sid Ballheimer

+ Meine Veranstaitungen
Meine Veranstaltungen Kurs: AEVO.13

¥ Merkliste Abwesenheiten

Fiir diese Veranstaltung ist keine Abwesenheit gespeichert.

Uber den Link "Unterrichtsstoff" kann aus dieser Ubersicht heraus der Unterrichtsstoff dieses speziellen

Termins abgerufen werden. Wird die Schaltflache aus der Startmaske des Klassenbuchs
heraus angeklickt, wird die Ubersicht {iber den bereits erfassten Unterrichtsstoff aller Termine gedéffnet:
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W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Klassenbuch
Veranstaltungen

b Su Veranstaltung Kontalkt Veraffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch Copy Shop

» Meine Veranstaltungen Unterrichtsstoff

» Merldiste Kurs: AEVO-13

» Meine Tern

" Unterrichtsstoff fiir Mo, 14.09.2015 von 08:00 bis 10:00 Uhr; Fach: Lern- und Arbeitsmethodik; Dozent: Ruprecht Knecht aby
» Doze o Arbeitsmethotik, Kapitel 1.

i T a— Unterlage Teil 1.pdf

Angezeigt werden das Datum, die Uhrzeit, das Fach und der Dozent und naturlich der im Textfeld erfasste
Unterrichtsstoff. Hat der Dozent bei der Erfassung eine Datei zugeordnet, so kann der Teilnehmer diese
ebenfalls 6ffnen, sofern auf dem betreffenden PC die fiir diese Datei erforderliche Software installiert ist.
Teilnehmer kénnen den Unterrichtsstoff weder &ndern noch Iéschen.

A-5.28 Offene Posten

Die IHK kann fir jede Veranstaltung gesondert festlegen, ob die Rechnungsdaten online einsehbar sein
sollen oder nicht. Wurden die Rechnungsdaten freigegeben, bekommen angemeldete Teilnehmer bzw. Un-

ternehmen in den Kursdaten Ihrer Veranstaltung die Schaltfliche = °™" ™" | angezeigt. Wird die Schalt-

flache angeklickt, wird eine Ubersicht tiber die Rechnungsdaten geéffnet, die sich nur auf die aktuell ge-
wahlte Veranstaltung bezieht:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Verdffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente
¥ Sic
] Offene Posten
» Meine Veranstaltungen

5 Zahlungsplan

L Termine Betrag Beschreibung Fallig am Rechnung
¥ Meine L Haume 350,75 € AEVO 17.02.2009 77500010
»
» Hilfe Rechnungen
Dozenten Bewerbung Rechnung Text Betrag Bezahlt Offen Storno
Mewsletter N N
77500011 Info: AEVOIX08, 1 Stiick ArtNr 72120 AEVO 350,75 € 0,00€ 350.75 € 0,00€

Beenden

Zu beachten ist, dass die Anzeige der Rechnungsdaten abhéngig davon ist, wer bei der Anmeldung des
Teilnehmers als Rechnungsempfénger definiert wurde (siehe Kapitel "Anmeldung zu einer Veranstaltung"
auf Seite 46). Wurden die Rechnungen an den Teilnehmer privat adressiert, so sind die offenen Posten nur
fur den Teilnehmer sichtbar, jedoch nicht fir das beim Teilnehmer hinterlegte Unternehmen. Ging die Rech-
nung jedoch an das Unternehmen, sind die offenen Posten auch nur fir das Unternehmen sichtbar, nicht
jedoch fur den Teilnehmer.

Im oberen Maskenbereich (Zahlungsplan) sind alle die Rechnungspositionen aufgelistet, die von der IHK
bereits erfasst wurden. Angegeben werden die Positionsnummer, der Betrag und der Rechnungstext der
Position. AuBerdem wird das vorgesehene Falligkeitsdatum angegeben. Der Inhalt der Spalte Rechnung
ist abhangig vom Status der Position. Hier steht entweder der Hinweis "noch nicht gedruckt" oder die Num-
mer der Rechnung(en), auf der die Positionen gedruckt wurden.

Im unteren Maskenbereich (Rechnungen) sind die Rechnungen aufgelistet, die tatsachlich gedruckt wur-
den. Angegeben werden die Nummer der Rechnung, der Rechnungstext der Position und der Betrag. In
den dbrigen Spalten werden — soweit verfugbar - Buchungsdaten angezeigt. Angezeigt wird, in welcher
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Héhe bereits Zahlungen verbucht wurden und welche (Teil-) Betrage noch offen sind. Wurde ein Komplett-
oder Teilstorno der Rechnung vorgenommen, wird dies ebenfalls ausgewiesen.

A-5.29 Dokumente

Die Schaltflache "Dokumente" bezieht sich auf die Dokumente, die fur den gerade angemeldeten Teilneh-
mer in seiner Druckhistorie verfligbar sind. Sie sind nur fir diesen Teilnehmer zuganglich, andere Teilneh-
mer oder Dozenten haben keinen Zugriff. Allgemeine Informationsdokumente, die sich nicht auf einen be-
stimmten Teilnehmer beziehen, kénnen Uber die Schaltflache "Veroéffentlichungen” eingesehen werden,
Veranstaltungstibergreifende Informationen tiber den Menipunkt "Informationen fir Teilnehmer" (siehe Ka-
pitel "Verdéffentlichungen" auf Seite 28 und "Informationen fiir Teilnehmer" auf Seite 101).

Die IHK kann fir jede Veranstaltung gesondert festlegen, ob die Druckhistorie online einsehbar sein soll
oder nicht. Wurde die Druckhistorie freigegeben, bekommen angemeldete Teilnehmer in den Kursdaten

lhrer Veranstaltung die Schaltflache = %™ angezeigt. Wird die Schaltflache angeklickt, wird eine
Ubersicht tber die fur diesen Teilnehmer zu dieser Veranstaltung gedruckten Dokumente getffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Kurs Kontakt Veriffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen
Offene Posten Dokumente

Dokumente

Beschreibung Gedruckt am Datei

S:iKunden'ilHKTest\tibrostibrosVD\Dokumente\ANMELD _Alternativ.DOCX 17.09.2015 Download

Angezeigt werden eine Kurzbeschreibung des Dokuments und das Druckdatum mit Uhrzeit. Soweit verflg-
bar, kann der Teilnehmer durch Klick auf "Download" das Dokument als PDF-Datei herunterladen und bei
Bedarf nochmals ausdrucken.

A-5.210 tibros-VD Online — Copyshop

Soweit die IHK das entsprechende Modul einsetzt, kann den Dozenten der Copyshop zur Verfiigung gestellt
werden. Dies bedeutet, dass die Dozenten online fiir Thre Kurse Druckauftrage erfassen kénnen, die durch
die IHK-Mitarbeiter dann gedruckt werden kénnen. Um auf den Copyshop zugreifen zu kénnen, muss der
Dozent Uber "Meine Veranstaltungen" zunachst die Veranstaltung 6ffnen, fur die ein Druckauftrag erteilt
werden soll (siehe Kapitel "Meine Veranstaltungen (Personenaccount)" auf Seite 84). Dort steht dann die

Schaltflache = oy Shop . zyr Verfiigung.

Druckauftrage kdnnen online von den Dozenten nur fir Kurse erfasst werden, fur die bereits eine Stunden-
planung vorliegt und die nicht mehr den Status "In Planung" haben. Hat die Veranstaltung nicht den richti-
gen Status oder noch keinen Stundenplan, erhélt der Dozent eine Meldung, dass noch keine Termine vor-
handen sind.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil ‘eranstaltung Kontakt Veriiffentlichungen Dozenten Copy Shop Terminauswahl

Veranstaltungen
¥ Suche Veranstaltungs Copy Shop

h Melne Vernsriaen Keine Eintrage im Copy Shop gefunden

¥ Maine Termine Keine Termine zur Auswahl
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Ist die Planungsphase beendet und es gibt einen Stundenplan, wird hingegen die Copyshop-Seite geoffnet.
Hat der Dozent bereits friiher Druckauftrage fur diese Veranstaltung erteilt, werden diese am Seitenbeginn
angezeigt.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veraffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch ~ Copy Shop

Veranstaltungen
Terminauswahl

» Suche
» Meine Veranstaltungen Copy Shop
lhre Eintrage im Copy Shop

» M

» Meine Te e Bendtiat am Fach Dokument Gedruckt am Aktion
» Meine Ubungsra ITP - Informationstechnologie im
) 01.10.2015 d e1.pdf a2
¥ Dozentenprol Personalbereich
¥ Infarmationen fiir Dozente 14.09.2015 Veranstaltungsinhalt Onlineberater. pdf 13.09.2015
» Informationen far Teilnehmer ITP - Informationstechnologie im b
01.10.2015 Einfiihrungslehrgang pdf -

Personalbereich

n} ten Bewerb
ik - Rl Neuer Eintrag fiir Copy Shop

Newsletter Bitte wihlen Sie einen Termin aus:
g |Do, 15.10.2015 09:00-11:00 ITP - Informationstechnologie im Persconalbereich I:J
moodle

Unterstutzte Dateiformate: PDF,JPG
Sie sind angemeldet als

Emil Dokument: Durchsuchen... | Unterlage Teil 1 pdf

wailasibug Druckoptionen: ¥l 1 Exemplar fiir Dozent @ satzweise seitenweise [/ geheftet
seit 16:36 URr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat m

um 18:36 Uhr

Zu den Druckauftragen wird angezeigt, wann sie fallig sind, welches Fach sie betreffen und wie der Name

des Dokuments lautet. Wurde das Dokument bereits gedruckt, wird angezeigt, wann der Druck erfolgt ist.

Der Dozent kann durch klicken auf den Dateinamen das bereitgestellte Dokument 6ffnen. Uber die Schalt-
a!}? .

flachen - kann der Druckauftrag bearbeitet bzw. geléscht werden.

Neue Druckauftrage kénnen nur unter Bezugnahme auf den Kurs, das Unterrichtsfach und den Stunden-
plan erteilt werden. Es missen daher nur wenige Angaben erfasst werden. Zur Erstellung eines neuen
Druckauftrags muss zunéachst ein Termin ausgewahlt werden, es handelt sich dabei um einen Stunden-
plantermin, fir den der Dozent eingeteilt wurde. Dieser Termin gibt an, bis wann der Auftrag erledigt sein
muss.

Bei "Dokument" kann der Dateiname Uber ausgewahlt werden. Hochgeladen werden kénnen
nur PDF- und JPG-Dateien, andere Dateiformate sind nicht zulassig.

Die Angabe der zu druckenden Stiickzahl ist nicht erforderlich, diese resultiert aus der Anzahl der ange-
meldeten Teilnehmer der Veranstaltung. Der Auftrag wird dann beim Ausdruck in dieser Stiickzahl gedruckt.
Optional kann der Dozent firr sich selbst ein zuséatzliches Exemplar anfordern, indem er das entsprechende
Kastchen anklickt. AuRerdem besteht die Mdglichkeit, die Ausdrucke entweder satzweise oder seitenweise
sortiert zu bestellen. Bei satzweiser Sortierung besteht auRerdem die Mdglichkeit, die Exemplare geheftet
zu bestellen.

Mit der Schaltflache m wird der Druckauftrag erstellt und gespeichert. Er ist dann fir die IHK-
Mitarbeiter sichtbar und kann bearbeitet bzw. gedruckt werden. Es werden keine zusétzlichen Informations-
und Bestatigungsmails verschickt.

A-5211 tibros-VD Online — Terminauswahl

Setzt die IHK die Terminauswabhl fir Dozenten ein, so kénnen Dozenten online Ihre Termine mit dem fir
die jeweilige Veranstaltung vorgesehenen Stunden- und Dozentenplan abstimmen. Ruft ein Dozent lber
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"Meine Veranstaltungen" (siehe Kapitel "Meine Veranstaltungen (Personenaccount)" auf Seite 84) eine Ver-
anstaltung auf, fur die er Dozent ist, so wird eine Schaltflache fir die Terminauswahl eingeblendet. Wird

ferminauswahl angeklickt offnet sich die Terminauswahl fir diese Veranstaltung:

Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Vergffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch Copy Shop

Veranstaltungen

Terminauswahl

Terminauswahl

Veranstaltung: Dozenten 2014 Informationen fur neue Dozenten/innen
Lehrgangszeitraum: 10.11.14-20.12.14
Abfragezeitraum: 10.11.14 - 20.12.14

[¥] Sa, 06.12.14 08:00-14:00
[ Mo, 08.12.14 15:30-18:30
[ Do, 11.12.14 14:00-18:00
¥ S%a,13.12.14 08:00-14:00

¥ Hilfa ¥ Mo, 15.12.14 15:30-18:30
Dozenten Bewerbung [ Do, 18.12.14 14:00-18:00
Mewsletter [ Sa, 20.12.14 08:00-14:00

Beencer

Da sich die Terminauswabhlliste immer auf eine bestimmte Veranstaltung bezieht, werden oben die Veran-
staltungsbezeichnung und der Lehrgangszeitraum genannt. Unter "Abfragezeitraum" wird der Zeitraum ge-
nannt, fur den die Kammer die Terminplanung zur Bearbeitung bereitgestellt hat.

Gibt es in diesem Zeitraum keine freien Termine mehr, so wird eine Meldung angezeigt, ansonsten werden
die verfligbaren Terminvorschlage angezeigt. Der Dozent kann sich aus dieser Auflistung die Termine aus-
suchen, an denen er unterrichten mdchte, indem er die Kastchen dieser Termine anklickt. Sind alle ge-

winschten Termine angehakt, so wird die Auswabhlliste mit zur IHK gesendet. Die gesendeten
Termine werden in der Aufstellung dann entsprechend gekennzeichnet:

Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Veréffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch Copy Shop

Veranstaltungen
Terminauswabhl

¥ Suche Veranstaltungen

= Terminauswahil
» Meine Veranstaltungen

Veranstaltung: Dozenten 2014 Informationen far neue Dozenten/innen
Lehrgangszeitraum: 10.11.14-2012.14
Abfragezeitraum: 10.11.14 -20.12.14

=

Sa, 06.12.14 08:00-14:00 - Terminabfrage wurde gesendet
Mo, 08.12.14 15:30-18:30
Do, 11.12.14 14:00-18:00
Sa, 13.12.14 08:00-14:00 - Terminabfrage wurde gesendet
Mo, 15.12.14 15:30-18:30 - Terminabfrage wurde gesendet
Do, 18.12.14 14:00-18:00

-
= =

Dozenten Bewerbung

@ m

Newsletter $a, 201214 08:00-14:00
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Dass ein Termin gesendet wurde, bedeutet nicht, dass dieser bereits fest gebucht ist. Die gesendeten Ter-
minvorschlage bedirfen noch der Bearbeitung durch einen IHK-Sachbearbeiter, dieser kann die Termine
entweder bestatigen oder ablehnen.

Solange der Termin von der Kammer noch nicht bestétigt wurde, kann der Dozent die Auswahl durch er-
neutes Anklicken des Termins und nochmaliges absenden der Auswahl riickgéngig machen.

Wurde ein Termin bestétigt, so verschwindet er aus der Terminauswahl aller Dozenten. Ab diesem Zeit-
punkt wird der bestatigte Termin im Stundenplan bzw. in der Ubersicht "Meine Termine" mit dem zugehdri-
gen Fach angezeigt und gilt als gebucht.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Veroffentlichungen  Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch Copy Shop
Veranstaltungen .
Terminauswah|
P Suche Veranstalt
Stundenplan
» Meine Veranstaltungen

Datum 21.09.2014

1 September 2014

i Do Fr

*Veranstaltungsorte:

1: IHK Tiefenbronn Weiterbildungszentrum, Fasanenstr. 85, 75233 Tiefenbronn

3: HK Tiefenbronn Bildungszentrum, Mainzer Allee 5, 71638 Ludwigsburg

Letzte Aktualisierung: am 28.10.2014 um 15:45 Uhr

Dozenten Bewerbung

Newsletter
Beenden Datum Von - Bis Fach Dozent Ort* Raum
moodle Mo, 10.11.2014 15:30-18:00 Einfiihrung Emil von Daneben 1 H206
Sie sind angemeldet als
Do, 13.11.2014 14:00-18:00 Veranstaltungsinhalt 1 HO3

Emil

Stellt der Dozent im Nachhinein fest, dass er den Termin doch nicht wahrnehmen kann, so kann die Zuord-
nung online vom Dozenten nicht mehr rickgangig gemacht werden, wenn der Termin bereits bestatigt war.
In diesem Fall muss der Dozent den zustandigen Sachbearbeiter telefonisch oder per E-Mail kontaktieren,
damit dieser den Termin entsprechend absagt oder umorganisiert.

Kann der Wunschtermin des Dozenten nicht stattfinden, weil z. B. bendtigte SpezialrAume oder Ausstat-
tungen nicht verfigbar sind, der Termin zwischenzeitlich von einem anderen Dozenten gebucht wurde o.
a. kann die Kammer den Terminvorschlag ablehnen. In diesem Fall wird der Termin bei dem Dozenten, der
ihn urspringlich gesendet hatte, als abgelehnt gekennzeichnet.
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Mein Profi eranstaltung Kontakt Veraffentlichungen Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch Copy Shop
Veranstaltungen
Terminauswahl
» Suche Veranstaltungen
Terminauswahl

+ Meine Veranstaltungen - .
Veranstaltung: Dozenten 2014 Informationen fir neue Dozenten/innen
Lehrgangszeitraum: 10.11.14-20.12.14

Abfragezeitraum: 10.11.14 -20.12.14

[] Do, 27.11.14 14:00-18:00

Sa, 29.11.14 08:00-14:00 | - Terminabfrage wurde abgelehnt
: ] Mo, 01.12.14 15:30-18:30
¥ Informationen fir Teilnehmer [ Do, 04.1214 14:00-18:00
¥ Sa, 06.12.14 08:00-14:00 - Terminabfrage wurde gesendet
1 Mo, 08.12.14 15:30-18:30
7] Do, 11.12.14 14:00-18:00

-
T
T

Dozenten Bewerbung

fiosieitey ¥| Sa, 13.12.14 08:00-14:00 - Terminabfrage wurde gesendet
Beenden ¥ Mo, 15.12.14 15:30-18:30 - Terminabfrage wurde gesendet
moodle [l Do,18.12.14 14:00-18:00

Sie sind angemeldet als [ Sa, 20.12.14 08:00-14:00

Emil
von Daneben

Abgelehnte Termine kénnen von dem betroffenen Dozenten nicht nochmals angeklickt werden, sie sind fir
eine erneute Auswahl gesperrt. Bei anderen Dozenten ist dieser Termin weiterhin als verfiigbar aufgelistet
und kann gewahlt und gesendet werden.

A-5212 Chat

Uber die Schaltflache Chat kann der Chatroom der Veranstaltung betreten werden:

P Mein Profi
. Chatraum: AEVO Mérz 2009-BAL1
) Berufsausbildung
W Veranstatungen ==+ frad kommt herein = fred
prea iR e ;
Suche Veranstaltungen sid kommt herein sid
fred:Hallo Sid!
Meine Veranstaltungen sid:Hi!
Merkliste
Meine Termine
Hilfe
) Beenden
Al T
Ich habe da mal eine Frage......

Copyright by Noske Office Consulting + Marketing Gmibl

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen tibros-VD O nline « 45
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

In der linken Maskenhalfte werden die Mitteilungen der Chatter angezeigt und welche Anwender den Chat-
room betreten. In der rechten Maskenhélfte werden die Namen aller Personen, die sich gerade im Chatroom
befinden, aufgelistet. Die Mitteilungen werden in der Ful3zeile eingetippt.

A-53 Anmeldung zu einer Veranstaltung

Die Ablaufe bei der Anmeldung zu einer Veranstaltung sind davon abhéngig, ob es sich um einen registrier-
ten oder nicht registrierten Onlinekunden handelt, ob der Anwender aktuell in tibros-VD online angemeldet
ist und ob die Anmeldung tber einen Personen- oder Firmen-Account erfolgt ist. AuRerdem hat auch die
Art der Veranstaltung einen Einfluss auf die Anmeldemdglichkeiten.

Bei noch nicht registrierten Onlinekunden variiert der Ablauf einer Kurs-Anmeldung au3erdem in Abhangig-
keit davon, ob durch die IHK fiir die Veranstaltung definiert wurde, dass ein Online-Account angelegt wer-
den soll oder nicht.

Wird die Anmeldung als Vertreter vorgenommen, ist der Ablauf ebenfalls angepasst. Erfolgt der Zugang zu
tibros-VD Online Uber einen Personenaccount und wird Giber den Meniipunkt "Berechtigungen” ein Firmen-
Account gewahlt, erhalt man bei der Anmeldungserfassung den Firmendialog (siehe Kapitel "Berechtigun-
gen" auf Seite 22).

Um sich zu einer Veranstaltung anmelden zu kénnen, muss zunéchst Gber den Menilpunkt "Veranstaltun-
gen — Suche Veranstaltungen" eine passende Veranstaltung gesucht werden (siehe Kapitel "Suche einer
Veranstaltung" auf Seite 25). Hat der Kunde tiber die Suchfunktion "seine" Wunschveranstaltung gefunden,
kann er im nachsten Schritt die Anmeldung vornehmen. Dazu wird zunachst in der Suchmaske der Link auf
die Veranstaltung angeklickt, um in die Veranstaltungsdetails zu gelangen. Dort kann sich der Kunde bei
Bedarf nochmals Uber die Veranstaltungsdetails informieren.

Je nachdem, ob es sich um eine kostenlose oder eine kostenpflichtige Veranstaltung handelt, wird der

Anmeldedialog tUber die Schaltflache oder gestartet. Der weitere Ablauf
des Anmeldeverfahrens ist davon abhangig, ob der Kunde bereits einen Online-Account hat und ob er zu
diesem Zeitpunkt gerade in tibros-VD-Online angemeldet ist.

A-531 Kursanmeldung — Uber Personenaccount ange  meldet

Besitzt der Kunde bereits einen Online-Account und ist mit diesem gerade in tibros-VD-Online angemeldet,
so werden als erstes die personenbezogenen Daten angezeigt, die der Kunde bei der Registrierung fur
tibros-VD-Online angegeben hat.

Uber die Schaltflache M kann der Anmeldungsvorgang abgebrochen werden, im weiteren Verlauf
des Erfassungsdialogs kann mit der Schaltflache auf die jeweils vorhergehende Erfassungsseite
zuriickgekehrt werden. Mit der Schaltflache m wird die Anmeldung fortgesetzt, die Folgeseiten kon-

nen jedoch auch tbersprungen werden, indem die Schaltflache angeklickt wird. In diesem Fall wird
die Anmeldung mit der von der IHK vorbelegten Zahlungsart und den fir diese Person bereits bekannten
Daten zusammengestellt und sofort die Abschlussmaske angezeigt.

Wird der Anmeldungsdialog mit m fortgesetzt, werden die personenbezogenen Daten des Kunden
angezeigt. Sie dienen der Kontrolle, ob die bei der Registrierung angegebenen Daten noch aktuell sind. Es
besteht an dieser Stelle keine Mdglichkeit, Korrekturen vorzunehmen, dies ist nur direkt in den Profildaten
Uber den Menupunkt "Persdnliche Daten" moglich (siehe Kapitel "Personliche Daten" auf Seite 18). Sind
die Daten nicht mehr korrekt, kann im Maskenkopf das Wort "Profil" angeklickt werden, um in die Account-
daten zuruickzukehren.
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Anmeldungsvorgang Anmeldung
1. lhre Daten Bitte geben Sie lhre Kontaktdaten ein bzw. priifen Sie diese.
2. Zahlungsart Anrede: ‘ Herrn EI
3. Rechnungsanschrift Titel: ‘ |
4. Bankverbindung Namenstitel: ‘ EI
5. Uberblick .
Vorname: ‘W\e\and |
Beenden
Namenszusatz: ‘ |
Sie sind angemeldet als Nachname: ~ ‘Elsenbieger |
Wietand Nachtitel: ‘ El
Eisenbieger
seit 10:32 Uhr Geburtsdatum (TTMM.JJJJ):© 20.08.1957 [y
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Geburtsort: ‘Stuttgarl |
um 12:31 Uhr
clo: IVERLEIHNIX GMBH |
StraRe: " ‘Mﬂhlstr, |
Hausnr. | Zusatz: ‘14 HB |
PLZ/Ort:" 75233 | Tiefenbronn |
Land: ‘ Deutschland E|
Telefon: [07234/85345464 |
Fax: ‘ |
Mobil: 017174545277 |
E-Mail: ‘gb@noske—mﬂce.de |

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Mit wird der Anmeldevorgang fortgesetzt. Der weitere Verlauf hdngt davon ab, ob es sich um eine
kostenlose oder kostenpflichtige Veranstaltung handelt. Bei einer kostenpflichtigen Veranstaltung wird als
nachstes die Seite fir die Erfassung der Zahlungsart gedffnet, bei einer kostenlosen Veranstaltung werden
die Erfassungsseiten fir die Zahlungsdaten Gbersprungen und sofort die Zusammenfassung der Anmelde-
daten angezeigt.

Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang Anmeldung
1. Ihre Daten lhre Rechnungs- und Kerrespondenzanschrift
2. Zahlungsart Zahlungsart: Lastschrift IZI
3. Rechnungsanschrift Rechnungsanschrift: Firmenanschrift -
4. Bankverbindung Korrespondenzanschrift: private Anschrift -
5 Uberblick Bei Lastschrift bieten wir lhnen folgende Ratenzahlung an:
Beenden Fillig Bezeichnung Betrag
15.01.2016 Lehrgangsentgelt 1. Rate 102,50 €
Sie sind angemeldet als 15.02.2016 Lehrgangsentgelt 2. Rate 102,50 €
Wieland 15.03.2016 Lehrgangsentgelt 3. Rate 102,50 €
Eisenbieger 15.04.2016 Lehrgangsentgelt 4. Rate 102,50 €
seit 10:32 Unr
15.05.2016 Lehrgangsentgelt 5. Rate 102,50 €
autom. Abmeldung bei Inaktivitat
15.06.2016 Lehrgangsentgelt 6. Rate 102,50 €
um 12:40 Uhr
15.07.2016 Lehrgangsentgelt 7. Rate 102,50 €
15.08.2016 Lehrgangsentgelt 8. Rate 102,50 €
15.09.2016 Lehrgangsentgelt 9. Rate 102,50 €
15102016 Lehrgangsentgelt 10. Rate 102 50 €
15.11.2016 Lehrgangsentgelt 11. Rate 102,50 €
15.12.2016 Lehrgangsentgelt 12. Rate 102,50 €
e
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Welche Zahlungsarten zur Verfligung stehen, wird durch die IHK bestimmt und kann je nach Veranstaltung
unterschiedlich sein. Im Anschluss an die Zahlungsart wird die Rechnungsanschrift abgefragt, soweit die
gewahlte Anschriftsart von der des angemeldeten Benutzers abweicht (z. B. Anmeldung Uber Personenac-
count, Rechnungsanschrift = Firmenanschrift). Welche Anschriftsarten zuldssig sind, ist davon abhéngig,
was durch die IHK vordefiniert wurde.

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvargang Anmeldung
1. Ihre Daten lhre Korrespondenzanschrift

2. Zahlungsart Firmenname: * |Eisenbieger Metallwaren

3. Rechnungsanschrift IZ H. Herm Elsenb\egerl

5. Uberblick

|
|
4. Bankverbindung | ‘
|

Beenden

Land: | Deutschland El
Sie sind angemeldet als Strafe: |GieBereistr 20 ‘
Wieland
Eisenbieger PLZ/Ort:"  [75233 |Tiefenbronn

st 1032 0 Ao —

autom. Abmeldung bei Inaktivitat
um 12:47 Uhr Mit " gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Alle bisher verwendeten Rechnungsdaten

Eisenbieger Metallwaren D 75233 Tiefenbronn Giefiereistr. 20

Wurde als Zahlungsart "Lastschrift" gewahlt, wird noch zuséatzlich die Bankverbindung abgefragt:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang A Id
nmeidung

1. thre Daten Ist lhre Bankverbindung aktuell?

2. Zahlungsart % . . N
4 Kontoinhaber: |R|la Eisenbieger

3. Rechnungsanschrift

Kontonummer: ~ |995634

4. Bankverbindung

*

|
|
fioo10010 |
|
|

5. Uberblick BLZ:
Beenden IBAN: * DEU§100100100000926634
BIC: PBNKDEFF100

Sie sind angemeldet als
Wieland ] Bankverbindung gilt nur fir diese Veranstaltung

seit 10:32 Unr Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

autom. Abmeldung bei Inaktivitat
um 12:47 Uhr Alle bisher verwendeten Bankverbindungen

Rita Eisenbieger 996634 10010010  PBNKDEFF100 DE06100100100000996634

Wurde der IHK bereits zu einem friheren Zeitpunkt eine Abbuchungserméchtigung erteilt, werden die vor-
handenen Bankdaten vorbelegt. Es besteht aber die Mdglichkeit, die vorbelegten Daten zu korrigieren oder
eine komplett neue Bankverbindung zu erfassen. Dabei unterliegen IBAN und BIC einer Plausibilitatspri-
fung.

Bei der IBAN-Erfassung diirfen an Stelle 1 und 2 nur Buchstaben und ab Stelle 3 nur Zahlen enthalten sein.
Wenn die IBAN mit "DE" beginnt, dann entsprechen die Stellen 5 bis 12 der bisherigen Bankleitzahl.

Wurden zu der Veranstaltung Zusatzfragen hinterlegt, so werden diese als Nachstes. Aussehen und Aufbau
der Seite ist dabei von der Art und Anzahl der definierten Fragen abhangig. Die Beschreibung der Funktio-
nen kann daher nur beispielhaft vorgenommen werden.
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Anmeldungsvorgang A 1d
nmeidung

1. lhre Daten 5 . . N
Bitte wahlen Sie maximal 1 Option(en) aus.

2. Zahlungsart . ;
Reservierung eines . . . .
[ Ja, ich wiinsche einen reservierten Frauenpakplatz

3. Rechnungsanschrift Frauenparkplatzes

4. Bankverbindung Wiinschen Sie eine
i I:l Anzahl Kinder
5 Uberblick Kinderbetreuung?
Auswahl Seminar am 29.04.2015 [ Seminar A
Beenden
[ seminarB
' seminarc

S d Idet al N . . N
¢ sind angemeldet als Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus.

Wieland

Eisenbieger Auswahl Seminar am 30.04.2015 Seminar D
seit 11:31 Unr [ seminarE
autom. Abmeldung bei Inaktivitat [ seminarF
um 13:28 Uhr Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Es sind Ankreuzoptionen, ein- und mehrzeilige Textfelder und numerische Eingabefelder mdglich. Die Gber
diese Felder zu buchenden Optionen kénnen — je nach Vorgabe durch die IHK — nur fir eine beschréankte
Anzahl von Teilnehmern zur Verfligung stehen. Bereits ausgebuchte Optionen sind dann nicht mehr an-
klickbar.
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Ist die Datenerfassung abgeschlossen, wird eine Zusammenstellung der erfassten Daten geoffnet.

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang Anmeldung

1. Ihre Daten Uberblick iiber Ihre Veranstaltung

2. Zahlungsart Veranstaltung
AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Pafung Abendlehrgang AEVO18
12.01.2016 - 22.11.20186, 120 Stunden

3. Rechnungsanschrift

4. Bankverbindung

Preis pro Person: 1.230,00 € incl. Unterrichtsmatenal
5. Uberblick Teilnehmer:
Beenden Herr
Wieland Eisenbieger
Sie sind angemeldet als t/o VERLEIHNIX GMBH
Wieland Mahlstr. 14 -3
Eisenbieger D 75233 Tiefenbronn
seit 10:32 Uhr Den Betrag buchen wir von folgendem Konto ab:
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Kontonummer: 996634 | BLZ: 10010010 | Kontoinhaber: Rita Eisenbieger
um 13:12 Uhr IBAN: DE06100100100000996634 | BIC: PBNKDEFF100 | Kontoinhaber: Rita Eisenbieger
Die Rechnung schicken wir an:
Herr

Wieland Eisenbieger

Muahlstr. 14 -3

D 75233 Tiefenbronn

Die Korrespondenz senden wir an:
Eisenbieger Metallwaren

z. H. Herrn Eisenbieger

GieBereistr. 20

75233 Tiefenbronn

lhre Bemerkung:

Ich bestatige, dass ich die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der IHK Berlin zur Kenntnis genommen habe und deren Inhalt

akzeptiere.
Ich habe die Widerrufsbelehrung gelesen und akzeptiert.
Ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert

Ja, ich méchte per Mail Gber neue Produkte und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden.

Abbruch kostenpflichtig anmelden

Sind zu der Anmeldung noch weitere Informationen notwendig oder mdéchte der Kunde noch bestimmte
Auskunfte haben, so kann dies im Feld Bemerkungen erfasst werden. Je nachdem, was fiir die Veranstal-
tung definiert wurde, kann noch eine zusatzliche Frage gestellt werden, die in dem Feld unterhalb des
Bemerkungsfelds beantwortet werden kann.

Unterhalb des Bemerkungsfelds und der Zusatzfrage besteht fir die Kunden die Méglichkeit, einen Gut-
scheincode einzugeben.

In der Zusammenstellung muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Daten-
schutzhinweis durch Mausklick auf das entsprechende Késtchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der
Widerrufsbelehrung muss ebenfalls bestétigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Besta-
tigungen beziehen, kdnnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-
Kunde kann aul3erdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.

Durch betatigen der Schaltflache oder wird der Anmeldevorgang abge-

schlossen. Nach Bestéatigung der letzten Anmeldemaske wird eine Informationsmeldung angezeigt.
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m Industrie- und Handelskammer

Wein Profil
Anmeldung

Veranstaltungen

In wenigen Minuten erhalten Sie eine Eingangsbestéatigung Ihrer Anmeldung per E-Mail.

Bestitigung drucken
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Wurde von der IHK ein Formular fiir eine Eingangsbestatigung hinterlegt, kann dieses lber "Bestatigung
drucken" ausgedruckt werden:

m Tristoie— wind Handelskam vier

Volker Moske

Herrn Geschiftsbersich Weiterbildung

Peter Wolf

Mahlstr. 1

75233 Tiefenbronn Telefon: (07234) 95 43 21
Telefax: 07234 954315
E-Mail: vni@noske-office.de
Intemet: www.ihk.de
DCratum: 10. Marz 2015

Eingangsbestitigung
Sehr geehrter Herr Wolf,

vielen Dank flr thre Anmeldung. Wir haben folgende Daten von Ihnen erhalten:

Veranstaltung Nr.:. SKOBA150002C

Titel: Gesundes Kochen

Termin: 10.05.2015 - 09.06.2016 jeweils von 18.00 bis 21.30 Uhr
ort: Tiefenbronn

Teilnehmer: Wolf, Peter

Entgelt: 120,00 €, incl. Materialkosten

Die verbindliche Anmeldebestatigung erhalten Sie in Kirze an die E-Mail-Adresse:
gb@noske-office de

Bei Fragen freuen wir uns Gber Ihren Anruf, wir beraten Sie gern.

Freundliche Grite

IHK Tiefenbronn
i A
Volker Noske
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Ist der Anmeldevorgang abgeschlossen, wird ein Bestatigungsmail zugesandt, dass die Anmeldung bei der
IHK eingegangen ist.

Mo 21,09.2015 11:20
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de
Eingangsbestdtigung Lehrgang AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang

An  gb@noske-office.de

Machricht ™ 101118-anmeldung-eingang.pdf (54 KB) "1 Anlagen.pdf [81 KE)

Sehr geehrter Herr Eisenbieger,

haben Sie herzlichen Dank fur IThre Anmeldung zur Veranstaltung "AEVO Vorbereitung auf die AEVO-PUfung Abendlehrgang”.
In einigen Tagen erhalten Sie Ihre Anmeldebestitigung per E-Mail.

Mit freundlichen GroBen
Volker Moske
i.A. der IHK

Tel: (07234) 9543 21
Fax: 07234 954315

Email: gb@noske-office.de

Durch einen Link in diesem Mail kann der Bearbeitungsstand abgerufen werden, die erfassten Daten haben
zu diesem Zeitpunkt den Status "In Bearbeitung".

A-532 Kursanmeldung — nicht in tibros-VD-Online angemeldete Person

Auf die Veranstaltungssuche und die Detaildaten der einzelnen Veranstaltungen kann auch ohne vorherige
Registrierung und/oder Anmeldung zugegriffen werden. Wird dann innerhalb der Veranstaltungsdaten die

Schaltflache oder betétigt, wird die Anmeldeseite fiir den Kundenaccount
gedffnet.

W Industrie- und Handelskammer

Einloggen
Sie haben bereits eine Benutzerkennung:
Firmenanmeldung

Benutzername oder E-Mail: | |
Passwort vergessen? L

Passwort: |

Veranstaltungen =

Dozenten Bewerbung

Newslatter Sie haben noch keine Benutzerkennung und mochten sich zu einer Veranstaltung anmelden:

Hilfe Anmeldung fortsetzen

Hier kann der Anmeldevorgang firr die Veranstaltung dadurch fortgesetzt werden, dass sich der Kunde
durch Eingabe der — bereits vorhandenen — Zugangsdaten in tibros-VD-Online anmeldet.

Hat der Kunde noch keine Accountdaten, besteht die Mdglichkeit, diese tber die Schaltflache "Registrieren”
in den Registrierungsvorgang zu verzweigen. Allerdings wird dadurch die Anmeldung zur gewéahlten Ver-
anstaltung unterbrochen, nach Beendigung des Registrierungsvorgangs muss die Veranstaltung erneut
gesucht und der Anmeldevorgang nochmals gestartet werden.

Da dies nicht komfortabel ist, gibt es innerhalb des Anmeldevorgangs auf der Anmeldemaske noch die

Schaltflache , mit der das Anmeldeverfahren auch dann fortgesetzt werden kann, wenn
der Kunde noch keine Accountdaten hat und sich deshalb in tibros-VD-Online nicht anmelden kann.
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A-53.21 Kursanmeldung — Personenaccount vorhand  en

Hat der Kunde bereits einen Account, kann er seine Zugangsdaten eingeben und sich durch Anklicken der

Schaltflache zunachst in tibros-VD-Online anmelden. War dies erfolgreich, wird der Anmeldedialog
fur die Veranstaltung fortgesetzt. Der weitere Verlauf des Anmeldeverfahrens ist ab diesem Zeitpunkt so,
als ob der Kunde bereits vor der Veranstaltungssuche in tibros-VD-Online angemeldet gewesen ware (siehe
Kapitel "Kursanmeldung — tUber Personenaccount angemeldet” auf Seite 46).

A-53.22 Kursanmeldung — Personenaccount nichtv  orhanden

Hat der Kunde noch keine Zugangsdaten zu tibros-VD-Online, kann er die angezeigte Maske durch Klick

auf MU RUEEESU verlassen. In diesem Fall hangt der weitere Verlauf davon ab, was durch die IHK
fur diese Veranstaltung definiert wurde. Ist nichts Gegenteiliges festgelegt worden, wird bei der Anmeldung
zur Veranstaltung gleichzeitig auch ein Online-Account fur den Kunden angelegt, die Anmeldung zur Ver-
anstaltung kann nur fortgesetzt werden, wenn Zugangsdaten angelegt werden. Ist die automatische Erstel-
lung von Kundenaccounts fiir diese Veranstaltung seitens der IHK nicht gewtinscht, werden keine Zugangs-
daten abgefragt.

A-5.3.2.2.1 Kursanmeldung mit Registrierung

Erfolgt die Kursanmeldung Uber die Schaltflache zu einer Veranstaltung, bei der die
automatische Erstellung eines Accounts erwiinscht ist, muss der Kunde als nachstes Zugangsdaten fir
seinen kinftigen Online-Account eingeben:

W Industrie- und Handelskammer

) Anmeldung
Registrierungsvorgang

Sie befinden sich im Registrierungsvorgang.
1. Ihre Zugangsdaten

Geben Sie bitte lhre Zugangsdaten ein
Anmeldungsvorgang Der Username darf nur aus Buchstaben, Zahlen und den

1. lhre Daten Zeichen .-_# bestehen. Der Username darf nicht mit dem

Benutzername™  Peter756 Zeichen # beginnen. Leertasten, Umlaute und das

2. Zahlungsart Zeichen [ sind nicht erlaubt.
3. Rechnungsanschrift E-Mail™: gb@noske-office de

I E-Mail .
4. Bankverbindung gb@noske-office.de

) wiederholen™:

5. Uberblick

o Passwort™: TITTYTTITTTTY)

Passwort
|..I.l.l.l..ll‘ ‘

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

wiederholen™:

Fur die Registrierung in tibros-VD Online wird ein Benutzername bendtigt. Ob der Benutzername frei wéahl-
bar ist oder nicht, wird durch die IHK festgelegt. Wird der Benutzername durch die IHK vergeben, ist das
Feld grundsatzlich fir die Bearbeitung gesperrt. Erlaubt die IHK den Online-Kunden, den Benutzernamen
selbst zu wéahlen, handelt es sich um ein Pflichtfeld.

Eine glltige E-Mail-Adresse muss angegeben werden. Eine E-Mail-Adresse darf mehrfach fur verschiedene
Accounts verwendet werden, sofern sich diese durch das Passwort unterscheiden. Das Passwort kann frei
gewahlt werden, muss jedoch eine Mindestlange von 6 Zeichen haben. Die Maximallange des Passworts
betragt 20 Stellen. Das Passwort und die E-Mail-Adresse mussen — um Tippfehler auszuschlieRen — zwei-
fach eingegeben werden.

Der Online-Kunde kann auRerdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist
oder nicht.

Uber die Schaltflache wird der Anmeldungsvorgang abgebrochen, mit wird die Anmel-
dung fortgesetzt und die Erfassungsmaske fiir die persdnlichen Daten geoffnet.
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m Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang
1. lhre Daten

2. Zahlungsart

3. Rechnungsanschrift
4. Bankverbindung

5. Uberblick

Beenden

Sie sind angemeldet als
Wieland

Eisenbieger

seit 10:32 Unr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 12:31 Uhr

Anrede:

Titel:
Namenstitel:
Vorname: ~
Namenszusatz:
Nachname: ~

Nachtitel:

Geburtsdatum (TTMM.JJJJ):

Anmeldung

Bitte geben Sie Ihre Kontaktdaten ein bzw. priifen Sie diese.

‘ Herrn

B

‘W\e\and

‘Elsenb\eger

T

Geburtsort: Stutigart |
clo: IVERLEIHNIX GMBH |
StraRe: Muhlstr |
Hausnr. | Zusatz: 14 1K |
PLZ/Ort:" 75233 | Tiefenbronn |
Land: ‘ Deutschland E|
Telefon: [07234/85345464 |
Fax: \ |
Mobil: 017174545277 |
E-Mail: * lgb@noske-office.de |

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Bei den personlichen Daten stehen folgende Felder zur Verfligung:

Feld Inhalt

Anrede Anrede fiir Postanschrift, Auswahl aus Combobox. Hier stehen die gebrauchlichen Anreden zur
Verfligung.

Titel Alle Titel, die zwar im Adressfeld, nicht jedoch in der Briefanrede verwendet werden, z. B.
Rechtsanwalt, Dipl.-Ing.

Namenstitel Alle Titel, die offizieller Namensbestandteil sind und in der Briefanrede verwendet werden, z. B.
Dr., Prof., Auswahl aus Combobox.

Vorname Vorname(n) der Person

Namenszu- Adelstitel, z. B. "von", Verwendung in Anschrift und Briefanrede.

satz

Nachname Nachname der Person

Nachtitel Hier werden die Titelbezeichnungen eingetragen, die tblicherweise nach dem Namen stehen,
z. B. jun,, sen., MdB, Auswahl aus Combobox.

Geburtsdatum Geburtsdatum

Geburtsort Geburtsort

clo Zusatzangabe fur Anschrift, z. B. c/o Lieselotte Mller.

Stral3e: Strallenname

Hausnr: Hausnummer. Hier kbnnen nur reine Zahlen eingegeben werden, nicht numerische Bestand-
teile gehoren ins Feld Zusatz.

Zusatz: Nicht numerische Zuséatze, die zur Hausnummer gehéren, z. B. /1, A, 5. Stock usw.

PLZ: Postleitzahl

Ort: Wohnort

Land: Land, in dem der Wohnort liegt. Nicht die Staatsangehérigkeit der Person! Das Feld wird mit
"Deutschland" vorbelegt, kann aber geandert werden.
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Feld Inhalt

Telefon: Telefonnummer

Fax: Telefaxnummer

Handy: Handynummer

E-Mail: E-Mail-Adresse, das Feld wird mit der Eingabe der vorhergehenden Seite vorbelegt.

Die Informationen zu StraRe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort unterliegen einer Plausibilitatskontrolle
anhand der hinterlegten Postleitzahlentabelle. Bei der Erfassung von Telefon- und Faxnummern muss die
Vorwahl von der Rufnummer durch einen Schréagstrich (/) getrennt werden.

Ist die Erfassung der Personendaten abgeschlossen, wird der Anmeldevorgang mit m fortgesetzt.
Parallel dazu wird automatisch ein Bestatigungs-E-Mail verschickt:

Mo 21.09.2015 15:08

wj@noske-office.de

Ihre Registrierung bei der IHK
An  gb@noske-office.de

Sehr geehrte Damen und Herren ,

um lhre Registrierung abzuschlieBen, kopieren Sie Folgendes in die Adresszeile Ihres Browsers:
https:// [registré.jsp?name=Peter756&code=00WRD

Ihr Benutzername lautet: Peter7s6

Mit freundlichen GriRen

Das E-Mail dient dazu, die neu angelegten Registrierungsdaten des Kunden zu bestéatigen, dazu muss der
Kunde den im E-Mail enthaltenen Link anklicken. Mit der Bestatigung des Links wird der neu erstellte On-
line-Account bestétigt und zur Benutzung freigeschaltet, auch dann, wenn der Anmeldevorgang zum Kurs
nicht abgeschlossen wird.

Der weitere Verlauf hangt davon ab, ob es sich um eine kostenlose oder kostenpflichtige Veranstaltung
handelt und was als Rechnungs- und Korrespondenzanschrift ausgewahlt wird. Bei einer kostenpflichtigen
Veranstaltung wird als nachstes die Seite fur die Erfassung der Zahlungsart getffnet, bei einer kostenlosen
Veranstaltung werden die Erfassungsseiten fur die Zahlungsdaten tbersprungen und sofort die Zusam-
menfassung der Anmeldedaten angezeigt.
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Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang Anme|dung
1. lhre Daten Ihre Rechnungs- und Korrespondenzanschrift
2. Zahlungsart Zahlungsart: Lastschrift EI
3. Rechnungsanschrift Rechnungsanschrift: Firmenanschrift -
4. Bankverbindung Korrespondenzanschrift: private Anschrift -
5. Uberblick Bei Lastschrift bieten wir lhnen folgende Ratenzahlung an:
Beenden Fillig Bezeichnung Betrag
15.01.2016 Lehrgangsentgelt 1. Rate 102,50 €
Sie sind angemeldet als 15.02.2016 Lehrgangsentgelt 2. Rate 102,50 €
Wieland 15.03.2016 Lehrgangsentgelt 3. Rate 102,50 €
Eisenbieger
15.04.2016 Lehrgangsentgelt 4. Rate 102,50 €
seit 10:32 Uhr
15.05.2016 Lehrgangsentgelt 5. Rate 102,50 €
autom. Abmeldung bei Inaktivitat
15.06.2016 Lehrgangsentgelt 6. Rate 102,50 €
um 12:40 Uhr
15.07.2016 Lehrgangsentgelt 7. Rate 102,50 €
15.08.2016 Lehrgangsentgelt 8. Rate 102,50 €
15.09.2016 Lehrgangsentgelt 9. Rate 102,50 €
15.10.2016 Lehrgangsentgelt 10. Rate 102,50 €
15.11.2016 Lehrgangsentgelt 11. Rate 102,50 €
15.12.2016 Lehrgangsentgelt 12. Rate 102,50 €

Welche Zahlungsarten méglich sind, héangt davon ab, was von der IHK definiert wurde. Gehen Rechnung
oder Korrespondenz an eine Firmenanschrift, wird als nachstes die Firmenanschrift abgefragt, anderenfalls
wird die Maske Ubersprungen:

Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang

Anmeldung
1. lhre Daten )
Ihre Korrespondenzanschrift
2. Zahlungsart . . "
Firmenname: |H|nz und Kunz GmbH |
3. Rechnungsanschrift
4. Bankverbindung | |
& Uberblick | |
Beenden | |
Land: | Deutschland |Z|
Sie sind noch nicht eingelogat,
Einloggen erfolgt hier StraRe: ~ |MUhIslr. 16 |
PLZ/Ort:"  [75233 |[Tiefenbronn |

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.
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Wurde als Zahlungsart "Lastschrift" gewahlt, wird noch zuséatzlich die Bankverbindung abgefragt:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang A id
nmeiaung
1. lhre Dat
RS |lhre Bankverbindung

2. Zahlungsart

Kontoinhaber: " ‘Heidrun Mandelkern ‘
3. Rechnungsanschrift
4. Banbverbindun Kontonummer: * ‘1157?7?7 ‘
5: (beitilick BLZ:" 60390300 |
Basmien IBAN: © IDE19603903000011677777] |
BIC: * GENODES1LEO 1

Sie sind noch nicht eingeloggt,
Einloggen erfolgt hier 21" Bankverbindung gilt nur fur diese Veranstaltung

Mit " gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Dabei unterliegen IBAN und BIC einer Plausibilitatspriifung. Bei der IBAN-Erfassung dirfen an Stelle 1 und
2 nur Buchstaben und ab Stelle 3 nur Zahlen enthalten sein. Wenn die IBAN mit "DE" beginnt, dann ent-
sprechen die Stellen 5 bis 12 der bisherigen Bankleitzahl.

Wurden zu der Veranstaltung Zusatzfragen hinterlegt, so werden diese als Nachstes angezeigt. Aussehen
und Aufbau der Seite ist dabei von der Art und Anzahl der definierten Fragen abhangig. Die Beschreibung
der Funktionen kann daher nur beispielhaft vorgenommen werden:

m Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang A id
nmeiaung
1. Ihre Daten

Bitte wahlen Sie maximal 1 Option(en) aus.
2. Zahlungsart . )

Reservierung eines . . . i
' Ja, ich wiinsche einen reservierten Frauenparkplatz

3. Rechnungsanschrift Frauenparkplatzes
4. Bankverbindung Wiinschen Sie eine .
5 Uberblick Kinderbetreuung?
Auswahl Seminar am 29.04.2015 ] seminar A
Beenden
[ seminarB
[ seminarc
Sie sind noch nicht eingelogat, B X X .
Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus
Einloggen erfolgt hier
Auswahl Seminar am 30.04.2015 Seminar D
[ seminarE
[ seminarF

Mit ~ gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Es sind Ankreuzoptionen, ein- und mehrzeilige Textfelder und numerische Eingabefelder mdglich. Die Gber
diese Felder zu buchenden Optionen kénnen — je nach Vorgabe durch die IHK — nur fir eine beschrénkte
Anzahl von Teilnehmern zur Verfligung stehen. Bereits ausgebuchte Optionen sind dann nicht mehr an-
klickbar.

Zu beachten ist, dass bei der Anzahl der Teilnehmer je Zusatzfrage nur Teilnehmer bertcksichtigt werden,
die in der der Anmeldung folgenden Eingangsbestatigung den Bestatigungslink bereits geklickt haben. Es
ist also durchaus méglich, dass eine Zusatzoption, die anfangs noch buchbar war, nachtraglich ausgebucht
ist, weil zwischenzeitlich ein Kunde seine Anmeldung bestétigt hat. In diesem Fall erhalten die tbrigen,
noch nicht bestatigten Anmeldungen einen entsprechenden Hinweis und die Mdglichkeit, Ihre Anmeldung
umzubuchen oder zu verwerfen.

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen tibros-VD O nline « 58
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

Ist die Datenerfassung abgeschlossen, erhalt der Kunde eine Zusammenstellung der erfassten Daten.

m Insgtustrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang

1 lhre Daten

2. Zahlungsan

3 Rechnungsanschrft
4. Bankverbindung

5. Uberblick

Beenden

Sie sind noch nicht eingeloggt,

Einlogoen erfoigt fier

Sind zu der Anmeldung noch weitere Informationen notwendig oder moéchte der Kunde noch bestimmte
Auskunfte haben, so kann dies im Feld Bemerkungen erfasst werden. Je nachdem, was fiir die Veranstal-
tung definiert wurde, kann noch eine zusatzliche Frage gestellt werden, die in dem Feld unterhalb des

Anmeldung

Uberblick iiber lhre Veranstaltung

Veranstaltung

12. Tiefenbronner Frauengesprache IALEB140002P
29.04 2014 - 30.09.2015

Preis pro Person. 250,00 €

Teilnehmer:

Herr

Rolf Mandelkern

Marktstr. 18

D 75233 Tiefenbronn

Den Betrag buchen wir von folgendem Konto ab:
Kontonummer: 11672005 | BLZ: 60390300 | Kenteinhaber: Rolf Mandelkemn
IBAN: DE19603903000011672005 | BIC: GENODES1LEO | Kontoinhaber: Rolf Mandelkern
Die Rechnung schicken wir an:

Herr

Rolf Mandelkern

Markestr. 18

D 75233 Tiefenbronn

Die Korrespondenz senden wir an:

Hinz und Kunz GmbH

z. H. Rolf Mandelkern

Mohistr. 16

75233 Tiefenbronn

Ihre Bemerkung:

7 Ich habe die AGBs gelesen und bin damit einverstanden

H Ich habe die Widern iisbelehrung gelesen und akzeptiert

H Ich verlange ausdricklich und slimme gleichzeitig zu, dass Sie mit der Durchfahrung der gebuchten Veranstaltung vor Ablauf der
Widerrufsfrist beginnen. lch weill, dass mein Widerrufsrecht bei vollstandiger Erfullung des Vertrages erlischt.

¥ Ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert.

Fl Ja, ich machte per Mail Gber neue Produkie und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden

Abfrageschlilszel”. (Bitte geben Sie die angezeigten Buchstaben bzw. Zahlen ein. Werden mehrere Begriffe oder
Zahlenkombinationen angezeigt, trennen Sie diese bitte durch eine Leertaste.)

[ 4]
)

[Geben Sie den angezeigten Text ain |

Abbruch kostenpflichtig anmelden

Bemerkungsfelds beantwortet werden kann.

Unterhalb des Bemerkungsfelds und der Zusatzfrage besteht fir die Kunden die Mdglichkeit, einen Gut-

scheincode einzugeben.

In der Zusammenstellung muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Daten-
schutzhinweis durch Mausklick auf das entsprechende Kéastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der
Widerrufsbelehrung muss ebenfalls bestétigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Besta-
tigungen beziehen, kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-
Kunde kann au3erdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwlinscht ist oder nicht.
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Aus Sicherheitsgriinden muss zuséatzlich noch der jeweils angezeigte Abfrageschlissel eingegeben wer-
den. Die Eingabe muss ohne Leerschritte zwischen den Buchstaben erfolgen. In manchen Fallen kann es
vorkommen, dass der Abfrageschlissel schwer lesbar ist. Im Bedarfsfall kann daher tber die Schaltflache

lleuen Code generieren | oin neuer Abfrageschliissel angefordert werden.

Durch betitigen der Schaltfliche Kkl bzw. wird der Anmeldevorgang abge-
schlossen. Nach Bestéatigung der letzten Anmeldemaske wird eine Informationsmeldung angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Anmeldung
Veranstaltungen
TN S——— Herzlichen Dank fiir Ihre Registrierung.
» Informationen fir Teilnehmer Wir haben an gb@noske-office.de eine E-Mail gesendet.
b Hilfe Bitte klicken Sie auf den dort enthaltenen Link, um lhre Buchung abzuschliefen.

Dozenten Bewerbung

Parallel dazu wird ein Bestatigungs-E-Mail verschickt, in dem der Kunde durch Anklicken eines Links die
Anmeldung zum Kurs bestatigen muss:

Do 24.09.2015 14:22
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de

Ihre Anmeldung zur Veranstaltung 12. Tiefenbronner Frauengesprache

An  gb@noske-office.de
Sehr geehrter Herr Mandelkern,
vielen Dank far Ihre Anmeldung zur Veranstaltung "12. Tiefenbronner Frauengesprache".

Um Ihre Buchung abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link:

hitps:// JkursAnmeldungg.jsp?fdnr=101137&name=%23A%
23fAN mJridwVvbgHMHS5p Lj08iTeslBI3mpbOsugr3HEV C8HsK01&code=BZWBK

Mit freundlichen Griafen

Dies sollte méglichst zeitnah erfolgen, da die Anmeldung erst mit Bestatigungslink endgultig abgeschlossen
ist. Nicht bestéatigte Anmeldungen werden bei der Ermittlung der Teilnehmerzahlen nicht bertcksichtigt, es
kann deshalb vorkommen, dass der Kurs oder gebuchte Zusatzoptionen zwischenzeitlich ausgebucht sind,
wenn die Bestatigung des Links zu spét erfolgt.

Sind Zusatzoptionen ausgebucht, erhalten die tGbrigen, noch nicht bestatigten Anmeldungen beim Klick auf
den Bestatigungslink einen Hinweis und die Mdglichkeit, Ihre Anmeldung umzubuchen oder zu verwerfen.
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Anmeldung

Die von Thnen ausgewahlten Optionen wurden ausgebucht.
Hier kiinnen Sie andere Optionen auswahlen, sonst wird Ihre Anmeldung ignoriert.

Workshops Tag 1:
Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus.

19:00 Raum 224 Personalgesprache fiihren(4/20)
19:00 Birgersaal [ Prasentationstechniken{2|20)
Pause 20:00 - 20:15

Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus.

20:15 Raum 224 Personalgesprache fithren(3|3)
20:15 Burgersaal [ Prasentationstechniken(3|0)
20:15 Seminarraum 1. OG [ Verkaufsverhandlungen{3[0)

Workshops Tag 2:

Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus.

18:30 - 20:15 Raum 305 Existenzgriindung(6/6)

18:30 - 20:15 Biirgersaal Sozialversicherung und Altersvorsorge(5(8)

Offene Gesprachsrunde ab 20:30 (Grofier Sitzungssaal)
Themenvorschlag

Wiinschen Sie eine |:|
Kinderbetreuung (Anzahl Kinder)
Bitte wahlen Sie maximal 1 Option(en) aus.

Unterbringung im Seminarhotel:

bitte Zimmerart wahlen B Einzelzimmer(5{30)

Unterbringung im Seminarhotel:

bitte Zimmerart wahlen - Doppelzimmer(213)

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Moéchte der Kunde seine Zusatzoptionen nicht umbuchen und stattdessen auf die Teilnahme an der Veran-

staltung verzichten, ist dies mit Klick auf maoglich. Sollen die Zusatzoptionen umgebucht werden,
kann der Teilnehmer die Zusatzfragen neu beantworten. In den Klammern wird angezeigt, wie viele Teil-
nehmer die Option gebucht haben und wie viele maximal mdglich sind. Hat der Kunde seine Auswahl neu

getroffen, kann die Buchung mit abgeschlossen werden. Wurde die Kursanmeldung abge-
schlossen, wird zur Bestatigung eine Meldung angezeigt.

Uber den im Mail enthaltenen Link wird die Kursanmeldung abgeschlossen, zur Bestatigung wird eine Mel-
dung angezeigt.
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Parallel dazu wird die Eingangsbestatigung als PDF-Datei ge6ffnet und kann tber die Browser-Schaltfla-
chen gedruckt bzw. gespeichert werden:

Induetrie— und Fandefckammer Ihrie) Ansprechpariner(in} fir Rickfragen:
Volker Noske

Durchwahl: (07234) 95 43 21

Hinz und Kunz GmbH Fax: 07234 954315
Z. H. Rolf Mandelkem E-Mail: gb@noske-office.de
Miihisir. 16

75233 Tiefenbronn

24 September 2015

Eingangbestatigung
Sehr geehrter Herr Mandelkem,

haben Sie herzlichen Dank fir Ihre Anmeldung. Wir haben folgende Daten

Teilnehmer:

Mandelkern, Rolf

Veranstaltung: IALEE140002P
12. Tiefenbronner Frauengesprache

Termin:

295042014 - 30.09.2015

Ort:

Moske Office Consulting + Marketing GmbH, Midhistr. 16, 75233 Tiefenbronn

Preis:
250,00 €

Zahlungsweise: - Die Rechnung erstelien wir zu Veranstaltungsbeginn.

Rechnungsanschrift:
Hinz und Kunz GmbH; Mihistr. 16; 75233 Tiefenbronn;

Mit freundlichen Grilken

Yolker Noske
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An die bei der Kursanmeldung erfasste E-Mail-Adresse wird auRerdem ein Bestatigungsmail verschickt:

Do 24.09.2015 14:27
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de
Eingangsbestdtigung Lehrgang 12. Tiefenbronner Frauengespréache

An  gb@noske-office.de

Machricht ™ 101137-anmeldung-eingang.pdf {53 KE) "\ Anlagen.pdf (81 KE)

Sehr geehrter Herr Mandelkern,
haben Sie herzlichen Dank fir Ihre Anmeldung zur Veranstaltung "12. Tiefenbronner Frauengesprache".

In einigen Tagen erhalten Sie Ihre Anmeldebestatigung per E-Mail.

Mit freundlichen GriaBen
Volker Noske
i.A. der IHK

Tel: (07234) 5543 21
Fax: 07234 554315
Email: gb@noske-office.de

Damit ist die Kursanmeldung vorlaufig abgeschlossen, die Anmeldung hat zu diesem Zeitpunkt den Status
“In Bearbeitung". Sobald die Anmeldedaten durch die IHK Gbernommen wurden, erhélt der Kunde eine
Anmeldebestatigung.

A-53.2.2.2 Kursanmeldung ohne Registrierung

Erfolgt die Kursanmeldung tber die Schaltflache zu einer Veranstaltung, bei der die
automatische Erstellung eines Accounts nicht gewiinscht ist, wird sofort die Erfassungsseite fiir die person-
lichen Daten gedéffnet, die Erstellung von Zugangsdaten wird tUbersprungen. Der weitere Verlauf des An-
meldevorgangs ist identisch mit der Kursanmeldung mit Registrierung (siehe Kapitel "Kursanmeldung mit
Registrierung" auf Seite 54).

A-533 Anmeldung Uber Firmen-Account

Um sich Uber einen Firmen-Account zu einer Veranstaltung anmelden zu kdnnen, muss man erfolgreich in
tibros-VD Online angemeldet sein und Uber den Menlpunkt "Suche Veranstaltungen" nach einer geeigne-
ten Veranstaltung suchen (siehe Kapitel "Suche einer Veranstaltung" auf Seite 25). Wurde die Wunschver-
anstaltung gefunden, kann im nachsten Schritt die Anmeldung vorgenommen werden.

Dazu wird zunachst in der Suchmaske der Link auf die Veranstaltung angeklickt, um in die Veranstaltungs-
details zu gelangen. Dort kann man sich bei Bedarf nochmals Uber die Veranstaltungsdetails informieren.
Je nachdem, ob es sich um eine kostenlose oder eine kostenpflichtige Veranstaltung handelt, wird der

Anmeldedialog Uber die Schaltflache oder gestartet. Abweichend zur An-
meldung Giber einen Personenaccount wird nun eine Auflistung der Teilnehmer, die fir dieses Unternehmen
bereits schon einmal zu einer Veranstaltung angemeldet waren, geoffnet.
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W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil B .
Bekannte Teilnehmer der Firma
Veranstaltungen

e e Neuer Teilnehmer Schnellerfassung
» Veranstaltungen alle markierten Teilnehmer ibernehmen

Name Stralle Ot Ident Aktion

Bearbeiten

il Knarz, Josefine MNeckarstr. 18 75233 Tiefenbronn 0097163929

Mewsletter alle markierten Teilnehmer ibernehmen
Beenden
Neuer Teilnehmer Schnellerfassung

moadle

Ubemehmen

Teilnehmer, die bereits zuvor zu dieser Veranstaltung angemeldet wurden, fehlen in dieser Auflistung, da
sie nicht noch ein zweites Mal in dieselbe Veranstaltung tlbernommen werden kénnen. Eine vollstandige
Ubersicht aller Teilnehmer kann tiber den Meniipunkt "Veranstaltungen" abgerufen werden (siehe Kapitel
"Veranstaltungen (Firmen-Account)" auf Seite 86).

Bei der Anmeldung von Teilnehmern stehen mehrere Wege offen. Immer mdoglich sind der ausfihrliche
Erfassungsweg uiber "Neuer Teilnehmer" und die Anmeldung von vorhandenen Teilnehmern per "Uberneh-
men" (siehe Kapitel "Anmeldung Uber Firmen-Account — Neuer Teilnehmer" auf Seite 64 und "Anmeldung
Uber Firmen-Account — Teilnehmer Gbernehmen" auf Seite 70).

Optional méglich sind zudem die Schnellerfassung neuer Teilnehmer, Uber die nur die allerwichtigsten Da-
ten erfasst werden, und die Anmeldung mehrerer vorhandener Teilnehmer gleichzeitig durch Auswahl mit
der Maus (siehe Kapitel "Anmeldung tGber Firmen-Account — Schnellerfassung" auf Seite 72 und "Anmel-
dung Uber Firmen-Account — Schnellerfassung per Auswahl" auf Seite 76). Ob die Schnellerfassung und
die Auswahl mit der Maus mdglich sind oder nicht, wird von der IHK fir jede Veranstaltung gesondert defi-
niert.

A-533.1 Anmeldung Uber Firmen-Account — Neuer T eilnehmer

Uber die Schaltflache wird der ausfihrliche Erfassungsdialog gestartet. Der Ablauf &hnelt
dem Anmeldevorgang mit Personenaccount, die Masken und Felder sind weitgehend dieselben (siehe Ka-
pitel "Kursanmeldung — Uber Personenaccount angemeldet" auf Seite 46).

Soll der Teilnehmer die Korrespondenz oder Rechnung an seine Privatanschrift bekommen, so muss diese
mit erfasst werden. Méchte das Unternehmen oder der Teilnehmer jedoch nicht, dass die Privatanschrift
des Teilnehmers preisgegeben wird, kann in den Kontaktdaten stattdessen die Unternehmensanschrift an-
gegeben werden.
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Diese kann dann im Feld "c/0" mit dem Unternehmensnamen ergéanzt werden:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang
1. lhre Daten

2. Zahlungsart

Bitte geben Sie die Kontaktdaten des Teilnehmers ein bzw. priifen Sie diese.

Anmeldung

Anrede: * | Herrn El
3. Rechnungsanschrift
Titel: | |
4. Bankverbindung
. Namenstitel: | El
5. Uberblick
Beenden Vorname: |Jan |
Namenszusatz: | |
Sie sind angemeldet als Nachname: |Weger|ch |
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH Nachtitel: | EI

seit 09:48 Uhr
autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 11:50 Uhr

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ):

Geburtsort:
clo:
StraRe: ’

Hausnr. /| Zusatz:

o |

|K0mwestheim

|Rat‘ter & Knarz

|I ndustriestr.

o]

PLZ/Ort: [75233 |[Tiefenbronn

Land: | Deutschland E|
Telefon: | |
Fax: | |
Mobil: | |
E-Mail: " [gb@noske-office.del |

Mit " gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Die Informationen zu StraRe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort unterliegen einer Plausibilitatskontrolle
anhand der hinterlegten Postleitzahlentabelle. Bei der Erfassung von Telefon- und Faxnummern muss die
Vorwahl von der Rufnummer durch einen Schréagstrich (/) getrennt werden.

Uber die Schaltflache wird der Anmeldungsvorgang abgebrochen, mit wird der Anmel-
devorgang fortgesetzt. Der weitere Verlauf hangt davon ab, ob es sich um eine kostenlose oder kosten-
pflichtige Veranstaltung handelt. Bei einer kostenpflichtigen Veranstaltung wird als nachstes die Seite fiir
die Erfassung der Zahlungsart gedffnet, bei einer kostenlosen Veranstaltung werden die Erfassungsseiten
fir die Zahlungsdaten Ubersprungen und sofort die Zusammenfassung der Anmeldedaten angezeigt.

Diese Auswahl der Zahlungsart und die nachfolgenden Masken kénnen jedoch auch tUbersprungen werden,

indem die Schaltflache angeklickt wird. In diesem Fall wird die Anmeldung mit der von der IHK
vorbelegten Zahlungsart und den fir diese Firma bereits bekannten Daten zusammengestellt und sofort die

Abschlussmaske angezeigt. Wurde angeklickt, wird als nachstes die Maske fur die Erfassung der
Zahlungsart geoffnet.
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m Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang

1. Ihre Daten

2. Zahlungsart

3. Rechnungsanschrift

4. Bankverbindung
5. Uberblick

Beenden

Sie sind angemeldet als
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH
seit 09:48 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 11:50 Uhr

Anmeldung
Rechnungs- und Korrespondenzanschrift
Zahlungsart: Rechnung EI
Rechnungsanschrift: Firmenanschrift -
Korrespondenzanschrift: Teilnehmer c/o Firma -

Bei Lastschrift bieten wir lhnen folgende Ratenzahlung an:

Fallig Bezeichnung Betrag

15.01.2018 Lehrgangsentgelt 1. Rate 102,50 €
15.02.2016 Lehrgangsentgelt 2. Rate 102,50 €
15.03.2016 Lehrgangsentgelt 3. Rate 102,50 €
15.04.2016 Lehrgangsentgelt 4. Rate 102,50 €
15.05.20186 Lehrgangsentgelt 5. Rate 102,50 €
15.06.2016 Lehrgangsentgelt 6. Rate 102,50 €

N T T

Welche Zahlungsarten moglich sind, hangt davon ab, was von der IHK definiert wurde. Bei der Korrespon-
denzanschrift kann wahlweise Privat, Teilnehmer c/o Firma, Firma z. H. Sachbearbeiter oder Firma z. H.
Teilnehmer eingestellt werden. Nach Auswahl der Zahlungsart muss angegeben werden, wie die Rech-

nungsanschrift lautet.

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang

1. lhre Daten

2. Zahlungsart

3. Rechnungsanschrift

4. Bankverbindung
5. Uberblick

Beenden

Sie sind angemeldet als
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH
seit 09:48 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 12:00 Unr

Anmeldung
|hre Rechnungsanschrift und Korrespondenzanschrift

Abteilung: ‘ |

Ansprechpartner: Frau Knarz

Bestellnummer:

Firmenname: ~ ‘Ratler & Knarz |
Maschinenfabrik GmbH |
| |
| |

Land: ‘ Deutschland EI
StraRe: ‘\ndustriestr. 20 |
PLZ/Ort: " 75233 |[Tiefenbronn |

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Hier kann bei Bedarf die Abteilung, der Ansprechpartner und/oder eine Bestellnummer angegeben werden.
Wurde als Zahlungsart "Lastschrift" gewahlt, wird ebenfalls zunachst abgefragt, wie die Rechnungsanschrift
lautet, da sonst die in der Folge anzugebenden Kontodaten beim Speichervorgang nicht korrekt zugeordnet

werden kdnnen.
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W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang A id
nmeidung

1. Ihre Daten Ist lhre Bankverbindung aktuell?

2. Zahlungsart i .
Kontoinhaber: ‘Raner und Knarz GmbH

3. Rechnungsanschrift

1. Bankverbindun Kontonummer: F1652186

5 Oberblick BLZ:" 60390300
Beenden IBAN: ‘DE19603903000041652186
Sie sind angemeldet als .
BIC: ‘GENODESWLEO\
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH ] Bankverbindung gilt nur fiir diese Veranstaltung

autom. Abmeldung bei Inaktivitat .
Mit ~ gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder.
um 12:09 Uhr

Hat der Kunde bereits friher eine Abbuchungserméchtigung erteilt, werden die Bankdaten aus tibros-AV
vorbelegt. Der Kunde hat aber die Mdglichkeit, die vorbelegten Daten zu korrigieren oder eine komplett
neue Bankverbindung zu erfassen. Dabei unterliegen IBAN und BIC einer Plausibilitatspriifung. Bei der
IBAN-Erfassung diirfen an Stelle 1 und 2 nur Buchstaben und ab Stelle 3 nur Zahlen enthalten sein. Wenn
die IBAN mit "DE" beginnt, dann entsprechen die Stellen 5 bis 12 der bisherigen Bankleitzahl

Wurden zu der Veranstaltung Zusatzfragen hinterlegt, so werden diese als Nachstes angezeigt. Aussehen

und Aufbau der Seite ist dabei von der Art und Anzahl der definierten Fragen abhangig. Die Beschreibung
der Funktionen kann daher nur beispielhaft vorgenommen werden.

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang Anmeldung
1. Ihre Daten Bitte wahlen Sie maximal 1 Option{en) aus.
2. Zahlungsart Reservierung eines

Ja, ich wiinsche einen reservierten Frauenpakplatz
Frauenparkplatzes

Anzahl Kinder I:I

Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus.

3. Rechnungsanschrift

4. Bankverbindung

5 Uberblick Auswahl Seminar am 29.04.2015 [0 Seminar A
Beenden Seminar B
] seminarcC

Sie sind angemeldet als Bitte wahlen Sie eine Option(en) aus
Ratter & Knarz Auswahl Seminar am 30.04.2015 Seminar D
Maschinenfabrik GmbH Seminar E
seit 10:51 Uhr [© seminarF

autom. Abmeldung bei Inaktivitat
um 12:56 Uhr Mit gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Es sind Ankreuzoptionen, ein- und mehrzeilige Textfelder und numerische Eingabefelder mdglich. Die Gber
diese Felder zu buchenden Optionen kénnen — je nach Vorgabe durch die IHK — nur fur eine beschrénkte
Anzahl von Teilnehmern zur Verfligung stehen. Bereits ausgebuchte Optionen sind dann nicht mehr an-
klickbar.
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Ist die Datenerfassung abgeschlossen, erhalt der Kunde eine Zusammenstellung der erfassten Daten:

m Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang
1. lhre Daten

2. Zahlungsart

3. Rechnungsanschrift
4. Bankverbindung

5. Uberblick

Beenden

Sie sind angemeldet als

Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH

seit 09:48 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 12:14 Uhr

Sind zu der Anmeldung noch weitere Informationen notwendig oder mdéchte der Kunde noch bestimmte
Auskunfte haben, so kann dies im Feld Bemerkungen erfasst werden. Je nachdem, was fiir die Veranstal-
tung definiert wurde, kann noch eine zusatzliche Frage gestellt werden, die in dem Feld unterhalb des

Anmeldung
Uberblick
Veranstaltung
AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Pafung Abendlehrgang AEVO18
12.01.2016 - 22 11.2016, 120 Stunden
Preis pro Person: 1.230,00 € incl. Unterrichtsmaterial
Teilnehmer:
Herr
Jan Wegerich
c/o Ratter & Knarz
Industriestr. 20
D 75233 Tiefenbronn
Den Betrag buchen wir von folgendem Konto ab:
Kontonummer: 41652186 | BLZ: 60390300 | Kontoinhaber: Ratter und Knarz GmbH
IBAN: DE19603903000041652186 | BIC: GENODES1LEQ | Kontoinhaber: Ratter und Knarz GmbH

Die Rechnung schicken wir an:
Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH

Industriestr. 20
D 75233 Tiefenbronn

Die Korrespondenz senden wir an:
Herr

Jan Wegerich

c/o Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH
Industriestr. 20

75233 Tiefenbronn

lhre Bemerkung:

[T Ich bestatige, dass ich die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der IHK Berlin zur Kenntnis genommen habe und deren Inhalt

akzeptiere.
[0 Ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert

Ja, ich machte per Mail uber neue Produkte und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden

Bemerkungsfelds beantwortet werden kann.

In der Zusammenstellung muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Daten-
schutzhinweis durch Mausklick auf das entsprechende Kéastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der
Widerrufsbelehrung muss ebenfalls bestétigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Besta-
tigungen beziehen, kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-
Kunde kann auf3erdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.

Durch betitigen der Schaltfliche Kkl bzw. wird der Anmeldevorgang abge-
schlossen. Nach Bestéatigung der letzten Anmeldemaske wird eine Informationsmeldung angezeigt:
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m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Anmeldung

Veranstaltungen

In wenigen Minuten erhalten Sie eine Eingangsbestitigung lhrer Anmeldung per E-Mail.

Bestatigung drucken

» Hilfe

Newsletter

Parallel dazu wird eine Eingangsbestatigung geoffnet, die Gber den Browser gedruckt werden kann:

I H K Induttrie- und Fandeickammer Ihr{e) Ansprechpariner(in} fir Rickfragen:
Volker Noske

Durchwahl: (07234) 95 43 21
Herm Fa: 07234 054315
Jan Wegerich E-Mail: gb@noske-office.de

c/o Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH
Industriestr. 20

75233 Tiefenbronn

29 September 2015
Eingangbestatigung

Sehr geehrter Herr Wegerich,

haben Sie herzlichen Dank for ihre Anmeldung. Wir haben folgende Daten

Teilnehmer:

Wegerich, Jan

Veranstaltung: AEVO18
AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendiehrgang

Termin:

12.01.2016 - 22.11.2016, 120 Stunden

ort:
Noske Office Consulting + Marketing GmbH, Mihistr. 16, 75233 Tiefenbronn

Preis:
1.100,00 €

i =ENE RGN RN ersloien W Vo asaing deoln s
Lastschrifl. Kontoinhaber: Ratter und Knarz GmbH | Kontonummer- 11672005 |

Rechnungsanschrift:
Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH; Industriestr. 20; 75233 Tiefenbronn;

Zu dieser Veranstaltung wurden Sie durch die Firma Ratter & Knarz
(0097163874) angemeldet.

Mit freundlichen Graften

olker Noske
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Sollte die Bestatigung nicht automatisch gedffnet werden (z. B. wegen eines Pop-up-Blockers), kann diese

Uber die Schaltflache gedffnet und gedruckt werden. Ist der Anmeldevorgang aus Kun-
densicht abgeschlossen, bekommen sowohl das Unternehmen als auch die neue angemeldete Person ein
automatisch generiertes Bestatigungsmail zugesandt, dass die Anmeldung bei der IHK eingegangen ist.

Di 29.09.2015 10:25
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de
Eingangsbestdtigung Lehrgang AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pilifung Abendlehrgang
An  gb@noske-office.de; ihk@noske-office.de

MNachricht ™ 1011392-anmeldung-eingang.pdf (53 KEB) "1 Anlagen.pdf (81 KE)

Sehr geehrter Herr Wegerich,
haben Sie herzlichen Dank fur Ihre Anmeldung zur Veranstaltung "AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Abendlehrgang”.
Zu dieser Veranstaltung wurden Sie durch die Firma Ratter & Knarz (0097163874) angemeldet.

In einigen Tagen erhalten Sie Ihre Anmeldebestitigung per E-Mail.

Mit freundlichen Griafen
Volker Noske
i.A. der IHK

Tel: (07234) 9543 21
Fax: 07234 954315

Email: gb@noske-office.de

Den Mails ist ein PDF-Dokument der Eingangsbestatigung als Anlage beigefligt. Durch einen Link in diesem
Mail kann der Bearbeitungsstand abgerufen werden, die erfassten Daten haben zu diesem Zeitpunkt den
Status "In Bearbeitung".

A-533.2 Anmeldung Uber Firmen-Account — Teilneh  mer tbernehmen

Zunachst muss zunachst eine Veranstaltung gesucht und dort bzw. Rl ange-

klickt werden, so dass die Ubersicht der vorhandenen Teilnehmer gedffnet wird. Soll ein einzelner der be-
reits vorhandenen Teilnehmer zu der neuen Veranstaltung angemeldet werden, kann dies tber den jewei-
ligen Link "Ubernehmen" erfolgen:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil B .
Bekannte Teilnehmer der Firma
Veranstaltungen

e e Neuer Teilnehmer Schnellerfassung
» Veranstaltungen alle markierten Teilnehmer iibernehmen

Name Stralle Ot Ident Aktion
» Teil "
o Bearbeiten
il Knarz, Josefine MNeckarstr. 18 75233 Tiefenbronn 0097163929
LA Ubemshmen

Mewsletter alle markierten Teilnehmer ibernehmen
Beenden
Neuer Teilnehmer Schnellerfassung

moadle

Ist der Link "Ubernehmen" nicht vorhanden, ist der Datensatz noch nicht abschlieRend bearbeitet. In diesem
Fall muss zunachst auf "Bearbeiten" geklickt werden, um die Daten des Teilnehmers zu 6ffnen. Haben sich
die Daten des Teilnehmers seit der letzten Anmeldung geéndert, kann das Unternehmen entsprechende
Korrekturen ebenfalls Uber den Link "Bearbeiten" vornehmen, eine Korrektur der Personen- und Kontakt-
daten wahrend des eigentlichen Anmeldevorgangs ist nicht maglich.
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In beiden Fallen werden dann zunéachst die personenbezogenen Daten gedffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang
1. lhre Daten

2. Zahlungsart

Bitte geben Sie die Kontaktdaten des Teilnehmers ein bzw. priifen Sie diese.

Anmeldung

Anrede: * | Herrn El
3. Rechnungsanschrift
Titel: | |
4. Bankverbindung
. Namenstitel: | El
5. Uberblick
Beenden Vorname: |Jan |
Namenszusatz: | |
Sie sind angemeldet als Nachname: |Weger|ch |
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH Nachtitel: | EI
seit 09:48 Unhr Geburtsdatum (TTMM.JJJJ): * |07.04 1977 B
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Geburtsort: |K0mwestheim |
um 11:50 Uhr
clo: |Rat‘ter & Knarz |
StraRe: ’ |Industneslr. |
Hausnr. /| Zusatz: |2El || |
PLZ/Ort: [75233 |[Tiefenbronn |
Land: | Deutschland E|
Telefon: | |
Fax: | |
Mobil: | |
E-Mail: |gb@ncske—ofﬂce.de\ |

Mit " gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Wurde zuvor "Bearbeiten" gewahlt, kdnnen die Daten nochmals kontrolliert und bei Bedarf gedndert wer-
den. Die Informationen zu StraRe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort unterliegen einer Plausibilitatskon-
trolle anhand der hinterlegten Postleitzahlentabelle. Bei der Erfassung von Telefon- und Faxnummern muss
die Vorwahl von der Rufnummer durch einen Schragstrich (/) getrennt werden.

Wird die Maske mit verlassen, werden die Daten des Teilnehmers gespeichert und ggf. noch
fehlende Bestandteile korrekt angelegt. Dies wird durch eine entsprechende Meldung bestatigt:

Industrie- und Handelskammer

Anmeldung

Daten des Teilnehmers wurde erfolgreich aktualisiert.

Durch Anklicken von wird in die Teilnehmeribersicht zuriickgekehrt. Danach kann der Teilneh-
mer mit dem Link "Ubernehmen " als Teilnehmer fiir die aktuell gewahlte Veranstaltung angelegt werden.
Dabei wird derselbe Anmeldedialog durchschritten wie bei der Neuerfassung eines Teilnehmers (siehe Ka-
pitel "Anmeldung Uber Firmen-Account — Neuer Teilnehmer" auf Seite 64).
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A-5333 Anmeldung tber Firmen-Account — Schnell  erfassung

Die Schnellerfassung bietet die Moglichkeit, Gber einen Firmen-Account auf einfache Weise mehrere neue
Teilnehmer gleichzeitig zu einer Veranstaltung anzumelden. Ob die Mdglichkeit der Schnellerfassung be-
steht, kann von der IHK individuell festgelegt werden. Auch fir die Schnellerfassung muss zunéchst eine

Veranstaltung gesucht und dort die Schaltflache Anmelden ol angeklickt werden,
so dass die Ubersicht der vorhandenen Teilnehmer gedéffnet wird:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil B .
Bekannte Teilnehmer der Firma

Neuer Teilnehmer Schnellerfassung
alle markierten Teilnehmer iibernehmen

Veranstaltungen

Name Stralle Ot Ident Aktion
o Bearbeiten
il Knarz, Josefine MNeckarstr. 18 75233 Tiefenbronn 0097163929
Ubemehmen

Mewsletter alle markierten Teilnehmer ibernehmen
Beenden
Neuer Teilnehmer Schnellerfassung

moadle

Wird in dieser Ubersicht die Schaltflache gewabhlt, wird die Schnellerfassungsmaske geoff-
net. Zur Ubersicht werden hier nochmals die wichtigsten Kursdaten und die Korrespondenz- und Rech-
nungsanschrift angezeigt.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Anmeldung

Veranstaltungen

AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang (AEVO18)
12.01.2016 - 22.11.20186, 120, Stunden
Preis pro Person: 1.230,00€ incl. Unterrichtsmaterial

Korrespondenz- und Rechnungsanschrift:
B Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH
fiir Teilnehmer

" Industriestr. 20
Anschrift and
¥ Hilfa 75233 Tiefenbronn ""'c g
Newsletter Zahlungsart: Rechnung Zahlungsart andem

Beenden Bitte geben Sie entweder eine Abteilung oder einen Ansprechpariner ein

moodle Abteilung: |

Ansprechpartner: |Frau Knarz

Sie sind angemeldet als Bestellnummer: |

Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH ™ 1ch bestatige, dass ich die Allgemeine Geschaftsbedinungen der IHK Berlin zur Kenntnis genommen habe und deren Inhalt
seit 10:51 Uhr akzeptiere.
autom. Abmeldung bei Inaktivitat ¥l Ich habe die Widerrufsbelehrung zur Kenntnis genommen
w1301 e ™ 1ch habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert.
lJa, ich méchte per Mail Gber neue Produkte und akiuelle Aktionen der IHK informiert werden.
Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.
Nr. Anrede* Vorname® Nachname™ E-Mail* Geb. Dat® Geb. Ort. Status
. : = gb@noske- . 101141
1 Frau Kerstin Kleinschmied i 17.03.1986 Pforzheim g
office.de in Bearbeitung
® Herr < = 0 - -
B E |Ri.'|dager | IBlrnbaum ‘ gb@noske—afﬁce.de| |14. 12.1977 ‘ ‘Fnolzheam| |
D Frau
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Wird fir Rechnung und Korrespondenz eine abweichende Anschrift benétigt, kann diese Uber die Schalt-

flache IRSURECESUNN erfasst werden:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang A 1d
nmeidung

1. lhre Dat . .
e baen |hre Rechnungsanschrift und Korrespondenzanschrift

2. Zahlungsart

Abteilung: ‘ |

3. Rechnungsanschrift Ansprechpartner: Frau Knarz

4. Bankverbindung Bestellnummer:

5_ Uberblick Firmenname: ~ ‘Ratter & Knarz |

Beenden Maschinenfabrik GmbH |
Sie sind angemeldet als } I
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH Land: ‘ Deutschland |Z|
seit 09:48 Unr StraRe: " ‘\ndustriestr 20 |
autom. Abmeldung bei Inaktivitat PLZ/Ort: " ‘?5233 HT|efenbr0ﬂn

um 12:00 Uy

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.
Die hier gemachten Angaben werden den Anmeldedaten der Teilnehmer zugeordnet, wirken sich jedoch
nicht auf die Registrierungsdaten des Unternehmens aus. Ist die abweichende Anschrift erfasst, wird sie
durch Betéatigung der Schaltflache gespeichert und die Schnellerfassungsmaske wieder auf-
gerufen.

Bietet die IHK fir die gewahlte Veranstaltung die Zahlungsart "Lastschrift" an, wird zun&chst davon ausge-
gangen, dass die Zahlung per Lastschrift erfolgt. Haben Sie der IHK bereits friiher eine Abbuchungser-
machtigung erteilt, werden hierbei die der IHK bekannten Bankdaten vorbelegt.

Winschen Sie eine andere Zahlungsart (z. B. per Rechnung) oder die vorbelegten Bankdaten sind nicht

(mehr) korrekt, kénnen Gber die Schaltflache bl SRl ELEIM 7ahlungsart und Bankdaten
entsprechend geéndert werden:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Anmeildung

Veranstaltungen

Wahlen Sie bitte eine Zahlungsart*: | Lastschrift EI

lhre Bankverbindung

Nur bei der Zahlung per Lastschrift eingeben

- Kontoinhaber®: !Ratler und Knarz GmbH |

Kontonummer*: !41652188 |
Newslatter BLZ": [so3goz00 |
Beenden I

IBAN™: |DE19603903000041652186 |
moodle

BIC™: [sENODES1LEO |

Sie sind angemeldet als

Maschinenfabrik GmbH

_ Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
seit 10:51 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat
um 13:16 Uhr

Dabei unterliegen IBAN und BIC einer Plausibilitatspriifung. Bei der IBAN-Erfassung dirfen an Stelle 1 und
2 nur Buchstaben und ab Stelle 3 nur Zahlen enthalten sein. Wenn die IBAN mit "DE" beginnt, dann ent-
sprechen die Stellen 5 bis 12 der bisherigen Bankleitzahl. Sind die Korrekturen vorgenommen, werden sie
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durch Betatigung der Schaltflache gespeichert und die Schnellerfassungsmaske wieder auf-
gerufen.

Unterhalb der Korrespondenzanschrift stehen Felder zur Verfiigung, in denen die zusténdige Abteilung
und/oder der Name des Ansprechpartners erfasst werden kdnnen. Eines der beiden Felder muss mindes-
tens ausgefillt werden. Die Bestellnummer des Unternehmens kann ebenfalls angegeben werden, ist je-
doch kein Pflichtfeld.

Als nachstes miissen die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Datenschutzhinweis
durch Mausklick auf das entsprechende Kéastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der Widerrufsbe-
lehrung muss ebenfalls bestatigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Bestatigungen be-
ziehen, kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-Kunde kann
aulRerdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.

Zur Erfassung der Teilnehmer muss jeweils zunachst die Anrede "Frau" bzw. "Herr" gewahlt werden. Zur
Erfassung der Teilnehmerdaten stehen die Felder Vor- und Nachname, E-Mail, Geburtsdatum und —ort zur
Verfligung. Soweit lhre IHK dies bei der jeweiligen Veranstaltung anbietet, wird pro angemeldeter Person
automatisch ein eigener Online-Account eingerichtet. Die Zugangsdaten fur diese Accounts erhalten die
Teilnehmer per Mail.

Auf die Eingabe einer Privatanschrift der Person wird bei der Schnellerfassung verzichtet, als Personenan-
schrift wird jeweils die Anschrift des Unternehmens verwendet, die im "c/o"-Feld mit dem Unternehmens-
namen erganzt wird.

Die eingegebenen Daten werden durch Klick auf ekl bzw. gespeichert und an
die IHK Ubermittelt. Die Datenfelder dieses Teilnehmers werden geschlossen und eine neue Erfassungs-
zeile fur den nachsten Teilnehmer gedffnet.

War die Ubermittlung der Teilnehmerdaten erfolgreich, wird die fur diesen Teilnehmer vergebene Vorgangs-
nummer und der Bearbeitungsstatus angezeigt. Soweit in der Veranstaltung noch Platze frei sind, erhalten
die Teilnehmer den Status "in Bearbeitung". Sollte bei der Erfassung mehrerer Teilnehmer die Kapazitat

der Veranstaltung ausgeschopft sein, erhalten alle "Uberzahligen" Teilnehmer den Status "Warteliste"
(siehe Kapitel "Auf die Warteliste eintragen" auf Seite 81).

Mit der Schaltflache wird die Teilnehmererfassung abgeschlossen und eine Bestati-
gungsmeldung angezeigt:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldung

Vielen Dank fur lhre Anmeldung!
In wenigen Minuten erhalten Sie eine Eingangsbestatigung Ihrer Anmeldung per E-Mail.

Bestatigung drucken
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Parallel dazu wird eine Eingangsbestatigung fir die erfassten Teilnehmer geoffnet, die ausgedruckt werden

kann:

%

@ Aus- und Wieterbildung IH... x)‘r. Aus- und Wieterbildung H... k"i'

“Datei Besrbeiten Ansicht Chromik Lesereichen Etras Hilfe || LT e

@ https//tibros-online de/test/tibrosVD/listeAnmeldungdruck.jsp
Eingangsbestitigung
Ihre Anmeldung fir die unten genannte Veranstaltung ist bei uns eingegangen.
AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang (AEVQ18)

12.01.2016 - 22.11.2016, 120, Stunden

Preis pro Person: 1.230,00 € incl. Unterrichtsmaterial
Ansprechpartner:

Volker Noske

Telefon: (07234) 95 43 21
Fax: 07234 954315

E-Mail: gb@noske-office.de

Korrespondenz- und Rechnungsanschrift:

Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH
Industriestr. 20
75233 Tiefenbronn

Zahlungsart: Rechnung
Abteilung:
Ansprechpartner: Frau Knarz

Bestellnummer:

Sie haben folgende Personen angemeldet:

Nr. Anrede Vorname Nachname E-Mail

1 Frau Kerstin Kleinschmied gb@noske-office.de

2 Herrn Radiger Birnbaum gb@noske-office de

Ausgedruckt am 29.09.2015 um 11.20 Uhr

Q, Suchen wB U 3 A od S

Geb. Dat. Geb.Ort Status
101141

17.03.1986 Pforzheim in Bearbeitung
101142
14.12.1977 Friolzheim in Bearbeitung

Offnet sich die Eingangsbestatigung nicht automatisch, kann die Bestatigung uber die Schaltflache

eslen Sl geoffnet werden. Ist der Bestatigungsdruck beendet, kann die Bestatigungsseite mit der

Schaltflache verlassen werden, es wird dann die Ubersicht iiber alle Teilnehmer des Unternehmens
gedffnet (siehe Kapitel "Veranstaltungen (Firmen-Account)" auf Seite 86).

Ist der Anmeldevorgang aus Kundensicht abgeschlossen, bekommt das Unternehmen ein automatisch ge-
neriertes Bestéatigungsmail zugesandt, dass die Anmeldung eingegangen ist.
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Di 29.09.2015 11:34
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de
Eingangsbestdtigung

An  ihk@noske-office.de

Machricht "L tibrosvD_archive_101143-anmeldung-eingang.pdf (53 KB} "L tibrosVD_archive_101144-anmeldung-gingang.pdf (53 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank fur Ihre Anmeldung zu unseren Veranstaltungen.
Buchungsnummer: 100433

Folgende Personen haben Sie angemeldet:

Weranstaltung Nachname Vorname Lfdnr Status
AEV023 AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Birnbaum Kerstin 101143 in Bearbeitung
AEV023 AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Kleinschmied lan 101144 in Bearbeitung

Unser Veranstaltungsteam wird Ihre Anmeldung schnellstmaglich bearbeiten und Ihnen dann eine Buchungsbestitigung per E-Mail zusenden. Den
Bearbeitungsstatus Ihrer Anmeldung kdnnen Sie jederzeit hier abfragen:

https:// [tibrosVD/login.jsp

Mit freundlichem Griafen
IHK Test

Durch einen Link in diesem Mail kann der Bearbeitungsstand abgerufen werden, die erfassten Daten haben
zu diesem Zeitpunkt den Status "In Bearbeitung".

A-53.34 Anmeldung tber Firmen-Account — Schnell  erfassung per Auswahl

Die Schnellerfassung per Auswahl bietet die Mdéglichkeit, Giber einen Firmen-Account auf einfache Weise
mehrere bestehende Teilnehmer gleichzeitig zu einer Veranstaltung anzumelden. Ob die Schnellerfassung
zur Verfuigung steht, ist jedoch davon abhéngig, was die IHK bei der Veranstaltung vordefiniert hat. Ist die
Schnellerfassung per Auswahl fir die gewahlte Veranstaltung zulassig, werden links neben den Teilneh-
mernamen Auswahlkastchen eingeblendet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil B .
Bekannte Teilnehmer der Firma

Neuer Teilnehmer Schnellerfassung
» Veranstaltungen alle markierten Teilnehmer iibernehmen

Veranstaltungen

Name Stralle Ot Ident Aktion
» Te "
o Bearbeiten
Ll Knarz, Josefine MNeckarstr. 18 75233 Tiefenbronn 0097163929
LA Ubemshmen

Mewsletter alle markierten Teilnehmer ibernehmen
Beenden
Neuer Teilnehmer Schnellerfassung

moadle

Fehlt bei einem Teilnehmer das Auswahlkastchen, ist der Datensatz noch nicht abschlieRend bearbeitet. In
diesem Fall muss zunachst auf "Bearbeiten” geklickt werden, um die Daten des Teilnehmers zu 6ffnen.
Haben sich die Daten des Teilnehmers seit der letzten Anmeldung geandert, kann das Unternehmen ent-
sprechende Korrekturen ebenfalls Gber den Link "Bearbeiten” vornehmen, eine Korrektur der Personen-
und Kontaktdaten wahrend des eigentlichen Anmeldevorgangs ist nicht méglich.
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In beiden Fallen werden dann zunéachst die personenbezogenen Daten gedffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang
1. lhre Daten

2. Zahlungsart

Bitte geben Sie die Kontaktdaten des Teilnehmers ein bzw. priifen Sie diese.

Anmeldung

Anrede: * | Herrn El
3. Rechnungsanschrift
Titel: | |
4. Bankverbindung
. Namenstitel: | El
5. Uberblick
Beenden Vorname: |Jan |
Namenszusatz: | |
Sie sind angemeldet als Nachname: |Weger|ch |
Ratter & Knarz
Maschinenfabrik GmbH Nachtitel: | EI

seit 09:48 Uhr
autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 11:50 Uhr

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ):

Geburtsort:
clo:
StraRe: ’

Hausnr. /| Zusatz:

o |

|K0mwestheim

|Rat‘ter & Knarz

|I ndustriestr.

o]

PLZ/Ort: [75233 |[Tiefenbronn

Land: | Deutschland E|
Telefon: | |
Fax: | |
Mobil: | |
E-Mail: " [gb@noske-office.del |

Mit " gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Wurde zuvor "Bearbeiten" gewahlt, kdnnen die Daten nochmals kontrolliert und bei Bedarf geédndert wer-
den. Die Informationen zu StraRe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort unterliegen einer Plausibilitatskon-
trolle anhand der hinterlegten Postleitzahlentabelle. Bei der Erfassung von Telefon- und Faxnummern muss
die Vorwahl von der Rufnummer durch einen Schragstrich (/) getrennt werden.

Wird die Maske mit verlassen, werden die Daten des Teilnehmers gespeichert und ggf. noch
fehlende Bestandteile (z. B. eigener Online-Account) korrekt angelegt. Dies wird durch eine entsprechende
Meldung bestétigt:

Industrie- und Handelskammer

Anmeldung

Daten des Teilnehmers wurde erfolgreich aktualisiert.

Durch Anklicken von wird in die Teilnehmeribersicht zuriickgekehrt. Danach wird bei diesem
Teilnehmer ein Auswahlkastchen angezeigt. Die Teilnehmer, die angemeldet werden sollen, werden mar-
kiert, indem das Kéastchen angeklickt wird. Sind alle Teilnehmer gewahlt, werden diese durch Klick auf die

Schaltflache EakbilSEESREINER LSRN in die Anmeldemaske ibernommen.
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Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Veranstaltungen
¥ Suche Veranstaltungen
» Veranstaltungen
» Merkliste
¥ Informationen fiir Teilnehmer
» Hilfe
MNewsletter
Beenden

moodle

Sie sind angemeldet als

Ratter & Knarz

Maschinenfabrik GmbH

seit 13:02 Unhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 15:17 Uhr

Anmeldung

AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Plifung (AEVO KMR)
01.12.2015 - 31.12.2015, 120, Stunden

Preis pro Person: 1.230,00 € incl. Unterrichtsmatenal

Korrespondenz- und Rechnungsanschrift:

Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH
Anschrift andern
Zahlungsart @ndern

Bitte geben Sie entweder eine Abteilung oder einen Ansprechpartner ein.

Industriestr. 20
75233 Tiefenbronn
Zahlungsart: Rechnung

Abteilung:

Ansprechpartner:

Frau Knarz

Bestellnummer:

Ich bestatige, dass ich die Allgemeine Geschéftsbedinungen der IHK Berlin zur Kenntnis genommen habe und deren

Inhalt akzeptiere
Ich habe die Widerrufsbelehrung zur Kenntnis genommen.
Ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert

.Ja‘ ich mochte per Mail Gber neue Produkte und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Nr. Anrede* Vorname™ Nachname™ E-Mail* Geb. Dat” Geb. Ort. Status
. ) gb@noske- —_
1 Herm Riidiger Birnbaum 14121877  Friolzheim
office.de
gb@noske-
Herm Jan Wegerich 07.04.1877 Kornwestheim
office.de

Teilnehmer kostenpflichtig anmelden Abbruch
Erfassung abschlieBen

Wie bei der Schnellerfassung neuer Teilnehmer werden auch hier nochmals die wichtigsten Kursdaten und
die Korrespondenz- und Rechnungsanschrift angezeigt. Die hier gezeigte Anschrift wird aus den Registrie-
rungsdaten des Firmenaccounts tibernommen. Wird fur Rechnung und Korrespondenz eine abweichende

Anschrift bendtigt kann diese Uber die Schaltflache erfasst werden:

Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvorgang

Anmeldung
1. lhre Daten - N
|hre Rechnungsanschrift und Korrespondenzanschrift
2. Zahlungsart Abteilung: ‘ |
3. Rechnungsanschrift Ansprechpartner: Frau Knarz
4. Bankverbindung Bestellnummer:
5. Uberblick Firmenname: ~ ‘Ratler & Knarz |
Beenden Maschinenfabrik GmbH |
Sie sind angemeldet als ‘ |
Ratter & Knarz
Land: ‘ Deutschland EI
Maschinenfabrik GmbH
seit 09:48 Unr StraRe: ‘\ndustriestr. 20 |
autom. Abmeldung bei Inaktivitit PLZ /Ot " 75233 |[Tiefenbronn |

um 12:00 Unr

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Die hier gemachten Angaben werden den Anmeldedaten der Teilnehmer zugeordnet, wirken sich jedoch
nicht auf die Registrierungsdaten des Unternehmens aus. Ist die abweichende Anschrift erfasst, wird sie
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durch Betéatigung der Schaltflache gespeichert und die Schnellerfassungsmaske wieder auf-
gerufen.

Bietet die IHK fir die gewahlte Veranstaltung die Zahlungsart "Lastschrift" an, wird zun&chst davon ausge-
gangen, dass die Zahlung per Lastschrift erfolgt. Haben Sie der IHK bereits friiher eine Abbuchungser-
machtigung erteilt, werden hierbei die der IHK bekannten Bankdaten vorbelegt.

Winschen Sie eine andere Zahlungsart (z. B. Rechnung) oder die vorbelegten Bankdaten sind nicht (mehr)

korrekt, konnen tber die Schaltflache EEaEEau S SLLE LR B SUI 7 ahlungsart und Bankdaten entspre-
chend geandert werden.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Anmeldung
Veranstaltungen .
i Wihlen Sie bitte eine Zahlungsart™: Lastschriit EI
» Veranstaltunge lhre Bankverbindung
5 Nur bei der Zahlung per Lastschrift eingeben
i Kontoinhaber*: ;éaﬁer und Knarz GmbH
¥ Hilfe Kontonummer": [41652186
NEREIiE BLZ": |so3go300
Beendan i
IBAN™: |DE19603203000041652126
moodle '
BIC": |cENODES1LEO |

Sie sind angemeldet als

Maschinenfabrik GmbH

i Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
seit 10:51 Unhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 13:16 Uhr

Dabei unterliegen IBAN und BIC einer Plausibilitatspriifung. Bei der IBAN-Erfassung dirfen an Stelle 1 und
2 nur Buchstaben und ab Stelle 3 nur Zahlen enthalten sein. Wenn die IBAN mit "DE" beginnt, dann ent-
sprechen die Stellen 5 bis 12 der bisherigen Bankleitzahl. Sind die Korrekturen vorgenommen, werden sie

durch Betéatigung der Schaltflache gespeichert und die Schnellerfassungsmaske wieder auf-
gerufen.

Unterhalb der Korrespondenzanschrift stehen Felder zur Verfiigung, in denen die zustandige Abteilung
und/oder der Name des Ansprechpartners erfasst werden kdnnen. Eines der beiden Felder muss mindes-
tens ausgefillt werden. Die Bestellnummer des Unternehmens kann ebenfalls angegeben werden, ist je-
doch kein Pflichtfeld.

Als nachstes muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Datenschutzhinweis
durch Mausklick auf das entsprechende Kéastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der Widerrufsbe-
lehrung muss ebenfalls bestéatigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Bestatigungen be-
ziehen, kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-Kunde kann
aullerdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.

Die Felder E-Mail, Geburtsdatum und Geburtsort sind vorbelegt, soweit der IHK die Daten bekannt sind.
Fehlende Daten missen erganzt werden, bestehende Vorbelegungen sind &nderbar. Soweit Ihre IHK dies
bei der jeweiligen Veranstaltung anbietet, wird pro angemeldeter Person automatisch ein eigener Online-
Account eingerichtet. Die Zugangsdaten fiir diese Accounts erhalten die Teilnehmer per Mail.

Auf die Eingabe einer Privatanschrift der Person wird bei der Schnellerfassung per Auswahl verzichtet, als
Personenanschrift wird jeweils die Anschrift des Unternehmens aus den Registrierungsdaten verwendet.
Die Anschrift wird hierbei im "c/o"-Feld mit dem Unternehmensnamen erganzt. Sind die Daten eingegeben,

werden sie durch Klick auf die Schaltflache Teilnehmer anmelden bzw. Teilnehmer kostenpflichtig anmelden ge-

speichert und an die IHK Gbermittelt.
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War die Ubermittlung der Teilnehmerdaten erfolgreich, werden die fur diese Teilnehmer vergebenen Vor-
gangsnummern und der jeweilige Bearbeitungsstatus angezeigt. Soweit in der Veranstaltung noch Platze
frei sind, erhalten die Teilnehmer den Status "in Bearbeitung". Sollte die Kapazitat der Veranstaltung aus-
geschopft sein, erhalten alle "Uberzahligen” Teilnehmer den Status "Warteliste" (siehe Kapitel "Auf die War-
teliste eintragen” auf Seite 81).

Mit der Schaltflache wird die Teilnehmererfassung abgeschlossen und eine Bestati-
gungsmeldung angezeigt.

Industrie- und Handelskammer

Anmeldung

Vielen Dank fur lhre Anmeldung!
In wenigen Minuten erhalten Sie eine Eingangsbestatigung Ihrer Anmeldung per E-Mail.

Bestatigung drucken

Parallel dazu wird eine Eingangsbestétigung fur die erfassten Teilnehmer gedffnet, die ausgedruckt werden
kann:

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe [ (e o e |
] Aus- und Wieterbildung H.. x.'{. Aus- und Wieterbildung TH... "k'-i-

@ hitps//tibros-online.de/test/tibrosVD/listeAnmeldungdruck.jsp & || Q Suchen B Y 3§ A4 =

Eingangsbestitigung
Ihre Anmeldung fur die unten genannte Veranstaltung ist bei uns eingegangen.
AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang (AEVC18)

12.01.2016 - 22.11.2016, 120, Stunden

Preis pro Person: 1.230,00 € incl. Unterrichtsmaterial
Ansprechpartner:

Volker Noske

Telefon: (07234) 85 43 21
Fax: 07234 954315

E-Mail: gb@noske-office de

Korrespondenz- und Rechnungsanschrift:

Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH
Industriestr. 20
75233 Tiefenbronn

Zahlungsart: Rechnung
Abteilung:
Ansprechpartner: Frau Knarz

Bestellnummer:

Sie haben folgende Personen angemeldet:

Nr. Anrede Vorname Nachname E-Mail Geb. Dat. Geb. Ort Status
101141

1 Frau Kerstin Kleinschmied gb@noske-office de 17.03.1986 Pforzheim in Bearbeitung
101142

2 Herrn Radiger Birnbaum gb@noske-office.de 14.12.1977 Friolzheim in Bearbeitung

Ausgedruckt am 29.09.2015 um 11.20 Uhr

Offnet sich die Eingangsbestatigung nicht automatisch, kann die Bestatigung tber die Schaltflache

e bl ge0ffnet werden. Ist der Bestatigungsdruck beendet, kann die Bestatigungsseite mit der

Schaltflache verlassen werden, es wird dann die Ubersicht {iber alle Teilnehmer des Unternehmens
gedffnet (siehe Kapitel "Veranstaltungen (Firmen-Account)" auf Seite 86).
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Ist der Anmeldevorgang aus Kundensicht abgeschlossen, bekommt das Unternehmen ein automatisch ge-
neriertes Bestatigungsmail zugesandt, dass die Anmeldung bei der IHK eingegangen ist.

Di 29.09.2015 11:34
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de
Eingangsbestadtigung

An  ihk@noske-office.de

Machricht ™\ tibrosvD_archive_101143-anmeldung-eingang.pdf (53 KB} ™ tibrosvD_archive_101144-anmeldung-gingang. pdf (53 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank fur Ihre Anmeldung zu unseren Veranstaltungen.
Buchungsnummer: 100483

Folgende Personen haben Sie angemeldet:

Veranstaltung Nachname Vorname Lfdnr Status
AEVO23 AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Birnbaum Kerstin 101143 in Bearbeitung
AEV023 AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Kleinschmied Jan 101144 in Bearbeitung

Unser Veranstaltungsteam wird Ihre Anmeldung schnellstmaglich bearbeiten und lhnen dann eine Buchungsbestitigung per E-Mail zusenden. Den
Bearbeitungsstatus Ihrer Anmeldung kénnen Sie jederzeit hier abfragen:

https:// /[tibrosVD/login.jsp

Mit freundlichem Griafen
IHK Test

Durch einen Link in diesem Mail kann der Bearbeitungsstand abgerufen werden, die erfassten Daten haben
zu diesem Zeitpunkt den Status "In Bearbeitung".

A-53.35 tibros-VD Online — Anmeldung Gber Firmen-Account — Firmens  eminar

Bestellt ein Unternehmen eine Veranstaltung ausschlieB3lich fir die eigenen Mitarbeiter, kann dem Unter-
nehmen die Onlineanmeldung von Teilnehmern fur diese Veranstaltung erméglicht werden. Diese Veran-
staltung kann dann nur tber den Onlineaccount dieses Unternehmens gebucht werden, die Vorgehens-
weise ist dabei identisch mit der Anmeldung zu anderen Veranstaltungen ber einen Firmenaccount.

Andere Unternehmen oder Privatpersonen kdnnen das Seminar online in der Suche dann zwar finden,
jedoch keine Anmeldung vornehmen.

A-534 Auf die Warteliste eintragen

Steht bei der Veranstaltungssuche die Belegungsampel auf Rot, bedeutet dies, dass die Veranstaltung
ausgebucht ist. In diesem Fall kann man sich nicht mehr fir die Veranstaltung anmelden.
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W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Veranstaltungen

» Suche Veranstaltungen

nsialtungen
» Merkliste

P Infarmationen fir Tei

b Hilfe
Mewsletter
Beenden
moodle
Sie sind angemeldet als
Verleinnix GmbH
Comics und Fische

seit 14:15 Uhr

Veranstaltungssuche

Suche: ‘ | Kategorie: (mit Strg - Taste Mehrfachauswahl maglich}

Arzneimittel

Von: P?..OQ.ZU‘I 5 @ Bilanzbuchhalter: Fernunterrricht
Bilanzbuchhatter: Informaterial Anderung

Bilanzbuchhalter: Nahunterricht

31.12.2015 @ Buchhaltung

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieran.

Belegung Weranstaltung Anfang / Ende Ort Kategorie Preis
°7®  Gaststattenunterichtung  10.10.2015/31122015  Tiefenbronn Quartal 130,00 €
1042015 Nur Barzahlar

Je nachdem, was durch die IHK fiir diese Veranstaltung definiert wurde, kann die Anmeldung auf eine
Warteliste mdglich sein. Allerdings kann auch die mogliche Anzahl der auf die Warteliste gebuchten Anmel-
dungen begrenzt sein, so dass auch die Warteliste ausgebucht sein kann.

Ob die Anmeldung auf die Warteliste mdglich ist, kann in den Veranstaltungsdetails festgestellt werden.
Dazu wird zuerst die Veranstaltung in der Suchmaske angeklickt. Wird an Stelle der "Anmelden"-Schaltfla-

che angezeigt, steht eine Warteliste zur Verfiigung.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Veranstaltungen

¥ Suche \

staltungen
» Veranstaltungen
P Merkliste
¥ Infarmationen fiir Teilnehme
» Hilfe
MNewsletter
Beenden

moodle

Sie sind angemeldet als
Verleihnix GmbH

Comics und Fische

seit 14:15 Uhr

autom. Abmeldung bei inaktivitat
um 16:16 Uhr

Veranstaltung Kontakt
Veranstaltung
Gaststattenunterrichtung 10/2015
Verfugbarksit: a8
Veranstaltungsnummer: GAST10-2015
Seschreibung: Gaststattenunterrichtung - Nur Barzahler -
Ihr Nutzen:
Inhalte:
Termin 10.10.2015 - 31.12.2015, Nur Barzahler, & Unterrichtsstunden
Bildungsurtaub: Nein
R 130,00 €
Ansprechpartner/-in- Volker Noske

Telefon: (07234) 9543 21
Fax: 07234 954315
ab@noske-office.de
Veranstaltungsort: Noske Office Consulting
+ Marketing GmbH
Miihlstr. 16
75233 Tiefenbronn
Telefon: (07234) 9543 0
Fax: 07234 954315
mwi@noske-office.de

www.tibros.de

AUF WARTELISTE MERKEN

Wird die Schaltflache betétigt, wird der normale Anmeldedialog gestartet, in dem wie
bei der normalen Anmeldung die Personen- und Kontaktdaten und die gewiinschte Zahlungsart einzutragen
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sind. Nach Abschluss des Anmeldevorgangs wird bestatigt, dass der Kunde auf der Warteliste eingetragen
wurde.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Anmeldung

Veranstaltungen

Vielen Dank! Sie wurden auf eine Warteliste eingetragen.
Eine Bestétigung schicken wir lhnen in wenigen Minuten per E-Mail.
Sobald ein Platz fiir Sie frei ist, werden wir Sie dariiber informieren.

Mi 23.09.2015 14:26
wj@noske-office.de im Auftrag von gb@noske-office.de

Kurs Gaststattenunterrichtung 10/2015, Eintragung auf eine Warteliste

An  gb@noske-office.de; ink@noske-office.de

Machricht " Anlagen.pdf (81 KB}

Sehr geehrter Herr Eversmoor,

haben Sie herzlichen Dank fir Ihr Interesse an der Veranstaltung "Gaststattenunterrichtung 10/2015".
Zu dieser Veranstaltung wurden Sie durch die Firma Verleihnix GmbH (0057162557) angemeldet.

Sie stehen nun auf der Warteliste. Sobald ein Platz for Sie frei ist, werden wir Sie darober informieren.

Mit freundlichen GriaBen

A-54 tibros-VD Online — Anmeldung fir eingeladen e Teilnehmer

Richtet sich eine Veranstaltung an Personen, die flr eine Veranstaltung vorgemerkt wurden, kann die Mdg-
lichkeit zur Onlineanmeldung auf Teilnehmer beschrankt werden, die zuvor per E-Mail eingeladen worden
sind. In dem E-Mail wird ein Link ausgegeben, tber den sich die Teilnehmer per Mausklick bis zum vorge-
gebenen Online-Anmeldeschluss an- bzw. abmelden kénnen:

Mi 23.09.2015 16:44
gb@noske-office.de
Einladung zur Veranstaltung AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Piifung Abendlehrgang

An  gabriele.ballheimer@noske-office.de
Sehr geehrte Frau Fuchs,

hiermit laden wir Sie zur Veranstaltung AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pafung Abendlehrgang am 01.12.2015 ein.
Bitte melden Sie sich bis zum 29.11.2015 Gber folgenden Link an:

https:// ftibrosVD/einladungBest.jsp ?kursnr=AEVO208&tide nt=0097162477&teilid=14737%2F0005

Bitte geben Sie bei Ruckfragen per Telefon oder E-Mail die Kurs-Nr.: AEVO20an!

Mit freundlichen Grafen
Volker Noske
i.A. der IHK

Tel: (07234) 9543 21
Fax: 07234 554315
Email: gh@noske-office.de

Wird der Link betatigt, wird eine Internetseite geodffnet, auf der die Anmeldung vorgenommen werden kann:
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W Industrie- und Handelskammer

KursNr:* [AEVO20 |
Tident: " 097162477 |
TeiliD:*  [14737/0005 |

Anmeldung

Mit der Schaltflache Mkaa-atill wird die Teilnahme an der Veranstaltung bestétigt, der Teilnehmer erhalt
eine entsprechende Meldung angezeigt. Méchte die eingeladene Person an der Veranstaltung nicht teil-

nehmen, kann sie lber die Schaltflache

entsprechende Meldung angezeigt.

ihre Teilnahme absagen und erhélt ebenfalls eine

A-55 (Meine) Veranstaltungen

Erfolgte die Anmeldung in tibros-VD Online als Person, kann man tber den Meniipunkt "Meine Veranstal-
tungen" ansehen, zu welchen Veranstaltungen man angemeldet ist. Bei Firmen-Accounts heil3t der Men(-
punkt "Veranstaltungen".

Anmeldungen, die von der IHK noch nicht abschlieRend bearbeitet wurden, haben den Status "in Bearbei-
tung”, ibernommene Anmeldungen haben den Status "Anmeldung”. War die Veranstaltung zum Zeitpunkt
der Datenlibernahme bereits ausgebucht oder hat sich der Kunde bewusst auf die Warteliste setzen lassen,
wird der Status auf "Warteliste" gesetzt (siehe Kapitel "Auf die Warteliste eintragen” auf Seite 81). Mdglich
sind auch die Statusanzeigen "Vormerkung", "Ricktritt" oder "Stornierung”, je hachdem, wie der weitere
Verlauf der Bearbeitung aussieht.

Die Veranstaltungsibersicht kann durch Klick auf die Spalteniberschriften nach dem jeweiligen Kriterium

Drucken

sortiert werden. Unterhalb der Auflistung befindet sich eine Schaltflache , mit der die Ubersicht

auch als Liste ausgedruckt werden kann.

Je nachdem, wie die Anmeldung in tibros-VD Online erfolgt ist, kann die Anzeige der Maske "Meine Veran-
staltungen differieren.

A-551 Meine Veranstaltungen (Personenaccount)

Bei Anmeldung Uber einen Personenaccount werden die Veranstaltungsbezeichnung, der Veranstaltungs-
zeitraum und der Status angezeigt:

W Incustric- und Handelskammer

Mein Profil Meine Veranstaltungen

Veranstaltungen Sie sind fiir folgende Veranstaltungen als Teilnehmer angemeldet:
» Suche Veranstaltunge

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren.
» Meine Veranstaltungen

¥ Merkliste Veranstaltung Anfang / Ende Status Stomo
¥ Meine Termine 12 Tiefenbronner Frauengespréache 29.04 2014 / 30.09.2015 Anmeldung

¥ Meine Ubungsia 13. Tiefenbronner Frauengesprache 10.04.2015 / 11.04.2016 in Bearbeitung

¥ Infarmationen AEVO 18 Vorbersitung auf die AEVO-Pofung Abendlehrgang 12.01.2016 / 22 11 2016 Anmeldung

b Hilf

Dozenten Bewerbung

Sofern die Online-Stornierung des Kurses noch moglich ist, wird die Schaltflache angeboten (siehe
Kapitel "Anmeldung stornieren" auf Seite 86).
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Handelt es sich bei der angemeldeten Person um einen Dozenten, werden auch die Veranstaltungen auf-
gelistet, in denen die Person Dozent ist. Ein Dozent kann sowohl als Teilnehmer als auch als Dozent in
tibros-VD Online angemeldet sein:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Meine Veranstaltungen
Veranstaltungen - - .. A
Sie sind fiir folgende Veranstaltungen als Teilnehmer angemeldet:
13

» Meine Veranstaltungen Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren.
’ Veranstaltung Anfang / Ende Status Storno
»

Informationen fir neue Dozentenfinnen 30.11.2014 / 01.12.2018 Anmeldung

3

; —

Sie sind fiir folgende Veranstaltungen als Dozent eingesetzt:

» VAN Veranstaltung Anfang / Ende
Dozenten Bewerbung AEVOS AEVO Wochendkurs 01.08.2013 7 31.07.2015
Newsletter

AEVO-13 AEVO-13 01.02.2015 / 01.03.2017
Beenden
AEVOIX09 AEVOIX09 15.05.2009 / 30.05.2015
moodle
Sie sind angemeldet als SKOBA150002C Gesundes Kochen 10.05.2015 /7 09.06.2016

Ruprecht Knecht

Unabhangig davon, welche der Maskenansichten gerade angezeigt wird, kann durch Klick auf die unterstri-
chene Veranstaltungsbezeichnung die Anzeige der Kursdaten gedffnet werden. Hier wird ein Hinweis ein-
geblendet, dass fir diese Veranstaltung bereits eine Anmeldung vorliegt, die Schaltflachen "Anmelden”
bzw. "Auf Warteliste" sind nicht mehr verflgbar. Stattdessen werden in der Symbolleiste zuséatzliche Schalt-
flachen angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Veranstaltung Kontakt Veroffentlichungen Forum Stundenplan Dozenten Teilnehmer Klassenbuch

Veranstaltungen i
Offene Posten Dokumente Copy Shop Terminauswahl

Veranstaltung
Ihre Veranstaltung.

» Meine Veranstaltungen

¥ Msinie Termine AEVOIX09

¥ Meine Ubungsraume Verfiigbarkeit: Minimale Anzahl der Teilnehmer ist erreicht.
Weranstaltungsnummer: AEVOIX03
Beschreibung: AEVO intensivin 3 Wochen

Welche Schaltflachen jeweils angezeigt werden, ist davon abhéngig, ob es sich bei der angemeldeten Per-
son um einen Teilnehmer oder einen Dozenten handelt und was fiir diese Veranstaltung durch die IHK fur
das Onlineangebot zur Verfligung gestellt wurde. Die Bedeutung der einzelnen Schaltflachen wird im Ka-
pitel "Veranstaltungsdaten" auf Seite 26 erlautert.
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A-552 Veranstaltungen (Firmen-Account)

Erfolgte die Anmeldung tber einen Firmen-Account, werden alle Teilnehmer dieses Unternehmens aufge-

listet:
m Industrie- und Handelskammer

Mein Profi lhre Veranstaltungen

Veranstaltungen Sie haben Teilnehmer fiir folgende Veranstaliungen angemeldet

Alle Veranstaltungen E Aktualisieren

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren

b S

» Veranstaltungen

» Me

¥ Info g ik T s Teilnehmer Veranstaltung Anfang [ Ende Status Stormo
¥ Hilfe Knarz, Josefine 13 Tiefenbronner Frauengesprache 1004 2015 / 11.04 2016 Anmeldung
Newsiener AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Pifung
Klopper, Karl 12.01.2016 / 22.11.2016 in Bearbeitung
Beenden Abendlehrgan

Teilnehmer, die zu verschiedenen Kursen angemeldet wurden, werden pro Kurs aufgelistet. Bei Bedarf
kann die Sortierung der Liste veréandert werden, indem jeweils auf die Spalteniiberschrift geklickt wird, nach
der sortiert werden soll.

Sofern die Online-Stornierung des Kurses noch mdéglich ist, wird die Schaltflache angeboten (siehe
Kapitel "Anmeldung stornieren” auf Seite 86).

Wird die Seite gedffnet, werden alle Teilnehmer in allen Veranstaltungen angezeigt. Wurden insgesamt
sehr viele Teilnehmer angemeldet, kann diese Auflistung unibersichtlich sein. Deshalb kann in dem Lis-
tenfeld Uber der Teilnehmerlbersicht eine bestimmte Veranstaltung ausgewahlt und dann die Schaltflache

angeklickt werden. Es werden dann nur noch die Teilnehmer der gewahlten Veranstaltung
angezeigt. Die Einschrankung kann tber das Auswabhlfeld durch Auswahl von "Alle Veranstaltungen" wieder
rickgangig gemacht werden.

A-553 Anmeldung stornieren

Mdchte ein Kunde seine Anmeldung stornieren, ist dies bis zu einem bestimmten Zeitpunkt auch tber tibros-
VD Online méglich. Die Stornierungsfrist ist dabei davon abhangig, was durch die IHK vorgegeben wurde.
Wurde nichts anderes vorgegeben, kann die Veranstaltung bis zum Veranstaltungsbeginn storniert werden.

Ist die Stornierungsfrist bzw. das Beginn-Datum bereits Uberschritten, ist ein Ricktritt nur nach individueller
Absprache maglich, der Onlinekunde muss in diesem Fall telefonisch Kontakt mit dem zustandigen Sach-
bearbeiter der IHK aufnehmen.

Zur Online-Stornierung der Kursanmeldung muss sich der Kunde in tibros-VD Online anmelden und dort
den MenUpunkt "Veranstaltungen — Meine Veranstaltungen" aufrufen:
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m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Meine Veranstaltungen

Veranstaltungen Sie sind fiir folgende Veranstaltungen als Teilnehmer angemeldet:

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren.

Veranstaltung Anfang / Ende Status Stomo
12 Tiefenbronner Frauengespriche 29.04 2014 / 30.09.2015 Anmeldung

13. Tiefenbronner Frauengesprache 10.04.2015 / 11.04.2016 in Bearbeitung

AEVO 18 Vorbereitung auf die AEVO-Pifung Abendlehrgang 12.01.2016 / 22 11 2016 Anmeldung

Dozenten Bewerbung

Hier sind alle Kurse aufgelistet, zu denen sich der Teilnehmer angemeldet hat. Um eine Anmeldung zu

stornieren, wird bei dieser Veranstaltung in der Spalte "Storno" die Schaltflache - ' angeklickt. Ist dieses
Symbol bei der Veranstaltung nicht eingeblendet, kann sie online nicht mehr storniert werden.

Wurde die Schaltflache betétigt, wird ein Kontaktformular geoffnet:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Veranstaltung Kontakt Offena Posten
Veranstaltungen
Kontakt
SucneMeranstatiungen Sie méchten stornieren?
Bitte beachten Sie, dass durch die Stornierung ggf. Kosten anfallen (s. AGB).

b Veranstaltungen
An*: gb@noske-office.de

Betreff*: |Slomﬂ Kurs: AEVO18; Beginn: 12.01.2016 |

lhre E-Mail*: |ihk@n05ke—of‘ﬁce.de |

Newsletter lhre Nachricht:
Beenden

moodle

Sie sind angemeldet als

Ratter & Knarz

Maschinenfabrik GmbH Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
seit 17:02 Uhr

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 19:02 Uhr

Die E-Mail-Adressen der IHK und des Kunden werden bereits vorbelegt, ebenso der Betreff mit der Kurs-
nummer und dem Teilnehmernamen. Soweit die Anmeldung durch die IHK bereits bearbeitet wurde, wird
auch die Teilnehmeridenthnummer vorbelegt. Es muss nur noch die Stornierungsnachricht eingeben und die

Schaltflache "Senden" betatigt werden.

Danach wird zuerst eine Bestatigungsmeldung angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Kontakt
Ve Sehr geehrte Damen und Herren,
¥ Shuchis Vorastaltirigan wir haben lhren Stornierungswunsch erhalten und werden ihn in Kiirze schriftlich bestatigen.

Bitte beachten Sie, dass durch die Stornierung ggf. Kosten anfallen (s. AGB).
Ihr Team der HKBiS
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Sowohl der Kunde als auch die IHK erhalten die Stornierungsmitteilung per E-Mail. Der weitere Verlauf der
Stornierung richtet sich jeweils nach dem Einzelfall und erfolgt individuell. Deshalb wird der weitere Ablauf
an dieser Stelle nicht beschrieben.

A-56 Merkliste

Die Merkliste kann dazu verwendet werden, aus dem allgemeinen Veranstaltungsangebot die infrage kom-
menden Veranstaltungen zu sammeln, um spéater evtl. eine Anmeldung durchzufiihren. Zu beachten ist
jedoch, dass der Inhalt der Merkliste maximal 4 Wochen gespeichert bleibt. Ob die Anmeldung zu einer
Veranstaltung tber die Merkliste mdglich ist, richtet sich danach, war fir die einzelne Veranstaltung definiert
wurde.

Fur Personenaccounts steht die Merkliste nur fir die Veranstaltungen zur Verfigung, zu denen sich die
Person noch nicht angemeldet hat. Ist der der Online-Kunde Uber einen Firmen-Account angemeldet, steht
die Merkliste fur alle Veranstaltungen zur Verfiigung, da ein Unternehmen zur selben Veranstaltung meh-
rere Teilnehmer gleichzeitig anmelden kann.

Um eine Veranstaltung auf die Merkliste zu setzen, muss zunachst im Veranstaltungsangebot ein Kurs
gesucht und angeklickt werden, so dass sich die Detailansicht 6ffnet:

Sie sind angemeldet als

sid Preis: 200.00 €
Ballhei
aielmer Frishbucherpreis bis 01.01.2015: T
seit 14:28 Unr !
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Ansprechpartner/-in: Volker Noske
um 16:29 Uhr Telefon: (07234) 95 43 21

Fax: 07234 954315

gb@noske-office.de
Veranstaltungsort: IHK Berlin
Weiterbildungszentrum
Hardenbergstr. 16-18
10623 Berlin
Telefon: (07234) 9543 0
Fax: 07234 954315
mw@noske-office.de

www tibros de

KOSTENPFLICHTIG ANMELDEN MERKEN

Dort befindet sich neben der Anmeldeschaltflache die Schaltflache . Wird diese betétigt, wechselt
die Anzeige, es wird dann anstelle dieser Schaltflache ein Hinweistext eingeblendet:

Meranstaltungsort: MNoske Office Consulting
+ Marketing GmbH
Mihlstr. 16
75233 Tiefenbronn
Telefon: (07234) 9543 0
Fax: 07234 954315
mw@noske-office.de

www tibros. de

KOSTENPFLICHTIG ANMELDEN Diese Veranstaltung steht bereits in der Merkliste
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Uber den Meniipunkt "Merkliste" kann dann die Merklisten-Ubersicht aufgerufen werden:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
lhre Merkliste

Veranstaltungen

Klicken Sie auf die Spaltenbezeichnung um die Liste zu sortieren

Belegung Veranstaltung Anfang / Ende ort Kategorie Entfernen

28

AEVO Vorbereitung auf die 01.10.2015 / 31.12.2015

Tiefenbronn Einzelseminare
» Meine Termine AEVO-Pifung Montag abends
» Meine Ubungsraume e 21.10.2015 / 21.10.2015
PR e R UL Infoveranstaltung
von 16.00 bis 19.00 Tiefenbronn Einzelseminare

Teilnehme Zukunftsmarkt Tiefenbronn
mit anschlieffiendem Imbiss

KOSTENPFLICHTIGE ANMELDUNG ZU GEMERKTEN VERANSTALTUNGEN
Dozenten Bewerbung

Dort sind alle gemerkten Veranstaltungen aufgelistet, es werden die Belegungsampel, die Veranstaltungs-
bezeichnung, Beginn- und Endedatum, Veranstaltungsort und die Veranstaltungskategorie angezeigt. Uber

i

die Schaltflache - kann eine Veranstaltung von der Merkliste wieder entfernt werden.

Welche Anmeldemdéglichkeiten bei der Merkliste zur Verfligung stehen, ist davon abhéngig, ob die Merkliste
Uber einen Personen- oder einen Firmenaccount aufgerufen wird.

A-56.1 Merkliste — Uber Personenaccount

Es besteht die Mdglichkeit, sich zu einer einzelnen Veranstaltung anzumelden, indem diese in der Merkliste
angeklickt wird. In den sich 6ffnenden Kursdetails kann dann tber die Schaltflache "Anmelden" der tbliche
Anmeldedialog fur Personen gestartet werden (siehe Kapitel "Anmeldung zu einer Veranstaltung" auf Seite
46).

Es besteht jedoch auch die Méglichkeit, sich zu allen Veranstaltungen, die sich auf der Merkliste befinden,
gleichzeitig anzumelden, ohne die personenbezogenen Daten mehrfach eingeben zu miissen. Dazu muss

S ¥ T ANNY SNASNAPYIN O STENPFLICHTIGE ANMELDUNG ZU GEMERKTEN VERANSTALTUNGEN [N
bl Lk S Sl betatigt werden. Dadurch wird zunéchst der reguléare Anmeldedialog

gestartet (siehe Kapitel "Anmeldung zu einer Veranstaltung" auf Seite 46).
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Sind alle Angaben gemacht worden, weicht die Maske mit der Datenzusammenfassung jedoch vom regu-
laren Anmeldedialog ab:

m Industrie- und Handelskammer

Anmeldungsvargang

Anmeldung

1. Ihra Daten - e

Uberblick liber Ihre Veranstaitung
2. Zahlungsar Veranstaltungen:
3. Rechnungsanschrift AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Plfung AEVO KOR
4 Bankverbindung 01.10.2015 - 31.12 2015, 120 Stunden

Press pro Person: 1.230,00 € incl. Unternchtsmatenal
5. Uberblick

Infoveranstaltung Zukunfismarki Tiefenbronn JALEB150004P
Beenden

21.10.2015 - 21.10.2015, 5 Stunden

Preis pro Person: kostenlos
Sie sind angemeldet als

x Teilnehmer:
Sid
Herr
Baliheimer
Sid Ballheimer
Selt 14:33 Unr
Mahistr. 14

autom. Abmeldung bei inaktivitat

D 75233 Tiefenbronn
um 16:39 Uhr

Die Rechnung schicken wir an:
Herr

Sid Ballheimer

Mahistr. 14

D 75232 Tiefenbronn

Die Korrespondenz senden wir an:
Herr

Sid Ballheimer

Mohlstr, 14

[ 75233 Tiefenbronn

Ihre Bemerkung:

# Ieh bestatine, dass ich die Allgemainen Geschaftsbedinqungen der IHK Berlin zur Kenntnis genommen habe und deren Inhalt
akzeptiere.

7 Ich habe die Widerrufsbelehrung gelesen und akzephiert

¥ 1ch verlange ausdricklich und stimme gleichzeitig zu, dass Sie mit der Durchfuhrung der gebuchten Veranstaltung vor Ablauf der
Widerrufsfrist beginnen. Ich weils, dass mein Widerrufsrecht bei vollsténdiger Erfullung des Vertrages erlischt

# ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert.

¥ Ja, ich machte per Mail ober neue Produkte und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden

Abbruch m koﬂenpﬁicmig anmelden

Hier ist ersichtlich, dass die Anmeldung fiir mehrere Veranstaltungen vorgenommen wird. Im Ful3 der
Maske muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Datenschutzhinweis durch
Mausklick auf das entsprechende Kastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der Widerrufsbelehrung
muss ebenfalls bestétigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Bestatigungen beziehen,
kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-Kunde kann au3erdem
festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.
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Mit der Schaltflache IEEMUEIIIN h7w. wird die Anmeldung gespeichert.
War die Anmeldung erfolgreich, wird eine Bestatigungsmaske angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Anmeldung
Weranstaltungen
| & Veranstaltung Ver-Hr. Eingang Lfdnr Status
L AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Piifung AEVO KOR  29.09.2015 um 14:45:37 101145 in Bearbeitung
I
Infoveranstaltung Zukunftsmarkt Tiefenbronn IALEB150004F 28.09.2015 um 14:45:38 101146 in Bearbeitung

In wenigen Minuten erhalten Sie eine Eingangsbestatigung lhrer Anmeldung per E-Mail. Wenn wir lhre Anmeldung bearbeitet haben, erhalten Sie eine

Buchungsbestatigung per E-Mail.

Den Status lhrer Anmeldung kénnen Sie jederzeit unter ‘meine Veranstaltungen' dberprifen

Dozenten Bewerbung Bestatigung drucken

Uber die Schaltflache kann man sich nochmals eine Bestétigung ausdrucken lassen.
Der Versand eines Bestatigungsmails erfolgt automatisch.

A-5.6.2 Merkliste — tiber Firmenaccount

Fur Firmenkunden besteht ebenfalls die Moglichkeit, Teilnehmer zu einer einzelnen Veranstaltung anzu-
melden, indem diese in der Merkliste angeklickt wird. In den sich 6ffnenden Kursdetails kann dann tGber die
Schaltflache "Anmelden" der Ubliche Anmeldedialog fur Firmen gestartet werden (siehe Kapitel "Anmeldung
Uber Firmen-Account" auf Seite 63).

Es besteht jedoch auch die Mdglichkeit, Teilnehmer zu allen Veranstaltungen, die sich auf der Merkliste
befinden, gleichzeitig anzumelden, ohne die Anmeldedaten mehrfach eingeben zu missen.

P O AURTINP SRR O STENPFLICHTIGE ANMELDUNG ZU GEMERKTEN VERANSTALTUNGEN
bzw. e e Ll betatigt werden. Dadurch wird eine Ubersicht der Teilnehmer ge-

offnet, die von diesem Unternehmen bereits friiher zu einer Veranstaltung angemeldet wurden.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil ) .
Bekannte Teilnehmer der Firma

Neuer Teilnehmer Schnellerfassung
alle markierten Teilnehmer ubernehmen

Veranstaltungen

Name StralRe Ort Ident Aktion
¥ Informationen fur Teilnehmer T
= g - Bearbeiten
‘ 7 Knarz, Josefine MNeckarstr. 18 75233 Tiefenbronn 0097163929
¥ Hiffe Ubemehmen

Mewsletter alle markierten Teilnehmer ibernehmen
Beenden
Neuer Teilnehmer Schnellerfassung

moadle

Zu bericksichtigen ist, dass die Teilnehmerliste auch Teilnehmer enthalten kann, die bereits in einer der
gewahlten Veranstaltungen angemeldet sind. Wird bei einem dieser Teilnehmer versucht, ihn nochmals zu
einer Veranstaltung anzumelden, fur die er bereits gemeldet ist, wird dies erst bei Abschluss des Anmelde-
verfahrens gemeldet.

In der Teilnehmeriibersicht stehen die fiir Firmen moglichen Anmeldewege (ber den Link "Ubernehmen"
sowie die Schaltflache "Neuer Teilnehmer", zur Verfliigung. Je nachdem, was fiir die Veranstaltung definiert
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wurde, stehen die Schaltflachen "Schnellerfassung” und "alle markierten Teilnehmer Gbernehmen" eben-
falls zur Verfigung. Die Vorgehensweise bei der Anmeldung ist identisch mit den Anmeldewegen zu einer
einzelnen Veranstaltung (siehe Kapitel "Anmeldung Uber Firmen-Account” auf Seite 63).

Zum Schluss wird eine Zusammenfassung angezeigt, deren Aussehen je nach gewahltem Anmeldeweg,
variieren kann. In allen Fallen geht jedoch daraus hervor, welche Teilnehmer zu welchen Veranstaltungen
angemeldet werden. Bei der Anmeldung per Auswahl kann diese Ubersicht beispielsweise so aussehen:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil Anmeldung

Veranstaltungen
g AEVOQ Vorbereitung auf die AEVO-Piufung (AEVO24) 16.11.2015 - 16.11.2015, 120, Stunden Preis pro Person: 1.230,00€

incl. Unterrichtsmaterial

» Veranstaltungen Infoveranstaltung Zukunftsmarkt Tiefenbronn (IALEB150004P) 21.10.2015 - 21.10.2015, 5, Stunden Preis pro Person: 0,00 €
» Me 2 Korrespondenz- und Rechnungsanschrift:
¥ Informationen fir Teilnehme: Ratter & Knarz Maschinenfabrik GmbH
b Hilfe 75233 Tiefenbronn
Newsletter Bitte geben Sie entweder eine Abteilung oder einen Ansprechpartner ein.
Beenden Abteilung:
moodle Ansprechpartner: Herr Ratter

Bestellnummer:

Sie sind angemeldet als Ich habe die Widerrufsbelehrung zur Kenntnis genommen
Ratter & Knarz Ich habe die Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert

Maschinenfabrik GmbH #Ja, ich machte per Mail uber neue Produkte und aktuelle Aktionen der IHK informiert werden.

seit 14:48 Unr

o Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.
autom. Abmeldung bei Inaktivitat

Kursnummer
um 16:50 Unhr Nr. Anrede” Vorname™ Nachname™ E-Mail Geb. Dat. Geb. Ort. Anmeldenummer
Status
) gb@noske- . AEVO24
1 Frau Josefine Knarz ) 23.09.1985 Miihlacker
office.de
) gb@noske- . IALEB150004P
2  Frau Josefine Knarz ) 23.09.1985 Miihlacker
office.de
i gb@noske- . AEVO24
3 Herrn Jan Wegerich ) 07.04.1977 Kornwestheim
office.de
i gb@noske- i IALEB150004P
4 Herrn Jan Wegerich fhice.d 07.04.1977 Kornwestheim
office.de

Teilnehmer anmelden Abbruch
Erfassung abschlieBen

Je nach Anmeldeweg kann es in der Abschlussmaske noch erforderlich sein, weitere Angaben zu machen,
im Einzelnen entspricht dies aber dem jeweiligen Anmeldeverfahren ohne Einsatz der Merkliste (siehe Ka-
pitel "Anmeldung lUber Firmen-Account" auf Seite 63).

In allen Fallen muss die Kenntnisnahme und die Zustimmung zu den AGBs und dem Datenschutzhinweis
durch Mausklick auf das entsprechende Kéastchen bestétigt werden. Die Kenntnisnahme der Widerrufsbe-
lehrung muss ebenfalls bestatigt werden. Die jeweiligen Dokumente, auf die sich diese Bestatigungen be-
ziehen, kénnen durch Mausklick auf den unterstrichenen Link angezeigt werden. Der Online-Kunde kann
aullerdem festlegen, ob die Zusendung von Werbeschreiben/E-Mails erwiinscht ist oder nicht.

Wird danach das Anmeldeverfahren abgeschlossen, z. B. durch Klick auf bzw.

, werden die Angaben gepriift und gespeichert. Wird bei der Uberpriifung
festgestellt, dass ein Teilnehmer versehentlich nochmals zu einer Veranstaltung angemeldet wird, fir die
er bereits friher gemeldet wurde, wird dies in einer entsprechende Meldung angezeigt.

Der Teilnehmer wird dann nur zu den tbrigen Veranstaltungen angemeldet, die fehlerhaften Anmeldungen
erhalten keine Anmeldenummer. Auch in den versandten Bestatigungsmails wird eine entsprechende
Kennzeichnung vorgenommen.
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A-57 Meine Termine

Der Menlpunkt "Meine Termine" steht nur Gber einen Personenaccount zur Verfigung. Hat sich die Person
zu einem Kurs angemeldet, so kénnen die Kurstermine tber die Schaltflache "Stundenplan” in den Veran-
staltungsdetails abgerufen werden. Hat sich die Person jedoch zu mehreren Veranstaltungen angemeldet,
die im selben Zeitraum stattfinden, ist dieser Weg sehr miihsam.

Uber den Meniipunkt "Meine Termine" steht deshalb eine komfortable Mdglichkeit zur Verfiigung, alle Ver-
anstaltungstermine eines Zeitraums veranstaltungsubergreifend abzurufen:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil R i
Meine Termine

Veranstaliungen Ihre Termine bei uns

Datum [29.09.2014
¥ Wietns veranstal ‘ : September 2014 ’ b

» Merkliste i I Do

* Meine Termine

. B 2
29 30
» Hilfe I | | |
News|etter
Datum Von Bis Fach Dozent Veranstaltung Raum
Beenden
Arbeitsrechtliche AEVOIX09 :
moodle Do, 09.10.2014 18:00 18:45 Wolker Noske H201 - Marie Curie
Grundlagen (AEVOIX09)
Sie sind angemeldet als
Arbeitsrachtliche MW2 Thema1 2D 0102
Felix Mi, 15.10.2014 18:00 18:45 Volker Noske
Grundlagen (MW2A) Besprechungsraum

Ballheimer

autom. Abmeldung bei Inaktivitat

um 17:05 Uhr

Die Bedienung der Maske ist hierbei identisch mit der Stundenplanmaske (siehe Kapitel "Stundenplan” auf
Seite 31).

Angezeigt werden jeweils Datum, Beginn- und Endezeit, Fach, Kursbezeichnung, Kursnummer und Raum.
Soweit zu den Terminen bereits Dozenten eingeplant wurden, werden diese ebenfalls angezeigt. Die Sor-
tierung der Ubersicht erfolgt standardméRig nach Datum und Uhrzeit. Alternativ dazu besteht die Moglich-
keit, durch Klick auf die Spaltenbezeichnung "Kurs" die Liste umzusortieren. Sortiert wird dann nach der
Kursnummer und innerhalb der Kursnummer nach Datum und Uhrzeit.

A-538 tibros-VD-Online — Meine Ubungsraume
Sofern die IHK ihren Kursteilnehmern dies anbietet, kénnen Kursteilnehmern online eigenstandig Ubungs-

raume buchen. Wird der Menuipunkt "Meine Ubungsraume" gedéffnet, wird eine zweiteilige Ubersichtsseite
gedffnet:
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W Industrie- und Handelskammer

Mein Profi Meine Ubungsraume

Veranstaltungen

Bitte Beachten Sie die Buchungshinweise.

Aktuelle Belegung: Folgende R3ume stehen lhnen zur Verfiigung:
Datum 30.00 2015 Die Raume sind grundsatzlich verschlossen.
Bitte melden Sie sich am Empfang (3. Etage).
14 1 September 2015 b » 2D
| 0 Fr . . H 02
- H 03
H101
H102
» atione Teilne H108
b Hilf H302
H304
Dozenten Bewerbung
Newsletter
[T Nur meine Raumbuchungen anzeigen
Beenden
Datum Von Bis Raum Gebucht von
moadle
Mi, 30.09.2015 13:30 17:00 H102 Belegt
Sie sind angemeldet als
Emil Heinz Ubungsraum buchen
von Daneben Datum: 05.10.2015
seit 15:13 Uhr Bitte beachten Sie, dass eine Vor- und eine Nachbereitungszeit von je 30 Minuten zu jeder Buchung automatisch hinzugefiigt
autom. Abmeldung bei Inaktivitdt werden
um 17:14 Uhr Von (HH:MM):
Bis (HH:MM): 18:00
Raum: |H101 (max. 18 Pers.) E|
Personenzahl: | B El

Veranstaltung: [AEVO Vorbereitung auf die AEVO-Pufung Abendi v|

In der oberen Seitenhélfte konnen — sofern durch die IHK ein Dokument hinterlegt wurde — Buchungshin-
weise durch Klick auf den Link abgerufen werden.

Darunter, im linken Seitenbereich wird ein Auswahlkalender angezeigt, vorbelegt ist hier das Tagesdatum.
Im Feld Datum kann ein anderes Datum eingegeben werden. Alternativ kann im Kalender mit den Schalt-

flachen * ¥ Zwischen den Monaten bzw. Jahren gewechselt werden und danach mit der Maus ein Da-

tum angeklickt werden. Mit den Schaltflachen bzw. werden dann die ggf. vorhan-
denen Raumbuchungen fiir den gewahlten Tag bzw. die gewahlte Woche angezeigt. Die Buchungen wer-
den unterhalb des Kalenders angezeigt. Wurde der Raum vom aktuell angemeldeten Anwender gebucht,

iy

so kann die Buchung mit der Schalflache : geléscht werden.
Rechts neben dem Kalender befindet sich eine Auflistung der Raume, die die Teilnehmer buchen kénnen.

Im unteren Bereich befinden sich die Auswahlfelder fir die Raumbuchung. Das Datum ist dabei bereits
vorbelegt, es kann aber durch den Anwender geandert werden, indem der gewiinschte Tag im Kalender

markiert und danach die Schaltflache betétigt wird.

Zu beachten ist, dass Ubungsraume grundsatzlich auch in den Schulferien gebucht werden kénnen, nicht
jedoch an Sonntagen und Feiertagen.

Nach dem Datum gibt es zwei Felder, um die Beginn-Uhrzeit und die Ende-Uhrzeit der Raumbuchung an-
zugeben. Hier kann die tatsachliche Uhrzeit eingetragen werden, bei der Buchung von Ubungsraumen wird
automatisch eine Vor- und Nachbereitungszeit hinzugebucht.
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Danach kann der gewiinschte Raum aus einer Auswabhlliste ausgewahlt werden. AuRerdem missen noch
die Teilnehmerzahl und der Kurs des Teilnehmers gewéhlt werden. Ubungsraume kénnen durch Kursteil-
nehmer online auch noch bis zu 3 Monate nach Kursende gebucht werden. Langer zuriickliegende Kurse
stehen nicht zur Auswabhl.

Die Raumbuchung kann dann mit m abgeschlossen werden.
A-59 Dozentenprofil (pflegen)

Der Meniipunkt Dozentenprofil steht nur angemeldeten Dozenten zur Verfuigung, er kann sich durch Klick
auf die unterstrichenen Textpassagen wahlweise sein Dozentenprofil ansehen oder dieses editieren bzw.
neu anlegen.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Dozentenprofil

Veranstaltungen

Ihr Profil konnen Sie hier anschauen Dozentenprofil

» Meine Veranst . Hier kénnen Sie Ihr Profil bearbeiten Dozentenprofil.

¥ Dozentenprofil

A-591 Dozentenprofil (pflegen) — Profilansicht

Wird der Link zur Ansicht des Profils angeklickt, wird das Dozentenprofil im Anzeigemodus gedéffnet. Hier
kann Uberprift werden, was beim Profil Giberhaupt hinterlegt ist und wie es im Anzeigemodus fur die Teil-
nehmer dargestellt wird.

m Industrie- und Handelskammer

Dr. Ruprecht Knecht
1983 Abitur
1983 - 1987 Studium, Abschluss als....

seit 1988 Tatig als selbstandiger...

Ruprecht Knecht bei der IHK Tiefenbronn tatig als Dozenten fiir die Facher....

Besondere Kenntnisse in.....
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A-592 Dozentenprofil (pflegen) — Bearbeitungsmo  dus

Im Bearbeitungsmodus wird das Profil in einem HTML-Editor gedffnet:

m Industrie- und Handelskammer

Dozentenprofil
Hier kénnen Sie ein neues Bild hochladen
| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewanhit. Hochladen

Ihr Profil besteht aus 4 Teilen. Teil "Bild” bearbeiten. Teil "Beruflicher Werdegang” bearbeiten.  Teil "Dozenteninfo”
bearbeiten. Teil "Spezialisierung” bearbeiten

=] Quelcode | [l [] [ & | B = Wl o a ob | [ | Ak M-
E © Gol Bfj (B = = By
Ruprecht Knecht B I Us:®Xx X @ ElewE=E=EEn B ]
BOoOO=F 035 @
I e BN i B = Al @ R m =

Dr. Ruprecht Knecht

Vorschau

Hier kénnen Sie lhr Profil in Datenbank der IHK abspeichern.
[An IHK Senden |

Im oberen Maskenbereich besteht die Mdglichkeit, eine Grafikdatei (z. B. Passbild) in das Profil einzuftigen.

Dazu wird der Speicherort der Datei tiber die | Durchsuchen. ]—Schaltflache ausgewahlt und dann tber die
Schaltflache im Profil gespeichert. Das Bild wird dann im linken Bereich des Profils angezeigt.

Hier kénnen Sie ein neues Bild hochladen

Durchsuchen... | Foto JPG | Hochladen

lhr Profil besteht aus 4 Teilen. Teil "Bild" bearbeiten. Teil "Beruflicher Werdegang" bearbeiten. Teil "Dozenteninfo”
bearbeiten. Teil "Spezialisierung” bearbeiten.

=] Quelicode | [ [] & & | & ® W 8 ob | B | Mx N

Je nachdem, welche Vorgaben die IHK fir das Profil macht, kann das Dozentenprofil aus mehreren Teilen
bestehen. Zwischen den Teilen kann durch Klick auf "Teil "..." bearbeiten" gewechselt werden. Dabei ist zu
beachten, dass die Anderungen am aktuell angezeigten Teil zuerst gespeichert werden miissen!

Der Profiltext kann in dem weiRen Fensterbereich erfasst und bearbeitet werden. Uber die Schaltflachen
stehen verschiedene Formatierungsmaglichkeiten, Rechtschreibhilfe usw. zur Verfiigung. Die Vorgehens-

weise orientiert sich hier an gangigen Textverarbeitungsprogrammen. Alternativ kann Uber die Schaltflache
"Quellcode" die Bearbeitung auch direkt iber den HTML-Quellcode erfolgen.
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Mit der Schaltflache wird in einem weiteren Browserfenster eine Vorschauansicht des Profils ge-
offnet:

w Industrie- und Handelskammer

Dozentenprofil

VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU-VORSCHAU
Dr. Ruprecht Knecht

1983 Abitur
1983 - 1987 Studium, Abschluss als....

seit 1988 Tatig als selbstandiger...

bei der IHK Tiefenbronn tétig als Dozenten fiir die Facher....

. e Besondere Kenntnisse in

Uber [An IHK Senden| wird das Profil gespeichert und zur IHK Ubertragen. Gleichzeitig wird eine Ansicht des
gespeicherten Profils in einem weiteren Browserfenster gedffnet:

m Industrie- und Handelskammer

Dozentenprofil

lhr Profil wurde erfolgreich gespeichert.
Dr. Ruprecht Knecht

1983 Abitur

1983 - 1987 Studium, Abschluss als....

seit 1988 Tatig als selbstandiger...

bei der IHK Tiefenbronn tatig als Dozenten fir die Facher....

Ruprecht Knecht Besondere Kenntnisse in.....
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A-5.10 tibros-VD Online — Dozentenkalender

Der Dozentenkalender bietet registrierten Dozenten die Mdglichkeit, ihre persdnlichen Termine mit der
Stundenplanung der IHK abzustimmen, der Mentpunkt ist fir Veranstaltungsteilnehmer nicht zugénglich.

Mein Profi Dozentenkalender

Veranstattungen Teilen Sie bitte mit, wann Sie keine Vorlesung halten kénnen.

Wahlen Sie bitte lhre Veranstaltung

(e Veranstatunge ]
¥ Merkliste

Wahlen Sie bitte einen vorgeplanten Termin

¥ Meine Termine

¥ Dozentenprof Am | Do, 17.02.2011 von 1700 bis 19:00 Uhr (AEVOIX10) AEVO IX 10 B o e |

¥ Dozentenkalender Bemerkung
- | |

oder geben Sie den Zeitraum ein:

Beenden

Von (Datum und Uhrzeit)

Sie sind angemeldet als l:l (dd.mm.jiij) @ I:I (hh:mm)

Emil Bis (Datum und Uhrzeit)
won Daneben

seit 16:02 Uhr L |tddmmiiij) @ [ |(hb:mm)

wiochentlich

| =]

Bemerkung

Bei uns fir Sie gespeicherte Ausschluf3termine:

Pos. Von Bis wiochentlich Bemerkung Loschen
33 freitags Léschen
34 05:00 Unhr 12:00 Uhr mittwochs mittwochs vormittag nicht. Lischen
50 Sa, 01.01.2011 Sa, 31.12.20M donnerstags Léschen
54 Do, 17.02.2011 17:00 Uhr Do, 17.02.2011 19:00 Uhr donnerstags Léschen
47 Di, 01.03.2011 17:00 Uhr Di, 01.03.2011 19:00 Uhr dienstags Liéschen
53 So, 01.01.2012 12:00 Uhr Di, 31.01.2012 11:55 Uhr dienstags Liéschen

Die hier eingetragenen Termine kénnen sich auf einen bestimmten Termin aus einem bestehenden Stun-
denplan einer Veranstaltung beziehen. Es werden jedoch in der Auswahl nur Termine fur Stundenplane
angeboten, die fir Veranstaltungsteilnehmer noch keine Onlinefreigabe haben, also noch nicht abschlie-
Rend bearbeitet wurden. Wurde bereits ein Teil des Stundenplans freigegeben, so wird nur der Teil ange-
zeigt, der nach dem Freigabedatum liegt, also noch nicht fir Veranstaltungsteilnehmer zuganglich ist.

Kann der Dozent an einem der freigegebenen Termine nicht, so sollte dieser Termin mit dem zustandigen
IHK-Sachbearbeiter telefonisch oder per Mail abgeklart werden, da hier evtl. kurzfristig Umplanungen vor-
genommen und Teilnehmer informiert werden missen usw.

Zur Eingabe von Abwesenheitsterminen, die sich auf bestimmte bereits vorausgeplante Stundenplanter-
mine beziehen, kdnnen diese einfach aus einer Liste gewahlt werden. Ist der Dozent fur mehr als eine
Veranstaltung eingeplant, kann die Termintbersicht zuvor auf eine bestimmte Veranstaltung eingeschrankt
werden.

P tein Profi Dozentenkalender -
W Veranstattungen Teilen Sie bitte mit, wann Sie keine Vorlesung halten kénnen.
SLETR UETIRELIET Wihlen Sie bitte Ihre Veranstaltung
Meine Veranstatungen . L
Alle Veranstaltungen v i TR
Werkliste Alle Veranstaltungen
S — (AAEVOBT3) B-Test 3
cine fermne (AEVO-11B) AEVO 11B [2] [ tonn o it
Dozentenprofil (AEVOIX10) AEVO IX 10 :
(BT2) BT 2
Dozentenkalender
Hilfe
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Termine aktualisieren

Wurde eine Veranstaltung gewahlt, muss danach die Schaltflache betétigt werden, damit
die Einschrankung auf die Veranstaltung wirksam wird. Danach kann ein Termin aus der Liste ausgewahlt
werden:

P 1ein Profi Dozentenkalender 2

W Veranstaltungen Teilen Sie bitte mit, wann Sie keine Vorlesung halten kénnen.

Suche Veranstatungen Wahlen Sie bitte lhre Veranstaltung

Meine Weranstatungen (AAEVOBT3) B-Test 3 IEI Termine aktualisieren
Merkliste Wahlen Sie bitte einen vorgeplanten Termin

Meine Termine Am Do, 01.04.2010 von 08:00 bis 10:00 Uhr (AAEVOBT3) B-Test 3 E kann ich nicht!
Dozentenprofil Bemerkung

Bitte Termin, wenn maglich, auf Machmittag ab 14:00 Uhr verschieben
Dozentenkalender

Hilfe oder geben Sie den Zeitraum ein:

B Reenden Von (Datum und Uhrzeit)

Wurde ein Termin gewahlt, kann optional noch ein Erganzungstext dazu erfasst werden, dieser muss in
das obere Bemerkungsfeld direkt unter der Terminauswahl eingegeben werden. Erst danach darf die

Schaltflache =~ " ieh nieht

angeklickt werden, um den Termin als Abwesenheitstermin zu speichern.
Wird ein solcher "Kann-nicht-Termins" fir einen Termin eingetragen, fur den der Dozent bereits eingeplant
ist, erhalt der Dozent nach dem Speichern einen Hinweis, dass er sich mit der Kammer in Verbindung
setzen soll:

Mein Profil
s et Vielen Dank. Ihre Eingaben wurden erfolgreich gespeichert.

Veranstafungen Bitte setzten Sie sich mit Ihrer Kammer in Verbindung.

3

:

AuRRerdem erhélt der zustéandige Sachbearbeiter tiber den Vorgang als Information eine E-Mail:

Van; wj@noske-office.de Gesendet: Mo 14.02,2011 16:52
An: gh@noske-office.de
Cc

Betreff: Ein Dozent hat einen Ausschlusstermin eingegeben.

ﬁe'ﬂr geehrte Damen und Herren, -

Herr Emil won Danekben (Ident: 0087162587) kann am Di, 22.02.2011 wvon 09:00 Uhr bkis
11:00 Uhr keine Vorlesung halten.

Mit freundlichen Griken
TibrosVD - Cnline

Kann der Dozent generell an einem bestimmten Tag nicht, kann ein einzelnes Datum eingetragen werden.
Ist der Dozent lAnger weg (z. B. Krankheit, Urlaub) kann ein Datumszeitraum eingegeben werden. Alternativ

=
zur Datumseingabe kann auch die Schaltflache ii‘g) betéatigt werden, um einen Auswahlkalender zu 6ffnen.

Ist der Dozent grundsatzlich zu bestimmten Uhrzeiten abwesend, weil er beispielsweise von 08:00 — 17:00
Uhr berufstatig ist und nur nebenberuflich Dozent ist, kann auch bei der Uhrzeit ein Zeitraum angegeben
werden, ohne ein Datum oder einen Wochentag dazu anzugeben. Natirlich sind hier auch Kombinationen
mit Datum und/oder Wochentag mdglich.
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Es ist auch mdglich, nur einen Wochentag ohne weitere Angaben auszuwahlen, wenn der Dozent z. B.
grundsétzlich samstags nie unterrichtet. Ins untere Bemerkungsfeld kénnen zu den eingetragenen Termi-
nen noch weitere Informationen vermerkt werden.

Sind alle Angaben zu einem Abwesenheitstermin gemacht, wird der Termin mit = SP€€"e™  gespeichert
und in die Terminliste eingetragen:
Sie sind angemeldet als
Ruprecht
Knecht Bei uns fiir Sie gespeicherte AusschluBtermine:
Tz AERD Pos. Von Bis wachentlich Bemerkung Loschen
a 07:30 Uhr 14:30 Uhr freitags Berufliche Tatigkeit Lischen
4 07:30 Uhr 16:00 Uhr montags Berufliche Tatigkeit Léschen
5 07:30 Uhr 16:00 Uhr dienstags Berufliche Tatigkeit Léschen
i} 07:30 Uhr 16:00 Uhr mittwochs Berufliche Tatigkeit Lischen
7 07:30 Uhr 16:00 Uhr donnerstags Berufliche Tatigkeit Léschen
3 A7:30 Uhr 23589 Uhr montags Regelmaliger privater Termin Lischen
2 So, 16.05.2010 00:01 Uhr Fr, 21.05.2010 23:59 Uhr Urlaub Lischen
10 Sa, 05.06.2010 16:30 Uhr Sa, 05.06.2010 18:20 Uhr samstags Léschen
11 Fr, 25.06.2010 16:30 Uhr Fr, 25.06.2010 18:20 Uhr freitags Léschen
9 50, 26.09.2010 00:01 Uhr Fr, 08.10.2010 23:59 Uhr Krankenhaus Lischen [~]

Realisiert von Noske Office Consulting + Marketing GmbH

Eine nachtragliche Korrektur eines Termins ist nicht méglich, der Termin muss in diesem Fall tber den Link
"Léschen” geléscht und neu erfasst werden.

A-511 Informationen fir Dozenten

Der Hauptmenupunkt "Informationen” ist nur fir Dozenten zuganglich, unabhéngig davon, ob sie gerade in
einer online verfigbaren Veranstaltung unterrichten oder nicht. Der Dozent muss lediglich in den IHK-Daten
als Dozent erfasst worden sein und eine Onlineregistrierung haben (siehe Kapitel "Registrieren” auf Seite
7). Veranstaltungsteilnehmer kénnen auf diese Informationen nicht zugreifen, sie haben eigene Bereiche,
in denen Dokumente eingesehen werden kénnen (siehe Kapitel "Veréffentlichungen" auf Seite 28, "Doku-
mente" auf Seite 41 und "Informationen fur Teilnehmer" auf Seite 101).

Die Informationsdokumente kdnnen durch die IHK veranstaltungstibergreifend zur Verfiigung gestellt wer-
den, bei der Bereitstellung der Informationen wird den Dateien jeweils eine Gruppe zugewiesen. Wird der
Menupunkt geéffnet, wird dann zunachst eine Ubersicht der Gruppen angezeigt:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil =
Dokumente fur Dozenten

Veranstaltungen
¥ Suche Folgende Dokumente stehen lhnen zur Verfiigung
Gruppe 1
Gruppe 2
5 i
¥ Dozent

+ Informationen fiir Dozenten
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Wird eine der Gruppen angeklickt, 6ffnet sich der darunter liegende Dokumentenbereich:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil .
Dokumente fiir Dozenten

Veranstaltungen
Folgende Dokumente stehen lhnen zur Verfliigung
Gruppe 1

Dozentenabrechnung.pdf
Informationen zur Dozentenabrechnung
» Meine Ubungsraume Herunterladen
¥ Dozentenprof Gruppe 2

» Informationen fiir Dozenten

Hier werden der Dateiname und eine kurze Erlauterung zum Dokument angezeigt. Der Download kann
durch einen Klick auf "Herunterladen" gestartet werden.

A-512 Informationen fir Teilnehmer

Der Hauptmentpunkt "Informationen fur Teilnehmer" ist nur fir Teilnehmer einer Veranstaltung zugénglich.
Die Informationsdokumente kénnen dabei veranstaltungsubergreifend zur Verfigung gestellt werden. Do-
kumente, die sich auf eine bestimmte Veranstaltung beziehen, kénnen tber die Schaltflachen "Dokumente”
und "Veréffentlichungen” der jeweiligen Veranstaltung abgerufen werden (siehe Kapitel "Dokumente"” auf
Seite 41 und "Veroffentlichungen" auf Seite 28).

Bei der Bereitstellung der Informationen wird den Dateien jeweils eine Gruppe zugewiesen. Wird der Me-
nipunkt gedffnet, wird dann zunéchst eine Ubersicht der Gruppen angezeigt:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Veranstaltungen Folgende Dokumente stehen Ihnen zur Verfiigung:
F Suc

B

» Gruppe 1

b Meine T Gruppe 2

LA

* Informationen fir Teilnehmer

Wird eine der Gruppen angeklickt, 6ffnet sich der darunter liegende Dokumentenbereich:

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Folgende Dokumente stehen Ihnen zur Verfiigung:

Veranstaltungen

Gruppe 1

Bildungsstatte JPG

» Merkiist Anfahrtsskizze zum Bildungszentrum
Herunteraden

Bucherliste.pdf

Bitte beachten Sie, dass...
* Informationen fiir Teilnehmer Herunterladen

» Gruppe 2

Dozenten Bewerbung
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Hier werden der Dateiname und eine kurze Erlauterung zum Dokument angezeigt. Der Download kann
durch einen Klick auf "Herunterladen" gestartet werden.

A-5.13 tibros-VD Online — Dozentenbewerbung

Uber tibros-VD-Online kann interessierten Personen ermdglicht werden, sich online als Dozent zu bewer-
ben. Dazu steht bereits auf der Startseite von tibros-VD-Online der Menlipunkt "Dozentenbewerbung” zur
Verfligung:

m Industrie- und Handelskammer

Einloggen
Firmenanmeldung Sie haben bereits eine Benutzerkennung:

Passwort vergessen? Benutzername oder E-Mail:

Veranstaltungen Passwort:
Newsletter
Hilfe

Fur die Online-Bewerbung ist ein Online-Account zwingend erforderlich. Der Account kann wahlweise ber

die Schaltflache erstellt werden, alternativ dazu kann der Account auch wahrend des
Bewerbungsdialogs erstellt werden (siehe Kapitel "Registrieren" auf Seite 7).

Bewerber, die bereits einen Account fir tibros-VD-Online bei dieser IHK haben, kénnen den vorhandenen
Account nutzen und sich mit ihrem Benutzernamen bzw. der E-Mail-Adresse und dem Passwort anmelden.

Wird der Menupunkt "Dozentenbewerbung” betatigt, wird zunachst geprift, ob der Anwender in tibros-VD-
Online angemeldet ist. Trifft dies zu, wird sofort die erste Bewerbungsseite gestartet.

Bei nicht angemeldeten Personen wird zunachst der Registrierungsvorgang fiir Personen gestartet und zur
Eingabe von Zugangs- und Personendaten aufgefordert (siehe Kapitel "Registrieren — Person" auf Seite 9).
Wurden beide Eingabeseiten gefillt und bestatigt, wird der Bewerbungsvorgang unterbrochen. Der Bewer-
ber erhélt dann zuné&chst ein Bestéatigungs-E-Mail, das einen Link enthalt:

Mi 30.09.2015 09:04
wj@noske-office.de
Ihre Registrierung bei der IHK

An  gb@noske-office.de

Sehr geehrter Herr Schlenbrand ,
um Ihre Registrierung abzuschlieBen und Ihre Bewerbung online erfassen zu kénnen, kopieren Sie bitte Folgendes in die Adresszeile lhres Browsers:

https:// [tibrosOA/registrb.jsp?name=86ga87g6f&code=AHIDV &bewerbung=true

Ihr Benutzername lautet: 86ga87g6f

Mit freundlichen Grafen

Wird der im E-Mail enthaltene Link betétigt, wird dadurch die Registrierung abgeschlossen und der Bewer-
bungsvorgang mit der ersten Erfassungsseite fortgesetzt.

Der Bewerbungsvorgang kann ab diesem Stadium jederzeit unterbrochen werden, die bis dahin gemachten
Angaben werden gespeichert. Meldet sich der Bewerber spéater wieder in tibros-VD-Online an, kann der
Bewerbungsvorgang Uber den Menupunkt "Dozentenbewerbung” fortgesetzt werden. Die bis dahin ge-
machten Angaben kénnen dann erganzt, korrigiert oder geléscht werden.
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Zwischen den einzelnen Erfassungsseiten kann mit den Schaltflachen , Abbruch gyrycy Weiter
gewechselt werden.

Auf der ersten Erfassungsseite der Onlinebewerbung kann der Bewerber angeben, welche Themengebiete
und Unterrichtsfacher er gerne unterrichten méchte. Es muss mindestens ein Themengebiet angegeben
werden, damit die Bewerbung gesendet werden kann. Welche Themengebiete und Unterrichtsfacher ge-
wahlt werden kdnnen, richtet sich danach, was durch die IHK definiert wurde.

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil

Dozentenbewerbung
Veranstaltungen lhre Fachgebiete
Dozenten Bewerbung Themengebiete, die Sie unterrichten méchten (max. 5 wahlen):
» lhre Fachgebiete Themengebiet 1°: Officemanagement -
¥ Ihre Qualifikationen Themengebiet 2: Industriemeister =
¥ lhre Nachweise Themengebiet 3: M
¥ Bewerbung speichern Themengebiet 4: -
» Bewerbung senden Themengebiet 5: M
» Hilfe
Unterrichtsfiacher, die Sie unterrichten mochten (max. 5 wihlen):
News|etter
Unterrichtsfach 1: Betriebswirtschaftslehre EI
Beenden
Unterrichtsfach 2: -
Sie sind angemeldet als 86ga87g6f Unterrichtsfach 3: T
seit 09:17 Uhr Unterrichtsfach 4: -
autom. Abmeldung bei Inaktivitat Unterrichtsfach 5- IZI

um 11:17 Uhr
Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Auf der nachsten Seite werden Informationen zur fachlichen Ausbildung des Bewerbers abgefragt:

Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Dozentenbewerbung

Veranstaltungen
g lhr Qualifikationsprofil

Dozenten Bewerbung Angaben zur fachlichen Ausbildung (mind. 1 davon muss eingegeben werden):

» |hre Fachgebiete |

Berufsabschluss:

¥ lhre Qualifikationen

Studienabschluss: |Betriebswirtsc haft |
¥ lhre Nachweise Zusatzqualifikation | |
» Bewerbung speichern Weiterbildung:
¥ Bewerbuna senden Angaben zur Berufspraxis, die in Bezug auf die gewiinschte Unterrichtstitigkeit wichtig ist:

» Hilfe Berufstitig als: |Betrieb5|eiter |
MNewsletter Arbeitgeber: |Hinz & Kunz GmbH, Tiefenbronn |
Beenden Angaben zur Pddagogischen Eignung (mind. 1 davon muss eingegeben werden):

Pidagogische Aus-
909 |Au5bi|dereignungskurs |

o und Weiterbildung:
Sie sind angemeldet als 860aB7g6f

Piddagogische
Erfahrung seit (Jahr):

seit 09:17 URr |2[)11 |

autom. Abmeldung bei Inaktivitat
Keine pidagogischen Vorkenntnisse: [

Angegeben muss mindestens ein Berufs- oder Studienabschluss. Die Informationen zur Berufspraxis soll-
ten ebenfalls ausgefillt werden, es sind aber keine Mussfelder. Bei den Angaben zur Padagogischen Eig-
nung muss ein Feld gefillt werden, hat der Bewerber bisher keine derartige Aus- bzw. Weiterbildung und

um 11:17 Uhr
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auch keinerlei Erfahrung auf diesem Gebiet, so muss mindestens die Option "Bisher keine padagogischen
Vorkenntnisse" geflillt werden.

Auf der Folgeseite besteht die Mdglichkeit, zu den einzelnen Bereichen PDF-Dateien beizufigen:

m Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Dozentenbewerbung
Vet Nachweise lhrer Qualifikationen
Dozenten Bewerbung Ihre Daten wurden erfolgreich gespeichert
» ihre Fachgebieta Hier kdnnen Sie Zeugnisse, Referenzen und andere Anlagen im PDF-Format beifiigen

Bitte wahlen Sie dazu durch die Schaltflache "Durchsuchen” das entsprechende PDF-Dokument auf Ihrem Rechner aus.

Danach betatigen Sie die Schaltflache "Hochladen”. Nur die hochgeladenen Dokumente werden an die IHK iibermttelt.

Berufsabschluss: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Studienabschluss™: Datei wurde bereits hochgeladen [

Zusatzqualifikationen/Weiterbildung: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Die Datei wurde erfolgreich hochgeladen.

Newsletter

Beendan Beruflicher Werdegang™ Datei wurde bereits hochgeladen E

Referenzen*: Durchsuchen... | Referenzen pdf Hochladen
Sie sind Idet als 860a87g6f p . ’ ; ) )
AL ageMEeL At HHairg Pidagogische Bildung: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewanhit. Hochladen
seit 09:17 Unr
autom. Abmeldung bel Inaktivitat Pidagogische Erfahrung: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewanhit. Hochladen

um 11:35 Uhr Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Dabei wird geprift, welche Felder auf der vorhergehenden Seite gefillt wurden, fur diese muss dann ggf.
eine PDF-Datei mit entsprechenden Zeugnissen/Nachweisen hochgeladen werden. Dateien, die hochzula-
den sind, werden mit einem * gekennzeichnet, fir die tbrigen Bereiche ist die Beifligung von Dateien opti-
onal.

Um eine PDF-Datei beizufigen, muss zunachst die Schaltflache geklickt werden, je nach
verwendetem Internetbrowser kann es auch schon genigen, mit der Maus in das leere Feld zu klicken. In
beiden Fallen wird dann eine Maske geoffnet, in der die Datei gesucht, ausgewahlt und Gbernommen wer-
den kann. Der Dateipfad und —name wird dann in das leere Feld eingetragen.

Danach kann die Datei durch Klick auf die Schaltflache auf den IHK-Server hochgeladen
werden. War der Upload erfolgreich, so wird eine entsprechende Meldung angezeigt, das Eingabefeld und

die Schaltflachen und IESLESIN \werden ausgeblendet. Stattdessen werden die Schalt-

it

flachen A< und - bereitgestellt, mit denen die Datei bei Bedarf gedruckt bzw. geléscht werden kann.

Wird diese Seite mit m verlassen, wird Gberprift, ob alle Mussfelder gefiillt und die daftr erforderli-
chen Dateien bereitgestellt wurden. Trifft dies nicht zu, erfolgt eine entsprechende Meldung, aus der her-
vorgeht, welche Bereiche nochmals bearbeitet werden missen.

W Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Dozentenbewerbung

Veranstaltungen

Dozenten Bewerbun
g Vielen Dank. Ihre Angaben sind vollstandig. Sie kénnen jetzt lhre Bewerbung senden

» Bewerbung speichern
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Sind die Angaben und die beizufigenden Dateien komplett, kann die Bewerbung mit der Schaltflache

SEnden | an die IHK weitergeleitet werden. Ist der Sendevorgang abgeschlossen, so wird dies durch eine

Meldung angezeigt.

Industrie- und Handelskammer

Mein Profil
Dozentenbewerbung
Veranstaltungen
Dozenten Bewerbung
Vielen Dank fir Ihre Bewerbung. In Kiirze erhalten Sie eine E-Mail, aus der Sie weitere Informationen entnehmen kdnnen.

Durch Betatigung der Schaltflache "Beenden” beenden Sie diese Online-Anwendung.

» Bewerbung senden

AuRerdem erhélt der Bewerber automatisch ein Bestatigungsmail, dass die Bewerbung eingegangen ist:

Mi 30.09.2015 03:48
wj@noske-office.de
Ihre Dozentenbewerbung

An  gb@noske-office.de

Sehr geehrter Herr Sohlenbrand,

Ihre Bewerbung ist beiuns eingegangen. Vielen Dank.

Wir werden lhre Bewerbung sorgfaltig prifen und Ihnen innerhalb von vier Wochen eine schriftliche Benachrichtigung zusenden.

Wenn lhre Bewerbung fir uns von Interesse ist und wir uns eine Zusammenarbeit vorstellen kénnen, nehmen wir Sie in unseren Dozentenpool auf. Sollte ein

moglicher Einsatz als Dozent in Aussicht stehen, vereinbaren wir einen Termin fir ein Bewerbungsgesprach mit Ihnen, um Sie genauer kennen zu lernen.

Mit freundlichen Grifen
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Der zusténdige Sachbearbeiter erhélt ebenfalls eine Mitteilung, dass eine neue Bewerbung vorliegt:

Mi 30.09.2015 09:48

wj@noske-office.de

Dozentenbewerbung eingereicht
An gb@noske-office.de

Ct  wj@noske-office.de

Sehr geehrte Damen und Herren,
Herr Dietmar Sohlenbrand hat eine Dozentenbewerbung (100079) eingereicht.

Mit freundlichen GriBen
TibrosvD - Online

Damit ist die Bewerbung vorlaufig abgeschlossen, die Bewerbungsdaten kdnnen vom Bewerber nun nicht
mehr editiert werden. Wurde die Bewerbung irrtimlich abgeschlossen, kénnen die Daten jedoch nach Rick-
sprache vom zustandigen Sachbearbeiter nochmals freigeschaltet werden.

A-5.14 Hilfe

Die Hilfefunktion kann sowohl mit als auch ohne Registrierung aufgerufen werden. Da die tibros-Online-
Anwendungen aus verschiedenen Modulen bestehen, gibt es an verschiedenen Stellen in den Menis Me-
nipunkte fur die Hilfe. Der Inhalt der Hilfefunktion variiert dabei in Abh&ngigkeit davon, von wo aus sie
aufgerufen wird. Wird der Menipunkt "Hilfe" aufgerufen, 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer weiteren
Auswahl.

m Industrie- und Handelskammer

POF-Dokumentation

Hilfe
Online-Hilfe
Registrieren Eine ausfiihrliche Anleitung zu der Veranstaltungsdatenbank finden Sie in der PDF-Dokumentation
. Zur Verfugung steht lhnen auch die ausfihrliche Online-Hilfe.
Einloggen

Beenden i
Zum Online-Portal Ihrer Industrie- und Handelskammer

Hier kann zwischen einer Druckversion im PDF-Format und einer Online-Hilfe gewéhlt werden, tber den
Link "Zum Online-Portal" kann zur Anmeldeseite des Onlineangebots gesprungen werden. Die Onlinehilfe
bietet neben einem Auswahlmeni auch eine Index- und Suchfunktion. Es ist auch méglich, bestimmte Ka-
pitel als Favoriten zu speichern.
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(@ tbros-vo onine. | tibros-VD Online 1

tibros-VD Online bietet die Mdéglichkeit, sich per Internet zu einer IHK-Veranstaltung anzumelden und per Internet zu erfahren, wie der
Bearbeitungsstand der Anmeldung ist. Ohne einen Account zu haben, kann hier das Kursangebot durchsucht, die Bedienungsanleitung
abgerufen und nattirlich der Registrierungsvorgang fiir Neukunden gestartet werden.

Die Buchung einer Veranstaltung ist sowohl mit als auch ochne vorherige Registrierung und Anmeldung in tibros-VD Online méglich. Durch die
IHK kann jedoch bei der jeweiligen Veranstaltung definiert werden, ob wahrend der Kursanmeldung auch eine Online-Registrierung
durchgefiihrt wird oder nicht.

_ Setzt die IHK weitere tibros-Online-Anwendungen wie z. B. das Berufsportal tibros-BB-Online ein, kdnnen die IHK-Kunden denselben Account
I fiir jedes dieser Module verwenden.

Es ist auch maglich, dass sich Dozenten als Anwender fir tibros-VD-Online registrieren. Die Dozenten kénnen dann beispielsweise ihre
zugeordneten Veranstaltungen einsehen, Stundenpléne abrufen, das Klassenbuch pflegen oder mit den Teilnehmern tber das Online-Forum
kommunizieren.

1||

Die Handhabung der Anwendung entspricht den Gblichen Vorgehensweisen bei Internetseiten. In den jeweiligen Eingabemasken gibt es
Pflichtfelder, die ausgeflllt werden missen. Diese sind mit einem *-Zeichen gekennzeichnet.

Zu beachten ist, dass tibros-VD-Online nur genutzt werden kann, wenn der verwendete Internetbrowser so eingestellt ist,
dass Cookies zugelassen werden.

Weitere Informationen:
“ Anmelden in tibros-VD Online
“ Registrieren
% Mein Profil
“ Veranstaltungen
“ Beenden

A-6 Beenden

Beendet die Arbeit mit tibros-VD Online und schliel3t den Account.

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen tibros-VD O  nline « 107
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

B INDEX

(

(Meine) Veranstaltungen 84

A

Accountverwaltung 16

Anmelden in tibros-VD Online 5

Anmeldung fur eingeladene Teilnehmer — tibros-
VD Online 83

Anmeldung stornieren 86

Anmeldung tber Firmen-Account 63

Anmeldung Uber Firmen-Account — Neuer
Teilnehmer 64

Anmeldung zu einer Veranstaltung 46

Anzeigen — Dozentenprofil 33

Auf die Warteliste eintragen — tibros-VD Online
81

B

Beenden 107
Berechtigungen 22

C

Chat 45
Copyshop — tibros-VD Online 41

D

Dokumente 41

Dozent — Klassenbuch 36

Dozenten 33

Dozenten - Informationen 100

Dozenten E-Mail 33

Dozentenbewerbung — tibros-VD Online 102

Dozentenkalender — tibros-VD Online 98

Dozentenprofil (anzeigen 33

Dozentenprofil (pflegen) 95

Dozentenprofil (pflegen) — Bearbeitungsmodus
96

Dozentenprofil (pflegen) — Profilansicht 95

E

Eingeladene Teilnehmer (Anmeldung) — tibros-
VD Online 83

E-Mail — Dozenten 33

E-Mails 23

Erfassung Fehlzeiten 37

Erfassung Unterrichtsstoff 38

F

Fehlzeiten erfassen 37
Firma — Registrieren 12

Firmenaccount — Merkliste 91
Forum 29

H
Hilfe 106

Informationen fiir Dozenten 100
Informationen fir Teilnehmer 101

K

Klassenbuch 36

Klassenbuch — Dozent 36

Klassenbuch — Teilnehmer 39

Klassensprecher 35

Kontakt 27

Kursanmeldung — nicht in tibros-VD-Online
angemeldete Person 53

Kursanmeldung — Personenaccount nicht
vorhanden 54

Kursanmeldung — Personenaccount vorhanden
54

Kursanmeldung — Uiber Personenaccount
angemeldet 46

Kursanmeldung mit Registrierung 54

Kursanmeldung ohne Registrierung 63

L
Loschen — Profil 24

M

Mein Profil 16

Meine Termine 93

Meine Ubungsraume — tibros-VD Online 93
Meine Veranstaltungen (Personenaccount) 84
Merkliste 88

Merkliste — Gber Firmenaccount 91

Merkliste — Glber Personenaccount 89

N

Neuer Teilnehmer — Anmeldung Uber Firmen-
Account 64

Nicht in tibros-VD-Online angemeldete Person —
Kursanmeldung 53

(@]
Offene Posten 40

P

Passwort vergessen 15

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

INDEX « 108
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen

Person — Registrieren 9 Veranstaltungen — Firmen-Account 86
Personenaccount — Merkliste 89 Veranstaltungen (Firmen-Account) 86
Personenaccount nicht vorhanden — Veranstaltungen (Meine) 84

Kursanmeldung 54 Veranstaltungen (Meine) — Personenaccount 84
Personenaccount vorhanden — Kursanmeldung Veranstaltungsdaten 26

54 Veroffentlichungen 28
Personliche Daten 18 Vertreter 20
Profil I6schen 24 Vorwort — tibros-VD-Online 5
R Z
Registrieren 7 Zugangsdaten 16

Registrieren — Firma 12
Registrieren — Nicht genutzte Registrierungen 15
Registrieren — Person 9

S

Schnellerfassung per Auswahl 76
Stammdaten 19

stornieren Anmeldung 86
Stundenplan 31

Suche Veranstaltung 25

T

Teilnehmer 34

Teilnehmer — Informationen 101

Teilnehmer — Klassenbuch 39

Terminauswahl — tibros-VD Online 42

Termine — Meine 93

tibros-VD Online 5

tibros-VD Online — Anmelden in 5

tibros-VD Online — Anmeldung fir eingeladene
Teilnehmer 83

tibros-VD Online — Auf die Warteliste eintragen
81

tibros-VD Online — Copyshop 41

tibros-VD Online — Dozentenbewerbung 102

tibros-VD Online — Dozentenkalender 98

tibros-VD Online — Meine Ubungsraume 93

tibros-VD Online — Terminauswahl 42

tibros-VD Online — Vorwort 5

U

Uber Personenaccount angemeldet —
Kursanmeldung 46

Ubersicht Unterrichtsstoff 38

Unterrichtsstoff - Ubersicht 38

Unterrichtsstoff erfassen 38

\Y,

VD Online — Firmenseminar 81

VD Online — Schnellerfassung 72

VD Online —Teilnehmer tbernehmen 70
Veranstaltung — Anmelden zu 46
Veranstaltung suchen 25
Veranstaltungen 25

tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen INDEX « 109
Stand: 01.10.2015



tibros-VD-Online - Online anmelden zu IHK-Veranstaltungen INDEX « 110
Stand: 01.10.2015



